Ajuntament d’Argentona

Cursos de Formacioé Ocupacional 4t trimestre de 2009

Com cada any, el Servei de Promocidé Economica de I’Ajuntament
d’Argentona (SEMPRE), amb la subvencio del Servei d’Ocupaci6 de
Catalunya (SOC) i del Fons Social Europeu, organitza cursos de formacio
per a totes aquelles persones que es troben en situacié d’atur i que tenen
interes a formar-se en un sector ocupacional concret.

Els cursos que s’'impartiran durant els Gltims mesos de 2009 sén els seglents:

Dependent/-a de comerg

Durada: 304 hores

Inici: setembre

Temari: técniques de venda, Us de la caixa enregistradora, marxandatge, nocions
d’aparadorisme, etc.

Técniques administratives i d’oficina

Durada: 80 hores

Inici: octubre

Temari: orientat a coneixer i realitzar els tractaments documentals relatius als
procediments administratius propis de I'activitat empresarial.

Informatica

Durada: 60 hores

Inici: novembre

Temari: els alumnes aprendran a instal-lar i configurar una aplicacié de processador de
textos, creacié de documents, creacioé de fulls de calcul, i a navegar per internet.

Tots tres cursos inclouen una part de formacié en la inserci6 laboral, amb I'objectiu de
proveir els alumnes de les eines necessaries en aquest camp, i poder tenir més facilitats a
I’hora de buscar feina.

El termini d’inscripcions ja esta obert i les places sén limitades. Per reservar la vostra heu

d’adrecar-vos al al SEMPRE, o bé personalment (C/ Gran, 61), o bé per correu electronic (
sempre@argentona.cat ). També podeu demanar més informacié trucant al telefon 93 797
49 00.

Argentona, 1 de setembre de 20009.
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