COM ACONSEGUIR EL CERTIFICAT
DIGITAL DE REPRESENTANT DE
PERSONA JURIDICA DE LA MEVA
ENTITAT?
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Passos a seguir

Presencial o telematicament Internet explorer o Firefox

Cita Préevia

Mateix navegador que la
sol-licitud

A un llapis de memoria o0 a
un altre ordinador

Avis al correu electronic de
tenir una notificacié



Que és i per a que serveix?

® Agencia Catalana de Certificacié: Un certificat digital és un document

electronic , que garanteix a les terceres persones que el rebin una serie de
manifestacions que s'hi contenen , com per exemple, la identitat de la
persona, la seva capacitat per realitzar un determinat acte, etc.

Hi ha dos principals funcions:
sFirmar documents (en format digital), amb plena validesa juridica.

s|ldentificar-se de forma fefaent al realitzar alguna gestio o tramit a través
d’algun programari web. El certificat digital és la seva identitat a Intern  et.



Per que necessitem aquest
certificat?

e Impossiblilitat des del passat 2 d’octubre d’aguest any de

rebre documentacido /0 informacid valuosa (Llei 39/2015)
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf)

N

Agencia Tributaria

wWw.agenciatributaria.es

COMUNICACION SOBRE OBLIGACION A RELACION ELECTRONICA
CON LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Estimado contribuyente,

El objeto de esta comunicacion es informarle que el 2 de octubre de 2016 ha entrado en vigor la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas, cuyo articulo
14 le incluye en el colectivo de obligados a relacicnarse a través de medios electrénicos con las
Administraciones Publicas para la realizacién de cualguier tramite de un procedimiento administrativo.

Por otro lado, supone su inclusién en el sistema de nolificaciones electrénicas obligatorias, de forma que
la generalidad de las notificaciones de la Agencia Tributaria se realizara por medios electronicos.



Com aconseguir el certificat
digital? FNMT

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

1.- CONFIGURACIO d'INTERNET  certificat digital

2.- SOL-LICITUD TELEMATICA
DEL CERTIFICAT

3.- ACREDITACIO DE LA IDENTITAT EN
UNA OFICINA DE REGISTRE

4.- DESCARREGA DEL CERTIFICAT



1- CONFIGURACIO d’INTERNET

1.- CONDICIONS PREVIES A TENIR EN COMPTE:

*No formatejar I'ordinador, entre el procés de sol-licitud |
el de descarrega del certificat.

«S’ha de realitzar tot el procés d’obtencio del certificat
des del mateix ordinador , amb el mateix usuari | el
mateix navegador.

No realizar cap mena d’'actualizaci6 a I'ordinador
durant tot el proces.

En ocasions és necessari desactivar I'antivirus



CONFIGURACIO d’INTERNET

2.- NAVEGADORS SUPORTATS:

Es molt aconsellable descarregar I'Gltima versi6 del navegador que utilitzarem
Configuracion del navegador para Sistemas Windows

Configuracién para Internet Explorer:

Configurador FMMT-RCM: Para evitar problemas a la hora de solicitar un certificado es
conveniente que instale nuestro configurador automatico, siendo necesario tener
permisos de administrador del sistema. Descargue el software, cierre todas las
ventanas del navegador, ejecitelo y reinicie su equipo.

51 tiene problemas para instalar este software o no tiene permisos de administrador
puede consultar la configuracion manual equivalente.

Configuracion manual para obtener el certificado con Windows

Configuracién para Mozilla Firefox 35 o superior:

- Se requiere la instalacion de un complemento para firmar

- Se requiere la Instalacion de los certificados raices

Configuracién del navegador para resto de Sistemas

Informacion para usuarios de Firefox en MAC v Linux.




B) Un correu electronic = =« e =

on

2- SOL-LICITUD TELEMATICA DEL

CERTIFICAT

1.- QUE NECESSITAREM?
A) El NIF de |,ent|tat_ te/persanaj. £ = @ © | f§ Solicitar Certficads - FNMT

volem rebre
document
Imprimir.
2.- ON HO DEMANO?

http://www.fnmt.es

E a s HELAOGcaAa®PLEare e B - ah v Piginav Seguridad v Hel

tes

erhificado

Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

l I I I El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios.
B A
p e r SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA
Para tramitar la solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por favor introduzea la informacion
requerida:

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA
‘CORREO ELECTRONICO |

Confirme aqui su CORREO ELECTRONICO

INSTRUCCIONES:

- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificade es necesario haber configurado

correctamente su navegador, En nuestra sede electronica encontrard el software de configuracién automatica.

- EI NIF de la Entidad debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la izquierda si s necesario,

- Asegirese de que el correo electronico asociado a su certificado es comecto, ya que a través de éste se enviardn todas las

Lista de Precios notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

qui para consultar y acepta!

Administracion Pablica

Certificados de componente

Soporte Técnico




3- ACREDITACIO DE LA IDENTITAT
EN UNA OFICINA DE REGISTRE

EL PRESIDENT HA D'’ANAR /‘
A UNA OFICINA D'HISENDA ©  Avencia Tributaris

A) HAVENT DEMANAT CITA
PREVIAMENT

B) AMB LA DOCUMENTACIO
NECESSARIA



COM DEMANAR CITA?

S’HA D’ANAR A LA PAGINA WEB DE L'AGENCIA TRIBUTARIA| SEGUIR
ELS PASSOS QUE INDIQUEM A CONTINUACIO:

Bisnvenido Benvingut Benvido Benvingut English

Eli} gonee /“ Agencia Tributaria

Ayuda

Agencia Tributaria Cludadanos Empresas y profesionales Colaboradores
Bisgueds avanzada
Sede
- . : o
Asi mejoramos todos Electrénica
h ' Todos los tramites on line

1 | Deducaion | |

| ‘-kntaz | 4 humerosas y | - E;sm —.’%’i- =
L‘ 0@ !M §'°"°"°'°°": : @ Sociedades hl-‘ﬁstos Especiales

DECLARACIONES
modelos y

formularios

Wistapacli

'-l VIAJEROS 4| Acceda directamente

+ Calendario del contribuyente

SUSCRIPCION |
AVISOS DE
NOTIFICACIONES

Contacte con nosotros

Direcciones y teléfonos &

+ Defensa del Contribuyente & + Campafias

» Denuncia tributaria &, [ Histérico &) RSS + Censos, NIF y domicilio fiscal

+ Denuncia de pagos en efectivo & 13-10-16 Suscripcion al servicio de avisos de notificaciones v arinoados slectraricos

g auaEsMglnss A aree 03-10-16 Real Decreto-ley 2/2016, de 30 de sepliembre, por el gue se introducen medidas tributarias dirigidas a la i

+ Consultas informéaticas reduccion del déficit publico R T—

+ Cita previa & 28-09-16 Nuevos sujetos obligados a relacionarse electrénicamente con la Agencia Tributaria (Ley 39/2015) + Descarga de programas de ayuda

+ Devolucion "céntimo sanitario”

Novedades B Histérico  EJ RSS + Educacidn Clvico-Tributaria

+ EE.LL. Procedimiento de Retencién y

04-11-16 Suscripcion de avisos de notificaciones para personas juridicas y entidades sin personalidad juridica Convenios

(03-11-16 Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de Firma y Sello Electrénicos y de Certificados de la

\ge raria Administracian + Empleo piblico
+ Estadisticas
03-11-16 Informe de Ventas, Empleo y Salarios en las Grandes Empresas. Septiembre 2016.
i 4t + Fiscalidad de no residentes
Consultas informaticas 03-11-16 Estadistica de los declarantes del IRPF por municipios 2014

« Frllatne infnrmativne 4



Pas 1

Castellano Catald Galego Valencia English

[]‘} San & Agencia Tributaria Seu Electronica et bl i

Tats als tramits on line

Sede Electrénica - Agencia Tributaria Inicio + Todos los tramites » Otros servicios » Cita previa

Cita previa

La Agencia Tributaria ha habilitado un servicio de cita previa para la atencién a los contribuyentes que deseen acudir a alguna de sus oficinas para reciblr informacién, asistencia, resolver requerimientos, pedir certificados o
cualquier otra gestién.

Mo serd necesaria la solicitud de cita previa Gnicamente para:

= presentacidén de documentos en el Registro y entrega de declaraciones.

i solicitud de NOmero de Identificacion Fiscal para personas Fisicas. Si es para Persona Jurldica pida cita con el NIF de |a persona que vaya a solicitario.

# recogida de notificaciones / Suscripcién servicio de avisos

i Identificacidn para el registro en el sistema Cli@ive

= obtencién de cartas de pago

Procedimiento Tramites Ficha Ayudas

Cita previa. @ EI @



Pas 2

; - Castellano Catald Galego Valencia = English
[[ﬁs&&m &Agencia Tributaria | /Se4 Elecironica ]

Data | hora oficial
Tots als tramits on line Mapa Web Ajuda

Sede Electrénica + Inicio » Todos los trémites « Otros servicios » Cila previa + Cita previa.

Procedimiento

Cita previa.

8 es usted un particular, elija la opcitn Solicitud de cita previa.

Sl es usted un colaborador social, acceda a Solicitud de cita previa para colaboradores sociales.

Si usted ya tiene una cita y desea modificarla o anularia, puede hacerlo en estos mismos enlaces.

» Tramites Tipos de acceso
#  Solicitud de cita previa [Ayuda | & Con certificado electronico de Identificacion o DN electrénico
a b Solicitud de cita previa para colaboradores sociales |Ayuda |

(@ Con Cli@ve FIN

# Con numero de referencia
Si ha recibido una comunicacion de la Agencia Tributaria en la que se advierte que debe solicitar cita previa, una vez introducido 4% Sin idenfificacidn
el NIF y el primer apellido, pulse "Acceder” y elija Ia opcian "Cita previa para atender una comunicacion o notificacion”

En caso contrario, tras introducir el NIF y el primer apellido, pulse "Acceder” y elija la opcidn "Ofras citas. Seleccidn de Procedimiento /Servicio”

» Ficha



Pas 3

Tctts els tramits on line

[ SoRENe » Agencia Trlbutarlal SEH et O ]

Gestidn de cita previa

z El asterisco * indica que es imprescindible compietar este dato.
Acceso a peticion Cita Previa de la Agencia Tributaria

" Introduzca NIF/NIE L AVISO: La solicitud de cita, por persona fisica o colaborador social, para una certificacion

digital de representante de persena juridica o de entidad sin personalidad juridica

_ {comunidades de bienes y propietarios, herencias yacentes, etc.) debe hacerse a nombre de
_ la persona juridica o entidad)

Introduzca 127 Apellido I

| Limpiar | [ Annadar]




Pas 4

Castellano Catalda Galego Valencia English

[m garp & Agencia Tributaria Seu Electronica ] Data i hora oficial

Tots els tramits on line Desconectar MapaWeb Ajuda

Identificacién | Seleccidn Procedimiento Desconectar

Gestion de cita previa

G6 - AGRUPACIO
1.ldentificacidn | | 2.Seleccién Procedimiento || 3.Seleccidn Servicio | 4.Seleccién Zona | 5.Seleccidn Oficina | | 6.8eleccion Fecha | | 7.Seleccion Horario | | B.Confirmacion

Cita previa para atender una comunicacién o notificacién

Sl ha recibido una comunicacion de la Agencia Tributaria en la que se le advierte de que debe solicitar cita previa, introduzca el Cédigo Segure de Verificacién (C.5.V.) del documento recibido.

Introduzca el Codigo Seguro de Verificacion (C.S.V.) del documento recibido: | ! | Solicitar Gita con C.S.V.

Otras Citas. Seleccién de Procedimiento/Serviclo (Con un maxime de 3)

Recuerde que Unicamente podrd solicitar cita en un méaximo de 3 Procedimlentos/Servicios distintos, que serdn reservadas a ser posible, de forma consecutiva.
P Informacién |-

¥ Gestidn Censal y acreditacién certificado digital |
D36/037. IAE. NIF. Etiquetas y cambio de domicilio
Apoderamie!
Apoderamientos. Acreditacién Certificado digital FNMT.NEQ. Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Jur{d@
Certificados il ey

Recaudacién | =

Modules | -

Recursos | ° |

Sanciones y Recargos | =

>
3
>
|
L 3
3

Otros Servicios ||

_- Solicitar Cita en Procedimiento/Servicio




Pas 5

Castellano Catala Galego Valencia English

[[‘i sonng ‘»‘ Agencia Tributaria| Seu Electronica ] Desconectar MZ;{:Q:;“‘ ‘;‘J‘E

Tots els tramits on line

Identificacién | Seleccidn Procedimiento | Seleccitn Zona Desconectar

Gestidn de cita previa

G62__. ___!- AGRUPACIO
1.ldentificacién | | 2.Seleccién Procedimiento | | 3.Seleccién Zona || 4.Selecclon Oficina | | 5.5eleccion Fecha | | 6.5eleccion Horario | 7.Confirmacidn
Procedimiento
Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT.NEO. Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica
Servicio
Gestiones de personas juridicas y de entidades sin personalidad juridica (comunidades de bienes y propietarios, herencias yacentes, etc...) relativas a!
-Apoderamientos para recibir certificaciones electrénicas.
-ldentificacion para poder descargar el certificado de FNMT (Aporte el cédigo de solicitud obtenida en la pagina WEB de la FNMT).
-Notificaciones electrdnicas obligatorias
Seleccione la zona

Indique dinde desea |a cita: i
En una oficina de la Agencla Tributaria que preste el servicio a su domicllio fiscal.

" En una oficina de la Agencia Tributarla que preste el servicio a domicilios de un cédigo postal concreto.
* Indigue el cadigo postal con 5 nimeros | |

©) En una oficina de la Agencia Tributaria perteneciente a una provincia concreta.
* Seleccione |a provincia v Seleccions
A CORURA
ALBACETE

ALICANTE
ALMERIA
ARABAIALANA

Peticién de Cita Previa ASTURIAS

AVILA
@ Agencia Estatal de Administracion Tributaria (A.E.AT.). BADAICZ

BARCELONA
Accesibilidad Fecha y hora oficial - () Castellano




QUINA DOCUMENTACIO HE DE
PORTAR ?

A)EL CODI QUE ENS HAN ENVIAT AL NOSTRE
CORREU ELECTRONIC (apartat anterior)

De: Notificaciones FNMT AC Representacion [mailto:ac.representacioni@inmt.es]
Enviado el: viernes, 18 de noviembre de 2016 14:21

Para: info@gestiofass.cat

Asunto: Peticién de certificacion para Representante de Persona Juridica de la FNMT.

Estimado Usuario:

A continuacién le facilitamos el CODIGO DE SOLICITUD del Certificado FNMT de Representante
de Persona Juridica para el ambito de las Administraciones Publicas:

47. 13

NIF asociado a la solicitud: GB3

Con este Codigo de Solicitud v la documentacion requerida que podra encontrar en Agencia
Tributaria, debera personarse en las Oficinas de Registro de la Agencia Tributaria. Se requiere cita
previa, encontrara el enlace en Agencia Tributaria”,




B) UN CERTIFICAT AMB UN MAXIM DE 15 DIES
D'’ANTIGUITAT RELATIU A LA CONSTITUCIO | AL
REPRESENTANT LEGAL DE L'ENTITAT.

ULL VIU!! El carrec de president/a ha
d’estar vigent i comunicat al registre!!




OBTENCIO DEL CERTIFICAT DEL
REGISTRE

ES POT FER DE DUES MANERES:

A) PRESENCIALMENT (21,85€): B) TELEMATICAMENT (21,85€):
 Emplenar una sol-licitud  Emplenar una sol-licitud i enviar-la
» Liquidar la carta de pagament  Liquidar la carta de pagament

e Portar la sol-licitud al registre (tarja de credit o al banc)

http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret | entitats juridigues/associacions/




Legislacid aplicable aptacio d'estatuts Associacions. Informacié dels

tramits

Federacions. Informacié dels Sentéencies del Tribunal Associacions declarades d'utilitat
tramits Constitucional publica

I
Preguntes més frequents Consulta externa de documents

Clicar una o altra, segons forma juridica



Llistat de tramits per les entitats

Cercador

associacions E

En linia En termini
Constitucié d'una associacié v v
Rendicié de comptes anuals de les associacions o federacions declarades d'utilitat pablica #® v
Comunicacié del web de transparéncia de les entitats juridiques sense anim de lucre v v
Inscripcio dels drgans de govern d'una associacié v v
Llistats d'una associacié o federacid ® v
Notes simples i c¢ es d'una associacié o federacio # v
Certificacio de dades registrals d'una associacio v v
Dissolucié d'una associacié v v
Modificacié dels estatuts d'una associacié v v

Declaracié d'utilitat pdblica de les associacions o federacions ® v



Si aguest tramit es fa en linia té una reduccié del 50%.

A qui va dirigit Organisme responsable Normativa

A qualsevol persona fisica o juridica.

En linia En termini

Qué necessiteu fer?

« Sollicitar el certificat v v

Data actualitzacid 28.04.2016



Sol-licitar el certificat

& Terminis
® Taxes
Pas 1 Pas 2 Pas3
Sol-licitar Consultar l'estat de! tramit Rebre la resposta de

I'Administracio

Cal adjuntar a la sol-licitud el justificant del pagament de la taxa si el tramit és presencial. A la sol'licitud cal indicar les dades concretes que s'han
de certificar i de quina entitat.

v Perinternet

» Presencialment

S’haura de triar entre demanar el certificat per internet o de manera presencial



TELEMATICAMENT

Certificacio de dades registrals d'una associacio

€ Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

Descarregueu el formulari de sol-licitud (sense identificacié digital)

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versi¢ 9.1 o superior)
Consulteu les condicions técnigues necessaries.
Consulteu les recomanacions de seguretat.

Consulteu com descarregar formularis en PDF



PRESENCIALMENT

A Presencialment

+ Sollicitud presencial frof (172,74 KB]

Punts de tramitacio

* Departament de Justicia

« Serveis Territorials del Departament de Justicia a Girona

+ Serveis Territorials del Departament de Justicia a les Terres de |'Ebre
+ Serveis Territorials del Departament de Justicia a Lleida

+ Serveis Territorials del Departament de Justicia a Tarragona

» Oficina d'Atencié Ciutadana a Girona



QUE REBREU A CASA?

Generaltat de Catalunya
Drepartament de Justicia
Serveis Territorials de Lleida

Jauma Montfort Samd, director dels Serveis Terrforials del Deparlament de Jueslica a
Lleida,

CERTIFICO: Que 'entital denominada Associacid Cultural de Splsona;
consta inscria amb el nGmero de A seccd 1a del Regwstre
d'Associackons oe la Generalitat ce Catalunya.

Que al prodocol de l'entital hi consla 'Acta lundacional d'1 dabrl de 2014,
gogons fa gual en lassemblea fundacional de associachd oo va nomenar la
Jurita Directiva

Que lesmentada Junta esta vigent fins al gia 01/ 0472018,

Que ia composicit que consta nscrita en el Registre és la seqbant:
Pragidenta

Secretaria

Tresorara

Vocal

|, pergué constl, sagno aguest certifical a peticid de la parsona interessaca.

Liaida, OF de novernbre de 2018



1/1
Document: P06449

Document electrdonic administratiu garantit amb signatura electronica amb certificats de I’Agéncia Catalana
de Certificacié. La politica de signatura aplicable és ‘Condicions técniques de signatura electronica dels
actes administratius i de les manifestacions de voluntat en suport informatic del Registre Electronic de la
Direccié General de Dret i Entitats Juridiques del Departament de Justicia de la Generalitat de Catalunya’.”
Aquest document es pot consultar a la web http://justicia.gencat.cat/entitatsjuridiques/consulta

Detall del peu del document que rebreu a per correu
electronic o per correu postal. El document esta signat
electronicament i per tant té la consideracio d’original.



4- DESCARREGA DEL CERTIFICAT
(16,94€)

Persona Fisica Descarga del certificado (Paso 4)

Certificedo de Hepresentante
E preco de ecte certificado e de 14 Eures, smpuestos no incluidos, vy £2 emite con un penodo de validez de 2 afios.
Admimsiradod Linkoo o Sabdano

= o=rEETa e
Salo ce admite £l pago con tanetas de credito/débito, 1154 -‘H*
AL

Frizona Juridics Fara agilizar e process de descarga tenga a mane la tarpeta, Mo es necesano gue ef titular de L tarjeta sea la ompresa,

Las fachuras se emitirdn en un plazo de 2M4/48 horas desde el pago y =e emaaran al correo electnénice facltado en el momenio del
regictro,

ol erationes el

iu DI r gDy SOEETERT LM '!'.Jl -adio de-la tacturs 51 no ki he recibado

Soborar Cerlihcado

Acrofilar idenbded o

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURINCA
Descargar Cerificado
Hara descargar e instalar su certificado introduzca fa ssguoente informacicr
Cropea che Segunciad del Caifibemlo
MIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA
Enbd 30 =in Pemodakdsd Surdics
'l.l';':.ili’-'jl'.'l Lk SOLCITIUD
Anular

A Pulse dqui pasa consultar y aceptar ks condiciones de uso del certificads
Verihcnr ealadao

Lista de Freciss
Descargar condiciones Descatgar Cestificadg

Administracion Piblica
Recudrde que la detcarga del certrhcado debend Hevarta o cabo en el misma equipo en el gque realizo b salted,

Cettifcados de componente



Podem accedir a les
notificacions a través
del web de 'AEAT.
Existeix pero un servei
on, en cas de tenir
alguna notificacié ens
avisarien per a
recollir-la: la DEH
(Direccio  Electronica
Habilitada)
https://notificaciones.06
0.es/PC init.action

ULTIM PAS!

Servicio de Notificaciones Electronicas

El Servicio de Notificaciones Electrdonicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir
por via telematica las notificaciones administrativas.
Mas informacion

Reciba sus Notificaciones de forma segura y gratuita

1
DESE DE ALTA CON DNI O CERTIFICADO ELECTRONICO

La utilizacién de este servicio requiere disponer de un certificado personal estandar X.50% v3 y verificar que el

navegador cumple con los requerimientos quesa-akEaeilican en la opcidn de mend "Requisitos de Acceso’.

Completando el formulario que aparecd dra de una Direccion Electronica Habilitada (DEH)

gue sera Unica para la recepcion de todas las notificaciones administrativas dirigidas a usted. jQué es una DEH?.

SUSCRIBASE A PROCEDIMIENTOS

II

ENTRE AL BUZON DE NOTIFICACIONES



Molt important!
Caldra afegir un
correu electronic
on es rebra
I'avis de tenir
una nova
notificacio.

Creacion de una nueva DEH

Para crear su Direccién Electrédnica Habilitada deberd completar el formulano gue sé presenta a
contrnuacion. Asociado a zu Direccien Electronica Habilitada, se ¢reara automaticamente un
buzén electrénico en el que podrd consultar las notificaciones recibidas procedentes de los
FIFCIEE'{E‘-HHEH1F}'E- administrativos a los que se h-it}l':l SUsSCrto previamente,

MIFMNIEL"}

Apellidos, Nomboe(®)

Cowreo Hectrdnical**)

e estiofss cal

Dhireceion Postal

Localickad
Provincia
Codigo Postal
TeliEfomno Mo

(*) Lampos Obligatonos.
(**) Direcoenes de comeo electronico separadas por punto v coma ()



Exportacio del certificat

— X
G https.//www.googless/ P~ ad| G Googe X

Archivoe Edicion  Ver Favorites  Herramientas  Ayuda
BE-AEMOC DB SXENTESECEER e EA@®@GcaLA@EAr fit v B v = ® v Piginav Seguidad v | Hemamientas v| @) ¥

@ Ly i |

ﬁ_‘i Volver a abrir ultima sesion de expleracion

[7] Blogueador de elementos emergentes L4

Ver descargas Ctrl+)

[ Administrar complementos

Configuracion de Vista de compatibilidad

[ Pantalla completa F11
Barras de herramientas L4
Barras del explorador L4

k> Herramientas de desarrollo F12

+  Sitios sugenidos

O TT TE SaT Jave

1,7 Opciones de Internet

Cerca amb Google Sequr que tinc sort

Google.es també en: espafiol galego euskara



Cpciones de Internet [} x

Conexiones Programas (8 0 = e L o—
General Seguridad Privacidad Contenido
Certificados

o-aclae

e EEE:

I
t

el B &

IUse certificados para las conexiones dfradas y para fines de
] identificacion.

| Borrar estado 551 | . Certificados ' Editores
Autocompletar
= Autocompletar almacena lo escrito en | Configuracsn

_'-:_ paainas web para intentar antidparse a
lo que escribe v sugerir posibles
coincdendas.

Fuentes v Web Slices

— Las fuentes v las Web Slices ' Configuracion
Y= proporcionan contenido actualizado de

sitios web, el cual puede leerse en
Internet Explarer v en otros programas.

Aceptar | | Cancelar | Aplicar




1 Opcicnes de Internet
.

Certificados

Propésito planteado: | <Todosz

Personal (Qiras personas Entidades de certificacidn intermedias ~ Entidades de certificad) * | *

Emitido para

ERloe s e e S TEETL2EED
Bz~~~ xomremas B 25R5asns)

e T L TR

Emitido por Fecha "™
AC Representacion 20/10f
AC Representacdion n2fozf
AC Representacion 11/01f
AC Representacion 2701

Propéasitos planteados del certificado

Autenticacion del diente, Correo seguro

MTIAGO (R BE4995314) AC Representadon 1801/
3T e AC Representacién 2701
@a:_: e e e e R G O O ey AC Representacion 2301/
Gl = - == - .-we.--7.,, AC Representacidn 22712
£ >
Impaortar... Exportar... Quitar Opciones avanzadas

Ver

Cerrar

Aceptar

[

Cancelar Aplicar




=% Asistente para exportar certificados

Este es el Asistente para exportar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza v listas
de revocacidn de certificados desde un almacén de certificados a su disca,

IUn certificado, que lo emite una entidad de certificacion, es una confirmacian de su
identidad v contiene informacdién gue se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red sequras. Un almacén de certificados es el rea del sistema donde se
guardan los certificados.

Haga dic en Siguiente para continuar.

L)
uE

Aceptar Cancelar Aplicar
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“¥ Asistente para exportar certificados

Exportar la clave privada
Puede elegir la exportacion de la dave privada con el certificado.

Las daves privadas se protegen con contrasenas. 5i desea exportar la dave privada
con el certificado, debe escribir una contrasefia en una pagina posterior,

éDesea exportar la dave privada con el certificado?

/@ Exportar la dave privada

i) No exportar la dave privada

Cancela

L/ ]
i
+3

Ks)
1

Aceptar Cancelar Aplicar
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£ Asistente para exportar certificados

Formato de archivo de exportacion
Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo,

Seleccione el formato que desea usar:
DER. binario codificado ¥, 509 (,CER)
¥, 509 codificado base 64 (,CER)

Estandar de sintaxis de dfrado de mensajes: certificados PKCS #7 ((P7E)

Induir todos los certificados en |a ruta de certificacian (si es posible)

(®) Intercambio de informacién personal: PKES #12 (PFX)
Induir todos los certificados en la ruta de certificacian (si es posible)

[ ]Eliminar la dave privada =i la exportacidn ez correcta
[]Exportar todas las propiedades extendidas
[ Habilitar privacidad de certificado

Almacén de certificados en serie de Microsoft [(55T)

Cancelar

o

| [ ]

Aceptar Cancelar Aplicar



Haurem
d’'establir una
contrasenya

-

£ Asistente para exportar certificados

Seguridad

Para preservar la sequridad, debe proteger la dave privada en una entidad de

seguridad o con una contrasena.

Grupo o nombres de usuario (recomendadao)

Agregar

Quitar

Contrasefia:

Confirmar contraseria:

Cancelar

I‘OI

() ]
i

Aceptar

Cancelar

Aplicar



€« E Asistente para exportar certificados

2h
&

Archivo que se va a exportar
Especifigue el nombre del archivo que desea exportar




Haurem d’anomenar el fitxer i guardar-lo en el nostre ordinador o
directament a un llapis de memoria.

2l | TH
|D"" EGI; 5 Goaonle '-Z.
(= Guardar como -4l
. . - - ==y
1 [ » Esteequipo » Escritorio » v Buscar en Escritonio 2 Bl
Organizar Mueva carpeta =z - (7]
Fa
=| Imagenes - il Mombre Fecha de moedifica.. Tipo Tamafio =
Ky ne s et S e | v 30120171715 Carpeta de archivos
e ' AR e 07/06/2016 15:38 Carpeta de archivos
Eiins ! ; 4 01/02/2016 1902 Carpeta de archivos
e s s {3 e 05/05/201511:28 Carpeta de archivos
e il 07/02/2017 16:26 Carpeta de archivos
@ Qnebive i ot » D1/02/201718:37  Carpeta de archivos
[ Este equipo gngEel = 01/12/2016 10:43 Carpeta de archivos
‘_ . ST 29/09/2016 16:54 Carpeta de archivos
Descargas ‘
= Lo d 01/12/2016 1045 Campeta de archivos
[ZZ| Documentos : E .t = : ~ :
£ ~ 03/01/2017 22:25 Carpeta de archivos
E=zcritorio e e e s ;
= b | B 002017 20:20 Carpeta de archivos il
Mombre; | signatura| w
Tipo: | Intercarmbio de informacion personal (*.pfx) b
~ Ocultar carpetas Guardar | Cancelar
T I T CETCE ANy OUogE
T T
Aceptar Cancelar Aplicar

(Google. es tambeé en: espar



Clicant finalitzar obtindrem I'exportacio completa del certificat digital

L-ac|c

& ¥ Acistente para exportar certificados
= Y

Finalizacion del Asistente para exportar certificados

El Asistente para exportar certificados se completd correctamente,

Espedifico la siguiente configuradion:

Exportar daves Si
Induir todos los certificados en |a ruta de certificacién  Si
Formato de archivo Intercambio de informacion pe
£ >

Finalizar Cancelar

Aceptar Cancelar Aplicar



Cronologicament

1.- Sol-licitar certificat al registre (d’associacions, federacions, fundacions, etc.)
2.- Rebre’l per correu electronic o postal segons provincia (entre 5 i 20 dies)
3.- Demanar hora a I’Agéencia Tributaria

4.- Sol-licitar la signatura digital al web de la FNMT: rebre per mail un codi

5.- Personar-se a Hisenda amb el certificat del registre (rebut en el pas 2) i el codi
(rebut en el pas 4)

6.- Descarregar-se el certificat del web de la FNMT
7.- Donar-se d’alta a la bustia electronica

8.- Molt recomanable: exportar el certificat a un llapis de memoria o a un altre ordinador



Adreces web d’interes:

Llei 39/2015
https://www.boe.es/boe catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf

Fabrica Nacional de Moneda i Timbre
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

Registre d’Associacions
http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret i entitats juridigues/associacions/

Agencia Tributaria
http://www.agenciatributaria.es/

Servei de notificacions electroniques (bustia)
https://notificaciones.060.es/PC init.action




Preguntes més frequents (PMF)

eQue és un certificat digital?

Es un conjunt de dades electroniques que serveix per garantir la identitat i la validesa d’'un document per part del
receptor.

*Es obligatori disposar de certificat digital?

La Llei 39/2015 determina que des del 2 d’octubre de 2016, caldra utilitzar la via telematica per a relacionar-se amb
les Administracions Publiques. A consequiencia de I’eliminacid dels formats fisics, fa que I’Agencia Tributaria deixi de
notificar a les entitats en format paper. Aixo fa imprescindible el certificat digital per a tenir la possibilitat de recollir les
notificacions de I’Agencia Tributaria.

*Només serveix per relacionar-se amb I’Agéncia Tributaria?

No. Serveix per qualsevol expedient d’'una Administracié Publica i per a qualsevol tramit, com per exemple, les
subvencions. També per a poder facturar amb I’Administracié Publica, mitjancant la factura electronica.

*Es el mateix signatura digital que certificat digital?

No del tot. L’accio de signar digitalment un document es realitza a través del certificat digital. Per tant, la signatura
digital es realitza mitjancant un certificat digital. Tot i aixi, és molt habitual que s’utilitzin indistintament.

*Puc aconseguir la signatura digital si els carrecs de I’'0rgan de govern estan caducats?

En cas que el carrec de president estigui caducat, el Registre al qual es pertany no emetra el certificat necessari per a
aconseguir la signatura digital.

| a signatura digital caduca? S’haura de fer tots els passos de nou?

La signatura digital té una validesa de 2 anys. Abans de finalitzar la seva validesa es podra renovar telematicament,
sense necessitat d’haver de fer tots els tramits. En cas que el certificat expiri sense haver-se renovat, si que caldra realitzar
el procés de nou.



eLa signatura només pot estar instal-lada en un sol ordinador?

No. Un cop descarregada en l'ordinador en qué es va fer la sol-licitud, es pot exportar a tants ordinadors com es
requereixi. Es molt aconsellable exportar la signatura digital, sigui a un altre ordinador o a un llapis de memoria extern.

*Pot tenir I'entitat una signatura a nom d’alguna persona que no sigui el president?

La signatura digital identifica I’entitat i el seu representant legal. Per tant, tindra signatura el representant legal de
I’entitat que, en cas que no diguin el contrari els estatuts, recau en el president de I’entitat.

*He de fer tots els tramits de nou cada cop que canvii el president de I’entitat?

Si. La signatura amb el representant legal anterior, tot i funcionar fins a la seva caducitat, estara identificant un
president que ho ha deixat de fer. Per tant, en cas de canvi de representant legal caldra fer tots els tramits de nou.

*Serveix el certificat IDCAT?

El certificat IDCAT s’emet a persones fisiques, per tant, no és valid per identificar persones juridiques com soén les
entitats.

La meva entitat té signatura digital aconseguida abans de I’1 de juliol de 2016. Es valida?

L1 de juliol de 2016 va haver-hi un canvi normatiu el qual determina que tots els certificats digitals emesos amb
anterioritat a aquesta data no es podran renovar telematicament, pero seguiran funcionant fins a la seva caducitat. Per
tant, caldra fer tots els passos de nou abans no caduqui la signatura digital.

*Es pot revocar un certificat?

Si. En qualsevol moment es pot revocar un certificat, tant de manera presencial, per telefon o a través del web.
*La signatura digital només funciona amb Internet Explorer i amb Firefox?

No. La signatura funciona amb tots els navegadors que hi ha al mercat, com per exemple, Internet Explorer, Firefox,
Google Chrome, Ubuntu, Opera, Safari, etc. Només sera en el procés d’obtencidé del certificat digital que s’haura de fer
amb un dels dos navegadors indicats.

eQue és la Direcci6 Electronica Habilitada?

Es un servei que proporciona el Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques que permet que qualsevol entitat
pugui rebre per via telematica les notificacions administratives. Aquest servei permet rebre per correu electronic un avis
en cas de rebre alguna notificacié, molt util ja que aixi no cal revisar la bustia periodicament.



m Aquesta presentacio es inicament de caracter divulgatiu i pot ser que
la normativa vigent pugui haver canviat o estat modificada per part
de les autoritats legals, per tant en el moment que correspongui seria
aconsellable corroborin si la normativa segueix vigent.
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