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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
1. INTRODUCCIO

La factura electronica
esdeve obligatoria al
Sector Public

1 1
1 1
1 " 1
¥ I ¥
La Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'Impuls de la - El servei e.FACT del Consorci d’Administracio Oberta de
factura electronica i creacid del registre comptable l Catalunya (AOC) és el Punt general d’entrada de
de factures en el Sector Public, regula I'obligacié de i factures electroniques de Catalunya.
presentacié de factura electronicaa les l
Administracions Publiques a partir del 15 de gener de :
2015. '
; e-FACT
I

ﬁ» https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=7

Amb I'entrada en vigor de I'Ordenanca d'Administracié Electronica de I'Ajuntament d'Argentona,
totes les persones fisiques (autonoms/es) i juridiques que emetin factures a I'Ajuntament
d'Argentona (o a qualsevol organ o entitat vinculada) tenen I'obligacié de remetre-les en format
electronic, és a dir, presentant una Factura Electronica.
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https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorId=7
https://bop.diba.cat/anunci/3393754/aprovacio-definitiva-de-l-ordenanca-d-administracio-electronica-ajuntament-d-argentona

Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
1. INTRODUCCIO

Que és una factura electronica?

“‘Una factura electronica és el document tributari generat per mitjans informatics en
format electronic, que reemplaca al document fisic en paper, pero0 que conserva
el seu mateix valor legal amb unes condicions de seguretat no observades en
la factura en paper.”

Punts Generals d’Entrada

e.FACT : Punt general d'entrada de FACe: Punt general d'entrada de factures
factures per a les administracions electroniques de I'Administracié general
publiques catalanes. de I'Estat.
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
1. INTRODUCCIO

Que és codi DIR3?

El codi DIR3 fa referencia al directori d'unitats organiques i oficines de registre de totes les
administracions publiques de I'Estat. Es tracta d'una numeracid que identifica univocament
I'entitat receptora de la factura. Totes les factures electroniques adrecades a I'Administracio
publica han de contenir, obligatoriament, aquest codi.

Es compon de tres valors alfanumerics que identifiquen:
» oficina comptable (OC)

» organ gestor (OG)

» unitat tramitadora (UT)

Al web FACe, punt general de factures electroniques de I'Administracio general de I'Estat, podeu
consultar la llista d'entitats de la Generalitat de Catalunya i els codis DIR3 corresponents.

AJUNTAMENT d’ARGENTONA:
Bustia: https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=163
Codi DIR3: L0O1080095

> OFICINA COMPTABLE: L01080095
> ORGAN GESTOR: L01080095
> UNITAT TRAMITADORA: L01080095
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
2. COM COMENCAR

https://www.b2brouter.net/es

Registrar-se : B2Brouter és una eina al nuvol. Aixo vol dir que per comencar a treballar
amb la plataforma necessites registrar-te com a usuari. Per fer-ho, accedeix a la
plataforma B2Brouter i utilitza 'opcid Registra’t gratis, que trobaras a la part superior
dreta de la pantalla.

(@) s2Brouter | Facturacio electronic. X 4

&« C @ b2brouter.net/es/ca/ G & o a :

V]
r‘“ b2br°uter Funcionalitats Integraci6 Casos d’Us Preus Partners m

El programa de facturacié que
connecta amb tots els teus
clients i proveidors

Digitalitza el procés de facturacio de la teva empresa,
agilitza els tramits amb els teus clients i proveidors i
redueix costos al mateix temps.

Comenga gratuitament

Ajuntament
d'Argentona
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter

2. COM COMENCAR

A la pagina de registre segueix els seglients passos: Introdueix la teva adreca de
correu a la casella Correu electronic, introdueix la contrasenya que voldras utilitzar a
Contrasenya, i marca la casella per acceptar les condicions d’us. Finalment, utilitza

I'opcié Continuar.

m Registre i alta | B2Brouter - B2Brc X +

<« (& @ app.b2brouter.net/ca/register

B b2brouter

Marca la casella

per acceptar les
condicions d’us

Registra't

Més de 100.000 empreses i professionals utilitzen
B2Brouter.

badiatj@argentona.cat

El faras servir periniciar sessio.

Minim 8 caracters.

Responsable: B2Brouter Global, S.L..- comercial@b2brouter.net

Finalitat del tractament: G ompte d'usuari registrat, facilitar la configuracio, s i contractacio

dels serveis oferts a través

Drets: Podeu exercir els vostres drets d'accés, rectificacid, sul si6, oposicid, limitacid o portabilitat dirigint-

vos per escrit al Responsable. També podeu presentar una reclamacié davant I'Agéncia Espanyola de Proteccié
de Dades a través d'eapd.es.

(] Autoritzo el tractament de les meves dades personals en els termes aqui exposats.
He llegit i accepto les Condicions d'tis

Consulteu aqui la nostra Politica de Privadesa completa.

Continuar

G o 2w O &

S+ Registreu-vos gratis | 2 Entrar

Introdueix la teva adrega de
correu a la casella Correu
electronic

Introdueix la contrasenya que
voldras utilitzar

S —
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
2. COM COMENCAR

0

En Clical" a CO“tinuar, apal"eIX Una Gairebé ho tens, revisa el teu

correu i activa el compte

pantalla amb un missatge que et
remet al teu correu electronic per
completar l'activacié >

Contacta amb nosaltres

Ko b2brouter

Seguidament t’enviarem un correu
Hol_a badiatj@argentona.ca_\t, para veriﬁcartu correo electronico y . . . .,
activar tu cuenta pulsa el siguiente boton: electronlc a Ia dlreCCIO de Correu que
has introduit en crear el teu usuari. En
aquest correu trobaras un enllag
d’activacié

Activar t <

. Ent
Un cop activat el teu compte, e

el sistema et redirigira a la

pagina Entrar, des d’on podras
accedir per primer cop al teu >
compte de B2Brouter

badiatj@argentona.cat

He ablidat la meva contrasenya

A}
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
3. CONFIGURAR LA TEVA EMPRESA

Un cop t’has registrat i has accedit al teu compte, veuras una pantalla des d’on hauras
d’afegir les dades fiscals de la teva empresa.

En |la primera seccio, Identificacid, hauras d’indicar el pais i NIF de |la teva empresa.

3 s2Brouter x 4+ v =@ =
<« C @& app.b2brouter.net/company requests/new G 12 % o =

L 4

L] b2brouter ) Veure novetats a la plataforma @ suport v & Compte ™

Les meves empreses Y

Nova empresa

Al desplegable Pais,

selecciona el pais de la teva
empresa.

A4
g b2brouter 1. Informacié sobre l'empresa o autdonom que voleu gestionar

Per activar el vostre compte, cal un identificador valid d’empresa.

ﬁ 1 ldentificacié

Pais
2 Dadesfiscals Espanya
3 Persona de contacte NIF &
Si necessites ajuda, contacta amb el departament de suport.
Respondrem la teva sol-licitud el més aviat possible. Exemple: ES B51115943, ES 615040903, ES AT6383695, ES J03391110, ES 36789132F

Cancel-lar Continuar

A la casella NIF

introdueix el NIF de
la teva empresa

A\
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
3. CONFIGURAR LA TEVA EMPRESA

Seguidament accediras a seccido 2, Dades
fiscals on podras afegir les dades fiscals de
la teva empresa (nom, adreca, codi postal,

etc). Un cop emplenades les dades utilitza
I'opcié de Continuar.

Finalment accediras a la seccié 3, Persona
de contacte un hauras d’afegir les dades
d’alguna persona de contacte a la teva

empresa. Per acabar, utilitza l'opcié de
Continuar.

%@ D2Drouter
. \dentificacié
2 ' Dades fiscals

3 Personade contacte

5 Dzbrouter
- Identificacio

/' Dadesfiscals

2. Dades fiscals G
Dades necessaries de la teva e

Josep Badia Tobella

Adreca *

€/ Gran, 59
08310

Argentona

EUR-Euro v

3. Persona de contacte E

La persana de contacte de la vostra empresa que rebra les natificacions del portal.

Persana de contacte

Josep Badia Tobella Autdnom
badiatj@argentona.cat 660327078
Enrere

A
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
3. CONFIGURAR LA TEVA EMPRESA

Com a resultat, el sistema et dirigira a la pagina del Resum, |la teva empresa es creara
a B2Brouter i s’activara el menu principal del teu compte. Torna a la configuracio de la
teva empresa utilitzant la icona de I'engranatge que trobes a la part superior de la
pantalla i seleccionar Configuracio de I'empresa:

m La meva pagina - Josep Badia To. X +

< C @ appb2brouter.net/my/page/josep-badia-tobella-1 G w O & ¢

b4
w b2brouter J Veure novetats a la plataforma @ suport v & Compte v

‘ Josep Badia Tobella

Configuracio de l'empresa 5 ..
Contactes  Ingressos  Despeses  Impostos Arxiu  Activitat

Subscripcié de 'empresa

Resum Ultims 12mesos v | 14-03-22a14-03-23 &8 EWR v
Factures pendents de cobrament : Factures pendents de pagament :

EN . [ .

Ajuntament
d'Argentona
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
3. CONFIGURAR LA TEVA EMPRESA

A la seglient pagina veus la informacio de la teva empresa.

A la part superior trobes un submenu amb les diferents seccions que et permeten
configurar altres aspectes la teva empresa: Dades fiscals (modificar-les), Registre

mercantil, Impostos, cobrament,.....etc

m La meva empresa - Josep Badia | X m Configurar la teva empresa X | +

(=

v

<« C @ app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella-1/my_company G o Q 2 w O a

Per obtenir actualitzacions de Google Chrome en el futur, necessitaras Windows 10 o una versio posterior. Aquest ordinador utilitza Windows 7. Més informacio

L4 .
w D2Dr0uter L Veure novetats a la plataforma @ Suport ~ 2 Compte

Josep Badia Tobella w ‘ m @

Resum  Contactes Ingressos Despeses  Impostos  Bancs Informes  Arxiu  Activitat

Configurar Josep Badia Tobella

Dades fiscals Registre Mercantil Impostos Cobrament Connexions Personalitzacid Unitats organitzatives Usuaris _

Dades fiscals

Nom o raé social *

Josep Badia Tobella

NIF (CIF)

ES436SMENN;" Sollicitar canvi

) Dades no verificades

+ Afegir un altre ID d'Organitzacié

A
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
3. CONFIGURAR LA TEVA EMPRESA

Seguim configurant les dades de la meva empresa punxant a I'lapartat Impostos. Els
impostos més usuals es creen automaticament i tan sol haureu de punxar a Per
defecte en aquells impostos que han d’incloure’s en les vostres factures.

m La meva empresa - Josep Badia 7 X m Configurar la teva empresa X ‘ + ~
< C & app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella-1/my_company#id_third

Per obtenir actualitzacions de Google Chrome en el futur, necessitaras Windows 10 o una versié posterior. Aquest ordinador utilitza Windows 7 Més informacié X

5 b2brouter [ Veurenovetats a la plataforma @ Supart ~ & Compte

‘JosepBadiaTnbella v ‘ m @

Resum Contactes Ingressos Despeses Impostos Bancs Informes Arxiu Activitat

Configurar Josep Badia Tobella /
Dades fiscals Registre Mercantil Cobrament Connexions Personalitzacio Unitats organitzatives Usuaris

Impostos

Per defecte es crearan els impostos del teu pais

Categoria
Estandard v U En el cas que
tinguis una
Estandard v activitat exempta,
s’ha de posar la
- ) referencia
IVA 10.0 [ Per defecte Tasa baixa v .
normativa de
I’exempcio
IVA 0.0 [ Per defecte Tasa zero v
VA Per defecie Exempt v Operacid exempta en virtut de l'article 20 de la Llei 37/1 {j’

A
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
3. CONFIGURAR LA TEVA EMPRESA

Des d’aquesta seccio, també pots eliminar o afegir els impostos que posteriorment
podras aplicar a les factures que generis.

Configurar Josep Badia Tobella

Dades fiscals Registre Mercantil Cobrament

Impostos

er afegir impostos:
Utilitza el botd verd Afegir un nou impost.
S’activara una nova fila.
= Alacasella Nom selecciona I'impost d’entre
les opcions desplegables disponibles.
= Ala casella % afegeix el percentatge de
I'impost.
=  Pots marcar I'opcié Per defecte i s’afegira
I'impost per defecte quan generis la factura.
= Des del desplegable Categoria pots seleccionar
la categoria de I'impost.
Finalment utilitza I'opcié de Desar i I'impost es
creara i guardara.

Per defecte es craaran els impostas del tau pais

Nom Categoria
IRPF 10 Per defecte Estandard

IRPF -15.0 Per defects Estandard

[

IRPF 9.0 Per defecte Estandard

[

Per defects Estandard

i
[ -

[

Perdefecte Exempt Operacid exempta en virtut de article 20 de la Llei 37/1

> - o - Per eliminar impostos:
S Només necessites utilitzar la icona de la paperera
1‘ gue trobaras a la dreta de cada linia i finalment

utilitzar I'opcié de Desar per guardar els canvis.

A
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter

3. CONFIGURAR LA TEVA EMPRESA

Seguim configurant les dades de la meva empresa punxant a I'apartat Cobraments .

Des d’aquesta seccio pots afegir els comptes bancaris de la teva empresa que podras

seleccionar per cobrar les factures.

m La meva empresa - Josep Badia = X @ Traductor catala / valencia - caste X | +

&« C' @ app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella-1/my_company#id_fourth

5 b2brouter

K - K

‘ Josep Badia Tobella

Resum  Contactes Informes  Arxiu  Activitat

[ Veure novetats a la plataforma @ Suport v 2, Compte v

Ingressos Despeses Impostos Bancs

Dades fiscals Registre Mercantil Impostos Connexions Personalitzacio

Comptes bancaris que utilitzaras en les teves factures

Configurar Josep Badia Tobella

Compte bancari

Nom del compte
9 B .

Detalls de cobrament per defecte

Aguesta opcid defineix el métode de cobrament per defecte dels nous clients que creis una vegada feta la configuracio.

També pots personalitzar aquesta informacié de forma individual a la fitxa del client oa la factura.

s@mpre

Servei Municipal de Promoci6é Economica

Unitats organitzatives Usuaris

* Dades obligatdries

BIC

Esborrar

N
' Nou compte bancari

A
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
4. CREAR ELS CLIENTS

Un cop t’has registrat i has configura’t la teva empresa has de donar d’alta_els teus

clients.
Per crear els teus clients has d’accedir a la seccié Contactes que trobaras al menu

superior i has d’utilitzar I'opcié Nou client o proveidor

m Contactes - Josep Badia Tebella - X + v ‘ =) ‘ 1
<« C @ app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella-1/clients G Q w w O &
Més informacié |

Per obtenir actualitzacions de Google Chrome en el futur, necessitaras Windows 10 o una versid posterior. Aquest ordinador utilitza Windows 7.
B b2brouter

‘ Josep Badia Tobella

Resum Contactes Ingressos Despeses Impostos Bancs Informes  Arxiu Activitat

Exportar(CSV) Importar fitxer Nou cliento p id (

Contactes

Crea el teu primer client o proveidor

ni b2brouter

A
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
4. CREAR ELS CLIENTS

Seguidament cal que afegeixis les dades navegant per les diferents seccions
mencionades a la part esquerra de la pantalla.

En la primera seccid, Identificacid, hauras d’indicar el pais i NIF del teu client.
Finalment, utilitza I'opcié Continuar.

[ Josep Badia Tobella - B2Brouter X + w0 = @]

& c & app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella-1/clients/new G Q ¥ w O a

Per obtenir actualitzacions de Google Chrome en el futur, necessitaras Windows 10 o una versié posterior. Aquest ordinador utilitza Windows 7. Més informacié
B b2brouter 3 Veure novetats ala plataforma @ Suport ~ & Compte v

|JnsepBadiaTobella ~ ‘ B3 s

Resum Contactes Ingressos Despeses Impostos EL T Informes Arxiu Activitat

Nou client o proveidor Al desplegable Pais,
selecciona el pais del teu
@ b2brouter 1. Identificador de l'empresa o professional client.

Per crear un client o proveidor, cal un identificador valid d'empresa.

ﬁ 1 Identificacié

2 Dadesfiscals Espanya

3 Métode d'entrega NIF
ES  P0800%00C
4 Métode de cobrament

Exemple: ES B51115943, £5 Gff49903, ES AT6383695, ES 103391110, ES 36789132F

5 Ildioma

A Ia Case"a NIF Cancel-lar Continuar

introdueix el NIF del
teu client.

A\
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
4. CREAR ELS CLIENTS

Seguidament poden passar dues coses, segons si I'empresa que estas creant consta
al directori de B2Brouter (Dades verificades) o no consta al directori de B2Brouter
(Dades no verificades):

1. El teu client consta al directori de B2Brouter ( cas de moltes administracions).
La informacio de les Dades fiscals i el Metode d’entrega del teu client s’afegiran
de manera automatica, utilitzant les dades que consten al directori de
B2Brouter. Només et caldra afegir la informacid de les dues ultimes seccions
Metode de cobrament i Idioma (vegeu el seglient apartat).

2. El teu client NO consta al directori de B2router. Si les dades no s’introdueixen
automaticament vol dir que aquesta empresa no consta com a verificada al
nostre directori. Si és aixi, hauras d’afegir les dades del teu client de manera
manual

LAjuntament d'Argentona és una empresa verificada que consta en el
directori d'empreses de B2Brouter i per tant les Dades fiscals i el Metode
d’entrega s’afegiran de manera automatica

S m p re &Z‘) Ajuntament

d'Argentona




Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
4. CREAR ELS CLIENTS

Ajuntament d'Argentona és una empresa verificada i que consta en el directori

d'empreses de B2Brouter i per tant les Dades fiscals i el Métode d’entrega
s’afegiran de manera automatica

PRI v/ BB e Eai Rl - I

(CNEETE Ingressos  Despeses  Impostos  Bancs  Informes  Amiu  Activitat

(SUIEHTEN Ingressos  Despeses  Impostos  Bancs  Informes  Andu  Activitat

Nou client o proveidor Nou client o proveidor

y . Ajuntament d'Argentona és una empresa verificada.
Ajuntament d'Argentona és una empresa verificada. .

- Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses.
Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses.

B bzbrouter 2. Dades fiscals Bab2brouter

Dades necessaries del client o proveidor per a la facturacié.

3. Métode d'entrega

Métode d'entrega dels documents electrnics que enviis a aquesta empresa
. / Identificacio
- Identificacié

Nom @ rad social *

Erwiar per
2 Dades fiscals ( d'Argentona ) Dadesfi B

Xarxa Oberta (Administracions Piibliques i xarxa Peppol)

Adreca I
BJ Metode d'entrega Gran, 59 eFACT Catalunya
. Codl postal Gt 4 Métode de cobrament
4 Métode de cobrament 08310 Argentona Oficina comptable:
B Organ gestor:
Provincia Pais B (dioma
5 Idioma Unitat tramitadora:
Barcelona .
spanya &rgan proponent:
Moneda *
Correu electrdnic
EUR-Eure ~

argentona@argentona.cat

Adrega on s'enviaran les nol

acionsal teu con

Cancellar  Continuar

Cancellar  Continuar

s@mpre

Ajuntament
Servei Municipal de Promocié Economica d'AngﬂtOﬂa
Ajuntament d'Ar ona




Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
4. CREAR ELS CLIENTS

Seguidament cal que afegeixis el Méetode de cobrament per defecte de les factures
gue enviis al client que estas creant. Després punxa Continuar.

[ Josep Badia Tobella - B2Brouter X +

< C @ app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella-1/clients# G Q 1 %

* b2brouter [ Veure novetats ala plataforma @ Suport v & Compte Vv

Josep Badia Tobella 3

(GLIETa M Ingressos  Despeses  Impostos Bancs Informes Arxiu  Activitat

Nou client o proveidor Al desplegable
Metode de
) ; ” cobrament,
Ajuntament d'Argentona és una empresa verificada. .
@ Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses. Se|eCCIO na com VOIS
rebre el pagament
de les factures.

B b2brouter 4. Métode de cobrament de les factures

Métode de cobrament predeterminat de les factures que envieu a aquest client.
 Identificacié

Transferéncia bancaria v
.~ Dades fiscals
Rebre cobrament en aquest compte *

 Métode d'entrega Selecciona bet

) 4 Metode de cobrament + Nou compte bancari per rebre cobraments

B idioma Al desplegable Rebre
cobrament en aquest

Si necessites ajuda, contacta amb el departament de suport. i
s i compte, selecciona el

Cancel-lar Continuar

numero de compte o
IBAN on vols rebre el

pagament.

S m p re %‘5 Ajuntament

'
Servei Municipal de Promocié Econémica d Argentona

Ajuntament d'Argentona




Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
4. CREAR ELS CLIENTS

Finalment, configura l'idioma en queé el teu client rebra les factures.

e ——— e —

[ Josep Badia Tobella - B2Brouter X 4 v l=

& C @ app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella-1/clients G Q »w w 0O
“ b2brouter [ Veure novetats ala plataforma @ Suport v & Compte v

‘JosepBadiaTohella v ‘ m @

Contactes Ingressos Despeses Impostos Bancs Informes  Arxiu  Activitat

Nou client o proveidor

Ajuntament d'Argentona és una empresa verificada.
Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses.

Ba b2brouter 5.Idioma

Idioma en que el teu client rebra les factures.
~ Identificacio

Idioma
- Dades fiscals Catala e

. Métode d'entrega

. Métode de cobrament

é 5 Idioma

Si necessites ajuda, contacta amb el dep

Respondrem la teva sollicitud el més avi Cancel-lar Continuar

'
Servei Municipal de Promocié Econémica d Afgeﬂtoﬂa

Ajuntament

S m p re @ Ajuntament

ona




Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
4. CREAR ELS CLIENTS

Un cop emplenades totes les dades anteriors, ja tindras el teu client creat

Enhorabona acabes de crear el teu primer contacte!

Ara ja pots crear la teva primera factura o bé un nou client / proveidor.

Crear client o proveidor Crear factura

* b2bl’0l.l er [ Veure novetats a la plataforma

@ Suport v & Compte v

‘JosepBadiaTohella ~ ‘ m @

;51 M Contactes Ingressos Despeses Impostos Bancs Informes  Arxiu Activitat

Ajuntament d'Argentona

Ajuntament d'Argentona @ ZEdita il Eliminar
NIF (CIF): ESP0800900C Métode de lliurament de documents Correu electronic
Gran, 59 eFACT Catalunya (FacturaE 3.2) argentona@argentona.cat
08310 Argentona '
Barcelona o2
Catala
Espanya
Unitats organitzatives H Factures emeses
UNITATS ORGANITZATIVES FACTURES EMESES

nova factura

S m p re @ Ajuntament

'
Servei Municipal de Promocié Econémica d Argentona

Ajuntament d'Argentona
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

Per comencar a crear una factura, has d’accedir a la seccio Ingressos a través del
menu superior principal i després Factures emeses a través de les opcions de la part

inferior.
A la pagina de factures emeses, selecciona l'opcid Factura i després Nova

c @ app.bZbrouter.net/projects/josep-badia-tobella/invoices a 12 %t 9w
*biarouter [} Veure novetats a la plataforma %) Suport 2, Compte
‘ Josep Badia Tobella v ‘ [ easic
Resum  Contactes WLFGEEVN Despeses Impostos Bancs  Informes  Amiu  Activitat
Factu Facturesrecurrents  Pressupostos  Comandes  Albarans Cataleg
Factures emeses Exportar v Hota < m—

nova factura

A
Ajuntament
d'Argentona
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

A la seglient pagina apareixera un desplegable on hauras de Seleccionar el client al
qual vols facturar.

Un cop seleccionat el client, només si s’activa un altre desplegable amb el nom

Unitat organitzativa hauras de seleccionar la seu, el departament o la delegacio a la
qual vols facturar.

Finalment, selecciona l'opcié Continuar per comencar a crear la factura.

[« e @ app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella/invoices/new

B bzorouter

]
¢

orm
N E
esu ontacts B espeses ancs lu Acthitat
Factures e Factures recurrents Pressi Comandes Albarans Catale;
Nova factura Seleccionar
el client
cioneu el clien

Nou client

En el cas de I’Ajuntament d’Argentona, et
sortiran 2 unitats organitzatives :

1. Ajuntament d’Argentona

2. El Patronat Municipal del Museu del Cantir

A\
S m p re Ajuntament
Servei Municipal de Promocié Econémica d'Argentona
n n '}




Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

Seguidament accediras a la seccié Dades generals, on podras afegir dades generals a
la factura com el nimero, la data, etc.

c O # app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella/invoices/new?client=98566380ffice=ec_229910 Q & T w » 51 0 o

B bzbrouter ) Veure novetats a la plataforma () Suport

|JosepaadiaTnhlea v | m ]

es [WOMTSSM Despeses Impostos Bancs  Informes Andu  Activitat

Factures emeses Factures recurrents Pressupostos Comandes Albarans Cataleg

Nova factura

Dades generals Linies Cobrament Descomptai carrec Documents addicionals Entrega mercaderia

Dades generals

T Deta serle
> f 20231 130322 =}
§ Ut fet servir (Aquest any]: Mo robat

13-03-23 5] 5] B

Maonedz de la factura +

5 EUR-Euro ~

L’Oficina comptable,
I’Organ gestor, ila
Unitat tramitadora de

I,A. oficina comptable = Organ gestor » Unitat tramitador =
Ju ntame rTtl surten per L01080085 - Ajuntament d'Argentona LO1080085 - Ajuntament d'Argentona L01080095 - Ajuntament d'Argentona
defecte » zaie i i

A
S m p re Ajuntament
Servei Municipal de Promocié Economica d'AngﬂtOﬂa




[ Novs factura - Josep Badia Tobe X M4 Resultados de [a bisqueda - jba X +

Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

També pots afegir altra informacié com el NUmero d’expedient, Numero d’albara,
Numero de contracte, etc.

Finalment utilitza 'opcié Continuar que trobaras a la part inferior de la pantalla per
seguir creant la factura.

v e

C (Y @& appb2brouternet/projects/josep-badia-tobella/invoices/new?client=985663&office=ec_229910 Q 2 K o~ » o0 (

IMPORTANT]

Com a numero
d’expedient poseu
el niumero de RC
(N. Operacio)

Ajuntament
d'Argentona

)
3
o
-
®

1




Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

Seguidament, des de la seccio Linies pots seleccionar els impostos, afegir la
informaciod de les linies i afegir notes al peu de la factura.

C Y} @ appb2brouter.net/projects/josep-badia-tobella/invoices/new?client=9856638office=ec_229910#id_second aQ &g &% = » 5]

s g —_— -

Facturesemeses  Facluresrecurrents  Pressupostos  Comandes  Albarans  Cataleg

En primer lloc, selecciona els impostos Nova factura
que vols aplicar:
1. Obre el desplegable de 'impost Dades generals Cobrament  Descompteicinec  Documentsaddicionak  Entrega mercaderia Un cop seleccionat I'impost, pots
que vols aplicar. comengar a crear les linies:
Linies T 1. A Nom del producte o servei
2.  Selecciona el percentatge que et ! afegeix el concepte o la descripcid
vols aplicar a la factura. ﬂ " " del producte o servei que vols
3 g e i e 5 afegir a la linia.
3. Marcant I'opcié Aplicar per linia,
s’activara el desplegable a la 2. A Quantitat afegeix la quantitat del
dreta de cada linia i podras (‘ producte o servei que vols
aplicar un impost diferent a cada tinies N facturar.
linia de la factura. s Nar delproducts o servei Quanttat Preuunian
o fesessorament factuo elecirénica 2/03/2023 412 Hores v e +0 3. APreu afegeix el preu unitari del
e altes producte o servei que estas afegint
asom v JovkEstindard v g a la linia. Al final el sistema fara el
calcul.
Caixes
Centilitres Afeg ataleg  + Afegl
Centimetres 4.  Utilitza I'opcio Afegir linia per
afegir tantes linies com necessitis a
Nota s acturs la factura.
Lsunes 5.  Siutilitzes la icona del simbol + que
ettaga o trobes a la dreta de cada linia,
Mtz citlc: B s’obrira un formulari desplegable
perqueé puguis afegir informacio a
7 la linia en qliestid.
st R 6.  Siutilitzes la icona de la paperera,
s’eliminara la linia.

S m p re @ Ajuntament
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

Des de la seccido Cobrament pots seleccionar la forma de cobrament, el compte on
vols cobrar la factura i el venciment.

C () & app.b2brouter.net/invoices/9291977/edit#id_fourth Q ©p Y 9w » 51 0

i‘ D2Dr0uter [ Veure novetats a la plataforma @ Suport v & Compte v

Josep Badia Tobella

3K

Resum  Contactes [MLE{CEELEMN Despeses Impostos Bancs  Informes  Armxiu  Activitat

Factures emeses Factures recurrents

Factura 2023/1 i
Dades generals Linies Descompte i carrec Documents addicionals Entrega mercaderia

Métode de cobrament

Pressupostos Comandes Albarans Cataleg

A Metode de cobrament
selecciona com vols
cobrar la factura.

* Dades obligatories

Métode de cobrament

Seguidament s’activara

Transferéncia bancaria v Selecciona v

el desplegable Rebre
cobrament en aquest
compte, on podras

Rebre cobrament en aquest compte *

Envia recordateri de venciment al client

q Selecciona v
seleccionar el compte al

qual vols rebre el
pagament.

+ Nou compte bancari per rebre cobraments

Si previament no has
afegit el compte corrent,
pots fer-ho utilitzant
I"'opcié Nou compte
bancari per rebre
cobraments.

+ Referéncies, prepagaments, retencions

+ Cessio de factoring

Cancel-lar

s@mpre

Servei Municipal de Promoci6é Economica
Aju ment ona

v

Desar i vista prévia Desar

&

Ajuntament
d'Argentona

A Venciment, selecciona
el venciment que vols
aplicar a la factura




Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

Des de la seccid Descomptes i recarrecs pots afegir un descompte o recarrec al total
de la factura.

C (Y & app.b2brouter.net/invoices/9291977/edit#id_fifth Q v % «~ 2 % 510
L. _
w b2brouter [J Veure novetats ala plataforma (@ Suport ~ 2 Compte ~

Josep Badia Tobella v | frex]

Resum Contactes [GEEGE Despeses  Impostos Bancs Informes  Arxiu Activitat

Factures emeses Factures recurrents Pressupostos Comandes Albarans Cataleg

Factura 2023/1

Dades generals Linies Cobrament Descompte i cirrec Documents addicionals Entrega mercaderia

A Descripcio del

descompte
afegeix el Descompte i carrec « Dades obligatiries A lmport del descompte
concepte o o Import del carrec,

DO - - e e e e e e e e e e e e e e e e

afegeix la quantitat que

descripcio del
Descripcié del descompte Import del descompte vols aplicar.

descompte que
vols aplicar.

Aquesta quantitat pot
ser en moneda o en
Lo Y 1L oL L Lot T £ I percentatge i has de

A Raod del U et . § seleccionar-ho a través
N i | Raddelcamec Import del cirrec 1 del desplegable
recarrec afegeix \ | pleg

el nom o la raé.

[ Aplica impostos [ Esunsuplert

Cancel-lar Desar i vista prévia Desar

Marca la casella Aplicar
impostos si vols que s’apliquin
els impostos de la factura
també al recarrec. En cas
contrari, no s’aplicaran.

S m p re @ Ajuntament

'
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

Des de la seccid Documents addicionals pots afegir un arxiu adjunt a la factura
Finalment, i un cop hagis acabat d’afegir les dades de totes les seccions de la factura,
pots guardar els canvis i veure la factura utilitzant I'opcié Desar i vista previa.

IMPORTANT: pots utilitzar aquesta opcid per adjuntar el RC

[ Josep Badia Tobella - B2Brouter X 4 . =@
<« C @ app.b2brouter.net/invoices/9365930/edit?current_tab=label_id_second#id_sixth G a ©¥ o 2

Per obtenir actualitzacions de Google Chrome en el futur, necessitarads Windows 10 o una versié posterior. Aquest ordinador utilitza Windows 7. Més informacid

Resum Contactes Ingressos Despeses Impostos Bancs Informes Arxiu Activitat
Factures emeses Factures recurrents Pressupostos Comandes Albarans Cataleg
Utilitza I'opcié Pujar
P ’ Factura 1

fitxer per cercar el

fitxer al teu
SiStema . Dades generals Linies Cobrament Descompte i carrec Documents addicionals Entrega mercaderia

Selecciona I'arxiu al

. . Documents addicionals D: oblig
t t t ddici L

eu sistema |1 aques

pujaré a BZBrOUter. xrmet pujar fitxers relacionats amb la factura (maxim 50MB). Aquests documents s'adjuntaran a la factura electronica.

Quan guardis eIs [® Pujarfiter 67 Afegir enllag al fitxer

canvis de la factura,

’ . I A N

I'arxiu s’adjuntara. Cancellar  Desarivistaprévia  Desar

També pots afegir
una descripcid

opcional del fitxer
adjunt.

S m p re @ Ajuntament

'
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

Un cop generis la factura, a la part superior del document trobaras el menu principal
amb les diferents opcions que et permetran gestionar-la (Editar, Enviar i Descarregar)

C {} @& app.b2brouternet/invoices/9291977 Q 1w = » 5201

Josep Baia Tobella ~ i )

Resum  Contactes WMOELEELEN Despeses Impostos Bancs  Informes  Amdu  Activitat

Factures emeses Factures recurrents Pressupostas Comandes  Albarans  Cataleg
Factura 2023/1
Z Edita ] Enviar 5} Descarregar ©HMarcacoma I Més

Descarregar: Pots
descarregar I'arxiu

Editar: Pots tornar a

modificar alguna dada 08310 Argentona, Barcelona de la factura al teu
NIF (CIF): E5=- .
de la factura. badiatj@argentona.cat sistema, amb

diferents formats.

Data 13-03-2023

Factura 2023/1
Data de venciment 12-04-2023 (30 dies)

Enviar: Un cop

Ajuntament d'Argentona Ajuntament d'Argentona Pagament per transferéncia al compte
consideris que la Gran, 59 Oficina comptable: L01080035 IBAN ES21 2100 0001 0500 0000 0001
A 2 08310 Argentona, Barcelona Organ gestor: L01080095 Niim. expedient: 20230323

factura ja es correcta, NIF (CIF): ESPOS00300C Unitat tramitadora: LO1080035

Oficina comptable: L01080095
Organ gestor: LOL08009S

només has d’utilitzar

aquesta OpCié Unitat tramitadora: LO10800SS

perque s’envii al

client. No et cal fer Nom el precucte aserve Quantct pres impars
res més. Assessorament factura electrbnica 22/03/2023 1hora 100,00 EUR 100,00 EUR

Subtotal 100,00 EUR

IRPF -15,00% 15,00 EUR
VA 21,00% 21,00 EUR
Import total 106,00 EUR

S m p re E:?) Ajuntament

Servei Municipal de Promocié Economica d'Argentona

ment d'A ona




Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
5. COM CREAR | ENVIAR UNA FACTURA

Per enviar la factura, a través del menu principal superior, accedeix a la seccid
Ingressos i després Factures emeses.

Escull la factura i clica Enviar. La factura s’enviara directament de B2Brouter al teu
client, sense que et calgui fer res més.

Cc O @ app.b2brouter.net/projects/josep-badia-tobella/invoices 2 L & 510

' .
w bzbrouter L} Veure novetats a la plataforma @ Suport ~» 2 Compte v

‘JosepBadiaTobella v | m @

Resum  Contactes WMOINGHLEMM Despeses Impostos Bancs Informes  Arxiu  Activitat

Factures emeses Factures recurrents Pressupostos Comandes Albarans Cataleg
Factures emeses Exportar ~ <] Enviar noves (1) Nova
Si la factura s’ha
T Filtres 2 enviat

correctament, el seu

ﬁ 4 9 | estat canviara a
7| Enviar [9) Descarregar ~2>’Marca com a Eliminar q
: Enviada

Ndmero Data Data d'enviamen t Venciment Empresa Base imposable Total Estat
Escull la 2023/1 13-03-2023 12-04-2023 Ajuntament d'Argentona 100,00 EUR 106,00 EUR Lo
Ajuntament d'Argentona e

factura que
vols enviar

Mostrar 25 v 1-1del

A
Ajuntament
d'Argentona
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Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
6. COM CONSULTAR L'ESTAT DE LA FACTURA

Una vegada heu generat i enviat la factura per mitjans telematics, podeu consultar

I'estat de |la mateixa a I’e.FACT: https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=7

Accedir a e.FACT: e i e ,
o https://efact t cat/bustia/?emisorld=7 Accedir a la pestanya Omplir els camps demanats amb
ps://etact.eacat.catvbustia/ 7emisorid= “ ’ ” .
Consulteu l'estat les dades de la factura enviada
Il s
A |{{l[} Generalitat de Catalunya f[[§| Generalitat de Catalunya
| www.gencat.cat "l www.gencat.cat
/ﬂ\‘;\\é Bustia de Factures electroniques
Bl'lstia de FacturES electrbniques Inici | Consulteu I'estat | Enviament de faciures | Ajuda
[mmmm——————
Inici § Consulteu I'estat : Enviament de factures | Ajuda Dades de la factura
e o o o o e e Tots els camps sén obligatoris
Nuimero de factura
Quins estats es mostren?

NIF / CIF de 'emissor

» Facturatramesa: e.FACT ha validat el format i signatura electronica de la factura i s’ha
enviat al receptor F del receptor

* Facturalliurada: el receptor rep la factura en els seus sistemes comptables IR o )
—

» Facturaregistrada: la factura ha estat enregistrada al registre administratiu del receptor
» Factura conformada: la factura ha estat identificada i validada, i es podra procedir a la

seva gestio

(Cercal Qué vol dir cada estat?

» Facturarebutjada: ja sigui per causes técniques o comercials
* Factura pagada: el pagament s’ha efectuat

A
S m p re Ajuntament
Servei Municipal de Promocié Economica d'Argentona

ment d



https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorId=7
https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorId=7

Passos per fer una factura electronica amb B2Brouter
6. COM CONSULTAR LESTAT DE LA FACTURA

Una vegada heu generat i enviat la factura per mitjans telematics, podeu consultar

I'estat de la mateixa a B2Brouter

1. Al llistat de factures
, , . . . . Factures emeses xportar ] Enviarnoves (1) Nawa
A través del menu principal superior, accedeix a
la seccid Ingressos i després Factures emeses a
través de les opcions de la part inferior. >

D’aquesta manera pots consultar I'estat de cada oo
factura emesa a la part dreta del llistat. Lo S e s

2. Alafactura
Segueix els passos anteriors i obre la factura Factura 2023/1
clicant sobre el nimero. Un cop oberta la factura,

a la part superior trobaras I'estat actualitzat de la >
factura amb una franja de color.

Quins estats es mostren?

* Nova: La factura ha estat creada, pero no ha estat enviada. Com a consequencia,
el receptor no I’ha rebut.

* Enviada: La factura ha estat correctament enviada
« Error: Per algun motiu técnic, 'enviament de la factura no s’ha pogut produir.

S m p re Ajuntament
Servei Municipal de Promocio Economica d'Argentona



sEEmp re Ajuntament
Servei ijrnmtp?]ljdet I;rzmgom? cccccccc d!Argentona

Moltes Gracies

AJUNTAMENT D’ARGENTONA
Regidoria de Promocio Economica
www.Argentona.cat/sempre

Josep Badia
Tecnic de Promocié EconOmica
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