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TITOLI
NORMES GENERALS I DE MODIFICACIO DE CREDITS

CAPITOL I
NORMES GENERALS I AMBIT D’APLICACIO

‘ Article 1. Reégim juridic pressupostari.

L’elaboracio, gestid, execucio, i liquidacié del pressupost general de I’Ajuntament d’Argentona, aixi
com lexercici del control intern es regira per la normativa general aplicable als ens locals, la Llei
7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del regim local (LBRL), i en especial pel RDL 2/2004, de
5 de marg, pel qual s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals (TRLHL), el Reial
Dectet 500/1990, de 20 d’abril, 1'Ordre EHA / 3565/2008 , de 3 de desembre , pet la qual s'aprova
estructura dels pressupostos de les entitats locals, ’'Ordre HAP/419/2014, de 14 de marg, per la que
es modifica 'Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s’aprova lestructura dels
pressupostos de les entitats locals, Ordre HAP / 1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s'aprova
la Instruccié del model normal de comptabilitat local (ICAL 2013), la Llei 47/2003, de 26 de
novembre, general pressupostaria, el Reial Decret 2188/1995, de 28 de desembre, que desenvolupa el
regim de control intern exercit per la Intervencié General de PEstat, la Llei 38/2003, de 17 de
novembre, general de subvencions, les Normes d’auditoria del sector public, i per aquestes Bases, aixi
com per les instruccions i circulars dictades pel Ple Municipal i I’Alcaldia.

Article 2. Ambit temporal i funcional .

1. La vigencia de les bases sera la mateixa que la del pressupost. En cas de prorroga del pressupost,
aquestes Bases regiran també en el periode de prorroga.

2. Aquestes Bases s’aplicaran amb caracter general a 'execuci6 del pressupost de ’Ajuntament, dels
seus organismes autonoms 1 de la resta d’ens dependents de I'entitat local, en allo que per a aquests
s’hi indiqui expressament.

3. Les societats mercantils en les quals tingui participacié total o majoritariament ’Ajuntament,
estaran sotmeses al régim de comptabilitat pablica, sense perjudici que s’adaptin a les disposicions
del Codi de Comerg i altra legislacié mercantil, i al Pla General de Comptabilitat vigent.

Article 3. Credits inicials del Pressupost General.

1. El Pressupost General de ’Ajuntament d’Argentona per a 'exercici de 'any 2016, esta integrat per
I’Ajuntament 1 un organisme autonom, aixi com una societat municipal de capital 100% public.
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a) Ens administratius:

CREDITS PREVISIONS
PRESSUPOST DESPESES INGRESSOS
Ajuntament 13.858.632,55€ 13.858.632,55€
Patronat Municipal Museu del Cantir 306.043,52 € 306.043,52 €

b) Estats de previsié d’ingressos i de despeses de les societats mercantils de capital integrament
municipal que es detallen:

SOCIETATS DESPESES INGRESSOS
Aigties d’Argentona, SA 1.632.178,00€ 1.632.178,00€

Article 4. Estructura pressupostaria

L’estructura del Pressupost General s’ajusta a ’Ordre del Ministeri d’Economia i Hisenda de data 3
de desembre de 2008, Ordre EHA/3565/2008, aixi com a I’, ’Ordre HAP/419/2014, de 14 de marc,
pet la que es modifica 'Ordre EHA/3565/2008, d’acord amb les seglients classificacions:

1. Classificaci6 organica. Esta determinada per I'estructura organitzativa del cartipas municipal de
cada ens local. La de I’Ajuntament d’Argentona és la segtient:

PRESSUPOST ORGANIC
2016 % 2015 %
1 ALCALDIA 2.906.714,14| 20,97% 2.417.217,03 | 18,34%
2| SERVEIS GENERALS 668.648,89 | 4,82% 899.843,12| 6,83%
3| SERVEIS PERSONALS 4.447.933,36 | 32,10% 4.395.218,28 | 33,34%
4 SERVEIS TERRITORIALS 4.322.956,17 | 31,19% 4.005.971,66 | 30,39%
5 SERVEIS ECONOMICS 1.512.379,99( 10,91% 1.464.320,90( 11,11%
13.858.632,55| 100% 13.182.570,99| 100%

2. Classificaci6é per programes. Es distingira entre area de despesa, politica de despesa, grup de
programa, programa i subprograma. El pressupost per a 'any 2015 es desglossa de la segtient

manera.
PRESSUPOST PER PROGRAMES
Credits
Programa inicials
011 |DEUTE PUBLIC. 924.783,97
130 éR/l\I/IENISTRACIO GENERAL DE LA SEGURETAT 1 PROTECCIO 1.352.076,80
133 | ORDENACIO DEL TRANSIT I DE L'ESTACIONAMENT. 30.000,00
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134 | MOBILITAT URBANA 44.000,00
150 | ADMINISTRACIO GENERAL D'HABITATGE I URBANISME. 844.365,82
151 | URBANISME: PLANEJAMENT, GESTIO, EXECUCIO I DISCIPLINA 628.522.00
URBANISTICA ’
1532 | PAVIMENTACIO DE VIES PUBLIQUES 232.600,00
160 | CLAVEGUERAM 45.025,00
1621 | RECOLLIDA DE RESIDUS. 560.864,16
1622 | GESTIO DE RESIDUS SOLIDS URBANS 208.352,96
1623 | TRACTAMENT DE RESIDUS 247.000,00
163 | NETEJA VIARIA. 486.000,00
164 | CEMENTIRI I SERVEIS FUNERARIS. 9.590,40
165 |ENLLUMENAT PUBLIC. 378.271,51
170 | ADMINISTRACIO GENERAL DEL MEDI AMBIENT. 168.511,18
171 | PARCS I JARDINS. 421.678,00
231 | ASSISTENCIA SOCIAL PRIMARIA 628.081,56
2310 | ASSISTENCIA SOCIAL PRIMARIA-Centre Infantil Esquirol 119.950,62
2311 | ASSISTENCIA SOCIAL PRIMARIA - llei de barris 399.022,97
2312 | ASSISTENCIA SOCIAL PRIMARIA-treballs als barris 66.397,46
2313 | ASSISTENCIA SOCIAL PRIMARIA- Joventut 246.808,21
241 |FOMENT DE L'OCUPACIO. 140.345,14
311 | PROTECCIO DE LA SALUBRITAT PUBLICA 23.800,00
312 | HOSPITALS, SERVEIS ASSISTENCIALS I CENTRES DE SALUT. 12.385,77
320 | ADMINISTRACIO GENERAL D'EDUCACIO. 221.809,41
3>3 | FUNCIONAMENT DE CENTRES D'ENSENYAMENT PREESCOLAR 1 375.140.69
PRIMARIA ’
326 | SERVEIS COMPLEMENTARIS D'EDUCACIO 813.231,65
330 | ADMINISTRACIO GENERAL DE CULTURA. 161.063,63
3321 | BIBLIOTEQUES PUBLIQUES 117.558,53
3322 | ARXIUS 24.816,00
333 | EQUIPAMENTS CULTURALS I MUSEUS 332.774,79
334 | PROMOCIO CULTURAL. 225.450,00
336 | PROTECCIO I GESTIO DEL PATRIMONI HISTORIC-ARTISTIC. 140.771,00
338 | FESTES POPULARS 130.611,76
340 | ADMINISTRACIO GENERAL D'ESPORTS. 190.680,02
341 | PROMOCIO I FOMENT DE L'ESPORT. 62.909,37
342 | INSTAL-LACIONS ESPORTIVES. 257.059,03
430 | ADMINISTRACIO GENERAL DE COMERC, TURISME I PIMES. 91.620,87
4312 | MERCATS, ABASTAMENTS I LLOTGES 1.425,14
432 | INFORMACIO I PROMOCIO TURISTICA. 46.971,37
433 | DESENVOLUPAMENT EMPRESARIAL. 25.500,00
4412 | ALTRE TRANSPORT DE VIATGERS 98.277,98
912 | ORGANS DE GOVERN. 330.968,06
920 | ADMINISTRACIO GENERAL. 1.057.018,98
924 | PARTICIPACIO CIUTADANA 212.498,73
925 | ATENCIO ALS CIUTADANS 134.445,99
929 | IMPREVISTOS I FUNCIONS NO CLASSIFICADES. 146.580,78
931 | POLITICA ECONOMICA I FISCAL. 279.115,24
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932 | GESTIO DEL SISTEMA TRIBUTARI. 161.900,00
13.858.632,55

3. Classificaci6 economica.- Distingeix entre capitol, article, concepte i subconcepte. El
pressupost de ’Ajuntament d’Argentona desglossat per capitols és el segtient:

Previsions
CAP.| DENOMINACIO inicials
1 IMPOSTOS DIRECTES 7.363.530,00
2 IMPOSTOS INDIRECTES 91.000,00
3 TAXES I ALTRES INGRESSOS 2.056.766,00
4 TRANSFERENCIES CORRENTS 3.408.466,27
5 INGRESSOS PATRIMONIALS 11.293,20
6 ALIENACIO INVERSIONS REALS
7 TRANSFERENCIES DE CAPITAL 291.666,37
8 ACTIUS FINANCERS
9 PASSIUS FINANCERS 635.910,71
TOTAL 13.858.632,55

Consignacio
CAP.| DENOMINACIO inicial
1 PERSONAL 4.784.131,89
2 BENS CORRENTS I SERVEIS 6.028.061,89
3 DESPESES FINANCERES 96.900,00
4 TRANSFERENCIES CORRENTS 575.408,79

FONS DE CONTINGENCIA I ALTRES

5 IMPREVISTOS 146.580,78
6 INVERSIONS REALS 1.368.765,23
7 TRANSFERENCIES DE CAPITAL 24.000,00
8 ACTIUS FINANCERS 20.000,00
9 PASSIUS FINANCERS 834.783,97
TOTAL 13.858.632,55

4. Projectes de despeses.- Tindran la consideracié de projectes de despeses :

Els projectes d’inversié que figuren en 'annex d’inversions.
Les despeses amb financament afectat.

Les despeses pressupostaries que es determinin als efectes del seu seguiment i control
individualitzat, i que coincideixen amb les anteriors despeses amb financament afectat.

Els projectes de despesa s’identificaran amb un codi que ha de ser invariable per a tota la vida de
l'actuacié. Aquest codi haura de contenir:

Exercici d’inici del projecte.
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Nuamero de projecte.

La codificaci6 del tipus de projecte. Ha de permetre identificar, si es tracta d’un super
projecte, projecte, expedient, els subexpedients inclosos, 1 si es tracta d'un projecte
d’inversions amb finangament afectat o d’altre tipus.

Exercici d’inici.

5. L’aplicaci6 pressupostaria, definida per la conjuncié de les classificacions organica, per programes
1 economica, constitueix la unitat basica d’informacié sobre la qual s’efectuara el control
comptable dels credits 1 de les seves modificacions. El control fiscal es realitzara a nivell de la
vinculaci6 juridica establerta en aquestes bases.

6. Les previsions de lestat d’ingressos s’han classificat distingint; capitol, article, concepte 1
subconcepte, distingint-se també la classificaci6 organica.

Laplicaci6 d’ingressos es comptabilitzara al nivell més desagregat possible de concepte o
subconcepte pressupostari.

Els ingressos afectats a un projecte de despeses hauran de permetre la identificacié amb el codi de
projecte de despeses i també identificar cada un dels agents financadors del mateix.

Article 5. Delimitaci6 de P’aplicacié dels credits pressupostatis.

Amb carrec als credits de Pestat de despeses només es podran contreure obligacions derivades de
despeses realitzades durant I'exercici, 1 s’aplicaran exclusivament a les finalitats autoritzades en el
Pressupost General o per les modificacions aprovades. No obstant aixo, i amb caracter excepcional,
es podran aplicar als credits del pressupost vigent en el moment del seu reconeixement les obligacions
a les quals es fa referéncia en l'article 26 del Reial Decret 500/1990.

Article 6. Nivells de vinculaci6 Juridica.

1. Els credits aprovats en I'estat de despeses del pressupost es destinaran a la finalitat especifica que
els assigna el pressupost general o les seves modificacions degudament aprovades, tenint caracter
limitatiu i vinculant.

2. Els credits de despeses vindran limitats amb caracter general i maxim respecte els nivells de
vinculacié juridica. No es podran adquirir compromisos de despeses que excedeixin els credits
pressupostaris en funcié dels nivells de vinculaci6 establerts en 'article segtient, essent nuls de ple
dret els acords, resolucions i actes administratius que no compleixin el nivell de vinculacié juridica,
segons el que disposa l'article 29 del Reial Decret 500/1990, per:

Classificacié organica .- Area i Servel, primer i segon digit
Classificacié per programes.- Area de despesa, primer digit.
Classificacié economica.- Capitol, primer digit.

Els credits ampliables: Vinculaci6 juridica a nivell de partida.
Els projectes amb finangament afectat tindran caracter vinculant al nivell de desagregacio
amb el qual figurin en I'estat de despeses del pressupost.
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Article 7. Situacions dels Creédits Pressupostaris.

b)

Els credits consignats en el pressupost de despeses aixi com els procedents de les modificacions
pressupostaries referides en els articles anteriors poden estar, amb caracter general, en qualsevol
de les situacions segtients:

Credits disponibles. El principi general és el de la disponibilitat de tots els credits que figurin en
el pressupost, amb excepcidé de les despeses que s’hagin de finangar, total o parcialment,
mitjangant subvencions, aportacions d’altres institucions o operacions de credit que quedaran en
situacié de credits no disponibles fins que es formalitzi el compromis per part de les entitats que
concedeixin la subvenci6 o el credit.

Credits retinguts pendents d’Gs. Quan la quantia de la despesa, o la complexitat de la
preparacié de Pexpedient ho aconsellin, el regidor o tecnic de I'area gestora podra demanar la
retencié de credits d’una partida pressupostaria. Rebuda la sol'licitud s’expedira si és el cas la
certificacié d’existencia de credit.

Credits no disponibles. Quan I’Alcalde o un Regidor consideri necessari declarar no disponible,
total o parcialment, un credit d’una aplicacié pressupostaria de la qual és responsable de la seva
execucid, formulara proposta raonada que es conformara pel Regidor d’Hisenda.

La declaracié de no disponibilitat de credits aixi com també de la seva reposicié a disponible
correspon al Ple.

A carrec del saldo declarat no disponible no es podran acordar autoritzacions de despeses ni
transferéncies i el seu import no port ser incorporat al pressupost de I'exercici segiient.

Retenci6 de credit. Es tracta d’'un acte mitjangant el qual s’expedeix, respecte d’una aplicacid
pressupostaria, una certificacié d’existencia de saldo suficient per a I'autoritzacié d’una despesa o
d’una transferencia de credit per un import determinat, pel qual es produeix una reserva per a dita
despesa o transferencia. La regulacié de las retencions de credit s’estableix en els articles 31 1 32
del RD 500/1990.

Es competencia de linterventor general municipal I'expedicié de certificacions d’existencia de
credit.

Article 8. Altes d’aplicacions pressupostaries

Per tal d’optimitzar i millorar la comptabilitzacié de les despeses en cada una de les aplicacions
pressupostaries d’acord amb la seva naturalesa per programes i, especialment, amb la seva
naturalesa economica, es podran donar d’alta aplicacions de despeses no previstes inicialment en el
pressupost sempre que no modifiquin el total del crédit preexistent en el nivell de vinculacié
juridica que els sigui pertinent.
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Aixi mateix, no es considerara modificacié de credit la creacié d’'un concepte en el pressupost
d’ingressos que no generi credit en lestat de despeses, siné una major definicié del concepte
pressupostari.

La creaci6 d’aquestes noves aplicacions pressupostaries sera informada préviament per la
Intervencié municipal i, d’elles, se’n donara compte en la memoria del Compte General.

CAPITOL I |
LES MODIFICACIONS DE CREDITS |

‘ Article 9. Modificacions Pressupostaries: Principis generals. ‘

1. Quan s’hagi de realitzar una despesa per a la qual no existeix consignacio i excedeix del nivell de la
vinculacié juridica establerta en larticle sise d’aquestes Bases es tramitara un expedient de
modificacié pressupostaria subjecte a les normes fixades en I'article 34 del Reial Decret 500/1990
de 20 d’abril, aixi com a las particularitats reflectides en aquestes bases.

2. Les modificacions de credit, d’acord amb allo previst als articles del 34 al 51 del RD 500/1990 i
als articles del 177 al 182 del TRLRHL, poden ser dels tipus segtients.

Credits extraordinaris.

Suplements de credit

Ampliacions de credit.
Transferéncies de credit.

Generaci6 de Credits per ingressos
Incorporacié de romanents de credit.
Baixes per anullacié.

®w Mo Ao T

Article 10. Tramitacio de les Modificacions de crédit

1. Tota modificacié de credits s’iniciara a proposta del responsable del departament gestor de la
despesa i del regidor corresponent, i anira acompanyada del model normalitzat que als efectes
estableixi la Intervencié general municipal.

2. Les propostes de modificacié de credit inclouran la justificacié de la necessitat 1 urgéncia per a la
seva aprovacio, aixi com la concreci6 del tipus de modificaci6 a realitzar d’entre les detallades en
Particle anterior.

3. Les propostes de modificacié6 acompanyades de la documentacié requerida seran lliurades pels
responsables dels departaments gestors de la despesa a la Intervencié municipal, la qual
comprovara la seva correccio 1 verificara la suficiencia de saldo de credit.
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En el cas que la proposta sigui correcta, realitzara la corresponent retencié de credit d’acord amb
Particle 33 del Reial Decret 500/1990, de 20 d’abril. Si la proposta de modificacio és incorrecta la
retornara a I’'area gestora de la despesa per a corregir les deficiencies.

4. La providencia d’inici de Pexpedient de modificacié de credits i la proposta d’acord a I'organ
corresponent per a la seva aprovacié correspondra al Regidor d’Hisenda, mentre que la
confeccié6 de lexpedient sera realitzada per la Intervencié Municipal. Els expedients es
numeraran correlativament als efectes de la justificacié del Compte General de ’Ajuntament.

5. Tots els expedients de modificacié de credits s'informaran préviament per I'interventor general
municipal.

Article 11. Organs competents per a ’aprovacié de les Modificacions de Pressupost.

1. L’organ competent per aprovar les modificacions de pressupost sera, sense perjudici d’allo
establert a Papartat segon del present article, el segtient:

PLE MUNICIPAL ALCALDE (o organ en el qual delegui)
Credits extraordinaris
Suplements de credit
Baixes per anul‘lacié

Transferéncies de credit Transferéncies de crédit
- Canvis d’area de despesa, excepte que - Les que no siguin competencia del Ple
afectin a credits de personal o siguin - Les que afectin a credits de personal
de la mateixa area de despesa. independentment de I'area de despesa

Ampliacions de credit
Generacions de credit

Incorporacié de romanents de credit

2. Laprovaci6é d’aquelles modificacions de credit que tinguin com a font de financament el fons de
contingencia consignat en el pressupost a 'empara d’allo previst a I'article 31 de la Llei organica
2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera, sera competencia
de I'alcalde o del Ple depenent del tipus de modificacio.

El Fons unicament finangara les seglients modificacions de credit : credit extraordinari
suplements de credit , transferéncies de credit i ampliacions de credit .

El fons de contingencia sera per a l'atencié de necessitats imprevistes, inajornables i no
discrecionals , per a les quals no existeixi credit pressupostari o el previst resulti insuficient .

3. Les modificacions de credit aprovades per un organ diferent del Ple sén executives des de 'acord
d’aprovacio.

4. Als expedients de modificacié de credits que siguin competencia del Ple municipal i sén
d’aplicaci6 les mateixes normes d’informacié, publicitat i reclamacions establertes per a
I'aprovaci6 del Pressupost General en Iarticle 169 del TRLRHL.
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Article 12. Ampliacions de Credits.

Es declaren partides ampliables les que es detallen a continuacio:

DESPESES INGRESOS
Classificacié | Denominacio Concepte ingressos | Classificacio
economica afectats economica a
nivell de
concepte
Treballs  realitzats per ) )
.| Altres  ingressos  diversos-
22799 altres empreses i ) s 399
) execucions subsidiaries
professionals
Ingressos  per  actuacions
609/619 Actuacions urbanistiques | & WPanitzacio-Quores 396,350
urbanistiques /
coontribucions especials
Publicacid en diaris | Altres  ingressos  diversos-
22603 . ) R
oficials anuncis a carrecs de | 399
particulars
22704 Custodia, diposit 'l Taxa per retirada de vehicles | 326
emmagatzematge

D’acord amb allo establert a P'article 39 del RD 500/1990, només es podran modificar a I’alca les
partides del pressupost de despeses finangades amb recursos afectats detallats en aquest article,
sempre que s’acrediti el reconeixement ferm de majors drets sobre els previstos en el pressupost
d’ingressos afectats al credit que es pretén ampliar.

Article 13. Incorporacié de romanents de Credit.

1.

Al finalitzar cada exercici, la Intervenci6 ha d’elaborar els estats Pressupostaris que comprenen els
romanents de crédit d’acord amb Pestablert en l'article 47.1 del reial Decret 500/1990, de 20
d’abril, aixi com un informe en el qual consti si existeixen o no recursos per al seu finangament.
Aquests documents es sotmetran als responsables de les arees gestores de la despesa amb la
finalitat que facin una proposta raonada de la incorporacié de romanents de credit, acompanyada
dels projectes o documents acreditatius de la certesa de 'execucié de I'actuacié durant I'exercici.

Si els recursos son suficients la Intervencié General Municipal completara 'expedient i el remetra
a I’Alcaldia, sense perjudici de la incorporacié obligatoria de I'atticle 47.5 del RD 500/90.

La Incorporacié de romanents de credit es tramitara conjuntament amb la liquidacié del
Pressupost, no obstant es pot aprovar la incorporacié de romanents de credit abans de la

liquidaci6 del Pressupost en els casos segiients:

a) Quan es tracti de credits de despeses finangades amb ingressos especifics.
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b) Quan correspongui a contractes adjudicats durant P'exercici anterior o despeses urgents
després que la Intervencié hagi fet l'informe corresponent que permeti avaluar que la

Incorporacié no produira deficit.
I’Alcalde, previ informe de la Intervencio, establira la prioritat d’actuacions en els casos en els

quals els recursos financers no cobreixin el volum de despesa a incorporar.

La incorporacié de romanents de credit es podra finangar també amb romanent liquid de
tresoreria 0 amb majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en el pressupost corrent, en
aquest cas, s’haura de donar compte al Ple municipal.
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TITOL II

GESTIO PRESSUPOSTARIA i COMPTABLE

CAPITOL I

EL SISTEMA DE GESTIO PRESSUPOSTARIA I COMPTABLE

Article 14. Configuracio del sistema de gesti6 pressupostari i comptable.

El sistema de gestié pressupostari i comptable de I’Ajuntament es configura com un sistema de
registre, elaboraci6 1 comunicacié d’informacié sobre I'activitat economica-financera i pressupostaria
desenvolupada durant P'exercici comptable, d’acord amb allo establert en el TRLHL 1 en la ICAL
2013.

L’objecte del sistema pressupostari i comptable és el de registrar totes les operacions de naturalesa
pressupostaria, economica, financera 1 patrimonial que es produeixen, a través d’estats i informes, 1
reflectir la imatge fidel del seu patrimoni, de la seva situacié financera, dels seus resultats i de
I'execuci6 del seu pressupost.

Article 15. Fins del sistema de gesti6 pressupostari i comptable.

Els fins del sistema comptable municipal son els especificats a I'article 205 del TRLRHL i en la ICAL
2013, podent-se desglossar en:

Fins de gesti6: Que es resumeixen en: a) Subministrar informacié economica i financera per a la
presa de decisions politiques 1 de gestié. b) Establir el balan¢ de I'entitat: composicio, situacio i
variacions i determinar els resultats economic-patrimonials. ¢) Determinar els resultats analitics i el
cost 1 rendiment dels serveis. d) Mostrar 'execuci6 del pressupost i el resultat pressupostari. €)
Posar de manifest els moviments 1 situacio de la tresoreria. f) Possibilitar I'inventari, el control del
endeutament 1 el seguiment individualitzat dels deutors i creditors.

Fins de control: a) Possibilitar la formacié del Compte General i els estats i comptes a remetre
als organs de control extern. b) Possibilitar 'exercici dels controls de legalitat, financer i d’eficacia.

Fins d’analisi i de divulgacié: a) Facilitar la informacié per a la confeccié dels comptes
nacionals del subsector d’Administracions Publiques i les estadistiques economicofinanceres per
part del Ministeri d’Hisenda. b) Subministrar informacié d’utilitat a associacions, institucions,
empreses 1 ciutadans en general.

Article 16. Organitzacio6 del sistema de gestié pressupostari i comptable.

El sistema de gesti6 pressupostari i comptable de I’Ajuntament esta organitzat de forma centralitzada,
la seva organitzacio és la seguent:
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La Intervencié General Municipal. Que actuara com a central comptable Gnica.

Arees gestores de la despesa. Scran les unitats de gestié pressupostaria.

Tresoreria General municipal. En lexercici de les seves funcions comptables sota la
supervisi6 de la Intervencié General Municipal.

Article 17. Funcions de la Intervencié General com a central comptable tinica.

Centralitzar la recepcié d’informacié generada per les arees gestores de la despesa, la
Tresoreria General municipal i la propia Intervencio.

En lexercici de les funcions comptables que s’estableixen en larticle 204 del TRLRHL, i en
les Regles 9110 de la ICAL 2013 sera la unitat responsable de:

o

o

Determinar els criteris a seguir per I'entitat en I'aplicacié dels principis comptables 1
normes de valoracio establerts en la ICAL 2013.

Proposar al Ple les normes relatives a l'organitzacié de la comptabilitat, i els
procediments a seguir per a la inspecci6 de la comptabilitat dels organismes
autonoms i les societats mercantils dependents.

Portar i desenvolupar la comptabilitat financera i el seguiment, en termes financers,
de I'execuci6 dels pressupostos, aixi com de la inspeccié de la comptabilitat dels
organismes autonoms i de les Societats Mercantils dependents de lentitat.

Formar el Compte General.

Formar els estats integrats i consolidats dels comptes, d’acord amb les directrius
aprovades pel Ple.

Recercar dels Organismes Autonoms i Societats Mercantils dependents la
documentaci6 a integrar en el Compte General.

Coordinar les funcions o activitats comptables de lentitat local, emetent-se les
instruccions tecniques oportunes.

Organitzar el sistema d’arxiu 1 conservacio de la documentacié comptable.

Elaborar la informacié periodica per al Ple de I'execucié dels Pressupostos 1 del
moviment de la tresoreria per operacions pressupostaries independents i auxiliars del
pressupost i de la seva situacio.

Determinar Testructura de I'avan¢ de liquidacié del Pressupost, i elaborar el
mencionat avang.

Article 18. Informaci6 al Ple sobre execucid pressupostaria.

En compliment de I‘Article 207 del TRLRHL 1 les Regles 53 1 54 de la ICAL, la Intervenci
General municipal remetra al Ple de Pentitat per conducte de la presidencia, per semestre vengut,
informaci6 sobre I'execuci6 dels pressupostos, del moviment de la tresoreria i de les operacions
pressupostaries independents i auxiliars del pressupost.

La informaci6 a la qual es refereix I'apartat anterior, sera elaborada por la Intervencié General
Municipal, tindra la seglient estructura:

Informacié sobre I'execucié del pressupost d’ingressos corrents 1 tancats. Es presentara
separada per exercicis, concepte i capitols pressupostaris. Comprendra:
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Previsions inicials, modificacions i previsions definitives.

Drets reconeguts nets.

Baixes netes.

Recaptaci6 bruta, devolucions d’ingressos 1 recaptacio neta.

Pendents de cobrament.

Que representen els drets reconeguts nets respecte a les previsions definitives 1 la
recaptaci6 neta respecte als drets reconeguts nets.

mo o0 T

2. Informaci6 sobre 'execuci6 del pressupost de despeses d’exercicis corrents i tancats.
Es presentara per exercicis, organics, programes i concepte economic. Comprendra:

a. Credits inicials, modificacions i crédits definitius.

b. Retencions de credit, despeses autoritzats, despeses compromeses, obligacions netes,
pagaments ordenats i pagaments efectius.

c. Percentatge que representen les despeses compromeses respecte als credits definitius,
les obligacions reconegudes netes respecte als creédits definitius i els pagaments
realitzats respecte a les obligacions reconegudes netes.

3. Informacié sobre els moviments i la situacié de tresoreria.
Es presentara separada per exercici corrent, exercicis tancats, operacions no pressupostaries i
operacions no pressupostaries per carrec d’altres ens publics. Posant de manifest:

Existencia inicial a 1 de gener.

Cobraments i pagaments del perfode.

Cobraments i pagaments acumulats.

Existéncia neta de tresoretia.

Pendent de cobrament 1 pendent de pagament.

Superavit o deficit de tresoretia.

Disposicié de les operacions de tresoreria respecte del volum concertat.

Mmoo T
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CAPITOLII

NORMES GENERALS PER A LEXECUCIO DEL PRESSUPOST DE DESPESES

Article 19. Fases d’execucio del Pressupost de Despeses. ‘

1. La gesti6 del pressupost s’executara d’acord amb les fases establertes en els articles del 52 al 68 del

RD 500/90.
A Autoritzacié de la despesa
D Disposici6 de la despesa
O Reconeixement de 'obligacio
P Ordenaci6 del pagament

2. En determinades situacions en las quals aix{ s’estableixi expressament en aquestes bases i com a
consequiencia dels actes administratius de gestié del Pressupost de despeses regulats en el capitol
seglient, es podran agrupar més d’'una fase de les enumerades en I'apartat anterior, podent-se
donar els seglients suposits,

Autoritzaci6-disposicié.
Autoritzacié-disposicid-obligacio

N

La confecci6 dels documents comptables recaura en I’area economica municipal.
4. Els documents comptables adquiriran validesa una vegada registrats en el sistema de informacié
comptable i validats per la Intervencié General Municipal.

‘ Article 20. Organs competents per a Paprovacié de les fases d’execucié del Pressupost de
‘ Despeses.

1. Autoritzacions i disposicions o compromis de despeses.

La competencia per a aprovacié de les autoritzacions i disposicions o compromis de despeses
corresponen al Ple o a ’Alcaldia d’acord amb allo establert en la Disposicié addicional segona del
Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de
contractes del sector public relativa a les normes especifiques de contractacié per a les entitats
locals.

a. Competencies de PAlcaldia.

Contractacions i concessions de qualsevol tipus quan el seu import no superi el 10% dels
recursos ordinaris del pressupost i, en tot cas, no superi els 6.000.000€, incloses les de caracter
plurianual, quan la seva duracié no sigui supetior a quatre anys, sempre que 'import acumulat
de totes les anualitats no superi el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del
pressupost del primer exercici, ni la quantia assenyalada.

Adjudicaci6é de concessions sobre els béns d’aquestes 1 'adquisicié de béns immobles i drets
subjectes a la legislacié patrimonial quan el seu valor no superi el 10 per cent dels recursos
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ordinatis del pressupost ni I'import de 3.000.000€, com també T’alienacié del patrimoni, quan
el seu valor no superi el percentatge ni la quantia indicats.

b. Competéncies del Ple.
Les competéncies com a organ de contractacio respecte als contractes no esmentats a apartat
anterior que subscrigui I'entitat local
La adjudicaci6 de concessions sobre els béns de la corporacié i 'adquisicié de béns immobles
1 drets subjectes a la legislacié patrimonial, com també I’alienacié del patrimoni quan no
estiguin atribuides a I'alcalde o al president, i dels béns declarats de valor historic o artistic
sigui quin sigui el seu valor.

2. Reconeixement de ’obligaci6.

a. El reconeixement i liquidacié d’obligacions, legalment adquirides, és competencia de ’alcalde
d’acord amb el previst en article 185 del TRLRHL.

b. L’aprovaci6 de les diferents fases simultanies d’execucié del Pressupost autoritzacio i disposicio,
o autoritzacid, disposicié i reconeixement de I'obligacid, derivades de les peculiaritats de les
despeses descrites en els articles posteriors correspondra a ’Alcalde que les podra delegar a la
Junta de Govern Local.

3. L’Ordenaci6 de pagaments

D’acord amb allo previst a I'article 186 del TRLRHL, 'Ordenaci6 de pagaments és competencia
de I‘Alcalde.

‘ Article 21. Documents de gestié comptable suport d’entrada de dades al sistema d’informaci6
‘ comptable.

Els documents de gestié6 comptable que donen suport a les operacions de despeses d’entrada en el
sistema recolliran fets economics-comptables derivats de les operacions d’execucié i modificacié dels
mateixos. Tindran reflex en la comptabilitat financera i en la pressupostatia.

Els documents de gesti6 s’agruparan en: de pressuposts corrents, de pressuposts tancats i de
pressuposts futurs.

En quant sigui possible els documents comptables s’elaboraran en forma de relacié com es detalla
posteriorment. Per la resta de suposits s’aplicaran els models comptables aprovats per la Instruccié de
Comptabilitat de 2013.

La fase O 1 ADO de les factures aprovades per relacid, es comptabilitzen mitjancant relacié
comptable, aixi com els pagaments. Aquestes relacions contenen el nimero d’operacié comptable, el
NIF i nom o ra6é social del proveidor o beneficiari, data de l'operaci6 comptable, aplicacié
pressupostaria, imports bruts i liquids amb desglossament dels descomptes i de 'IVA, les dades
bancaries, 'import i el nimero d’operacié comptable amb la qual es relaciona i la data.
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Article 22. Procediments de gesti6 dels documents comptables.

L’execucié del Pressupost de despeses exigira la prévia proposta la qual s’instrumentara, sense
petjudici d’allo que estableix l'article 111 del Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre,
pel qual s’aprova el text refés de la Llei de contractes del sector public, i larticle 33 d’aquestes
Bases d’execucid, de la seglient forma:

Fins a 150 € es requerira omplir el full de comanda normalitzat, el qual s’adjuntara a la

A partit de 151 € s’ha de sol'licitar al departament de recursos economics d’aquest
Ajuntament una retencié de crédit en la partida corresponent i haver omplert el full de
proposta de despesa o comanda normalitzat.

Documents de gestié pressupostaria que no necessiten aprovacio :

No necessiten aprovacio, llevat que per la Intervencié s’hagi formulat nota de reparament o
observacions, els documents de gestié pressupostaria segiients:

Els documents RC,
Els documents A, D, AD o ADO, per despeses derivades d’operacions de
credit concertades anteriorment.
Els documents A o AD per contractes de tracte successiu aprovats en exercicis
anteriors, quan no existeixi variaci6 de preus o quan les variacions
corresponguin a preus subjectes a autoritzacié administrativa o a variacions
d’IPC, o altres féormules matematiques previstes al contracte que no permetin
cap discrecionalitat.
Els documents de comptabilitzacié6 de les nomines a treballadors que es
refereixin a retribucions assignades al lloc de treball d’acord amb el pressupost
aprovat i que han estat aprovades préviament per ’'0rgan competent
Els documents de rectificacié6 per anul-lar saldos sobrants d’una fase quan
s’aprovi definitivament la fase segtient.
Els documents ADO que suposin la reposicié de fons de bestretes de caixa
fixa, en que 'aprovaci6 s’efectuara posteriorment a la fiscalitzacio.
Els documents ADO per remuneracions fixes en la seva quantia i periodiques
en el seu venciment de :

- les comissions 1 despeses bancaries

- els interessos 1 les amortitzacions de préstecs de conformitat amb els

contractes formalitzats.
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CAPITOL III

PROCEDIMENTS DE GESTIO DE LA DESPESA

Article 23. Autoritzaci6 i disposici6é de despeses contractuals.

Per a les despeses que son objecte d’un expedient de contractacid, s’ha de tramitar a Iinici de
Pexpedient el document “A” per I'import del tipus de licitacié que figura en l'expedient de
contractacio.

Una vegada conegut I'adjudicatari i 'import exacte de los despeses es tramitara el document “D”.
Si procedeix, per la diferéncia existent entre el document “A” i el “ D”, es tramitara i se aprovara
al mateix temps la baixa d’adjudicacio, que es reflectira amb el document “A/” que s’incorporara
a 'expedient de contractacio.

Article 24. Acumulacio de fases de execuci6 del Pressupost: “AD” i “ADO”

1.

Autoritzaci6/disposicié.-

Les despeses que responen a compromis legalment adquirits per la corporacié originaran la
tramitacié del document “AD" per 'import de la despesa imputable a 'exercici.

Pertanyen a aquest grup els seglients:

a) Despeses plurianuals, per 'import de 'anualitat compromesa.

b)

Lloguers.

)

Treballs que han realitzat empreses externes adjudicataries de: neteja, recollida de residus,
manteniments, etc.

Interessos 1 quotes d’amortitzacié de préstecs concertats.

Contractes menors en el cas que es prevegi tramitar més d’una factura.

Subvencions nominatives.

Aportacions a Organismes autonoms i societats mercantils municipals.

Adquisicions o serveis objecte de contractaci6 directa.

Els documents “O” s’han de tramitar quan sigui efectiva la realitzacié de I'obra, la prestacié del servei,
o adquisici6 del bé contractat, sent suficient la presentaci6 de factures o el carrec efectuat en compte
bancari, previa conformitat del responsable del control del servei.

3.

Autoritzaci6 /Disposicio/Obligacio.

En els suposits enumerats a continuacio, amb caracter orientatiu, es podran acumular en un sol acte
les fases d’autoritzaci6 i disposicié de la despesa i el reconeixement de I'obligacié corresponent:

a) Despeses reiterades que emanen de serveis centralitzats com subscripcions, missatgers,
premsa, bestretes de personal, etc.
b) Despeses de locomocié.
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c) Bestretes reintegrables als funcionatis.

d) Interessos de demora

e) Contractes menors quan es prevegi tramitar una sola factura.
f) Pagaments a justificar i bestretes de caixa fixa.

@) Altres despeses financeres.
h) Subministraments (concepte 221 de la classificacié economica) i comunicacions (concepte
222 de la classificacié economica)

1) Indemnitzacions per rad del servei
j) Reconeixement extrajudicial de credit i convalidacions
k) Resolucions judicials

) Aportacions a mancomunitats 1 consorcis i quotes a associacions i federacions de municipis i
altres.

‘ Article 25.- Reconeixement i liquidacié d’obligacions.

La factura sera, amb caracter general, el document necessari per al reconeixement de I'obligacio, la
fase “O” de despeses, havent-se d’obsetrvar els preceptes seglients:
bl

1. Les factures emeses pels contractistes o proveidors es registraran en el Punt general
d'entrada de factures electroniques o en el Registre comptable de factures situat en I’Area
economica municipal (casos regulats a Darticle 25.bis) 1 hauran de proporcionar la
necessaria informacié sobre la seva data de presentaci6 a 'entitat local a 'objecte del calcul
del termini legal de pagament i un nimero de registre coincident amb el Registre General
d’Entrades o un altre especific si el Registre de Factures és independent.

2. Una vegada comprovades i registrades les factures per part de la Intervencié Municipal es
fara arribar al centre gestor corresponent per a ser conformades. Aquest acte implica que el
servei o subministrament s’hagi executat d’acord amb les condicions contractuals.

3. Les factures una vegada conformades pel tecnic/a responsable i regidor/a es retornaran a
Intervencio, en el termini maxim de vuit dies, a comptar des de la recepcid per part del
servei gestor, corresponent, per a la seva fiscalitzacid, comptabilitzacié i aprovacié per
I’organ competent.

4. La constancia de I'aprovacio de les factures es materialitza mitjancant certificat de I'acord
de 'organ competent signat per la Secretaria General Municipal.

5. Sialguna factura té problemes per a ser conformada, el responsable de la seva comanda o
del servei que afecta remetra un escrit a la Intervencié municipal on exposi les causes de la
disconformitat, i tramitara paral-lelament amb el proveidor la seva anul‘lacié6 o
I'abonament segons que correspongui.

6. Les certificacions d’obra, s’hauran de presentar conjuntament amb la factura corresponent.

7. Les factures expedides pels contractistes i proveidors s’han d’adequar a allo establert en el
Reial Decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament que regula les
obligacions de facturacio, tant pel que fa al seu contingut minim com pel que fa al termini i
mitjans per expedir-les.

8. Les factures aprovades es remetran a la Tresoreria municipal per a que, d’acord amb el Pla
de tresoreria aprovat, procedeixi al seu pagament. Els terminis de pagament s’ajustaran a
allo establert en la Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacié de la Llei 3/2004, de 29 de
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desembre, per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions
comercials.

9. De conformitat amb allo previst a larticle 4t., apartats 3,4 1 5, de la Llei 15/2010 abans
esmentada, els tresorers o, si no, els interventors de les corporacions locals elaboraran
trimestralment un informe sobre el compliment dels terminis previstos en aquesta Llei per
al pagament de les obligacions de cada entitat local, el qual incloura necessariament el
nombre i la quantia global de les obligacions pendents en que s’estigui incomplint el
termini.

Sense perjudici de la seva presentacié 1 debat en el Ple de la Corporacié local, aquest
informe s’haura de remetre, en tot cas, als organs competents del Ministeri d’Economia i
Hisenda i, en el seu respectiu ambit territorial, als de les Comunitats Autonomes que,
d’acord amb els seus respectius Estatuts d’Autonomia, tinguin atribuida la tutela financera
de les entitats locals.

Aixi mateix, segons s’estableix a larticle 5.3) i 5.4) d’aquesta mateixa Llei 15/2010,
transcorregut un mes des de I'anotacié de la factura en el Registre de Factures sense que
I’organ gestor hagi procedit a tramitar Pexpedient de reconeixement de I'obligaci6, derivat
de Paprovaci6 de la respectiva certificacié d’obra o acte administratiu de conformitat amb
la prestaci6 realitzada, la Intervencié requerira a aquest organ gestor perque justifiqui per
escrit la manca de tramitacié d’aquest expedient. A aquests efectes, s’estableix que tant el
requeriment de la Intervencié com la resposta per part de '0rgan gestor, es podran
realitzar mitjangant correu electronic dirigit, respectivament, al regidor 1 al técnic
responsable de I'area gestora de la despesa, 1 a la Intervencié Municipal.

La Intervencié incorporara a I'informe trimestral al Ple regulat en I'aparat anterior, una
relaci6 de les factures respecte a les quals hagin transcorregut més de tres mesos des de la
seva anotacié en el Registre de Factures i no s’hagin tramitat els corresponents expedient
de reconeixement de 'obligaci6 o s’hagi justificat per 'organ gestor 'abséncia de tramitacié
dels mateixos. El Ple, en el termini de 15 dies comptats des del dia de la reunié en que
tingui coneixement d’aquesta informacié, publicara un informe agregat de la relacié de
factures i documents que se li hagin presentat agrupant-los segons el seu estat de
tramitacio.

Totes les corporacions locals han de remetre al MHAP i publicar periodicament , d'acord
amb el que es prevegi en I'Ordre HAP / 2105/2012 , la segiient informacio relativa al seu
periode mitja de pagament a proveidors , referida al trimestre anterior:

a ) El periode mitja de pagament global a proveidors i la seva serie historica .

b ) El periode mitja de pagament de cada entitat i la seva série historica .

¢ ) La ratio d'operacions pagades de cada entitat i la seva série historica .

d) La ratio d'operacions pendents de de cada entitat i la seva serie historica .
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Igualment , la Intervencié General de I'Administracié de 1'Estat calculara a partir de la
informacié remesa , i publicara abans del dia trenta de cada mes a través de la Central
d'Informacié economicofinancera de les administracions publiques , la informacié relativa
al perfode mitja de pagament a proveidors de 1'Administracié Central referit al mes
anterior.

Article 25 bis. Tramitacio de la Facturacio Electronica

Estaran obligats a facturar electronicament tots els proveidors que hagin lliurat béns o
prestat serveis a aquest Ajuntament des del 15 de gener de 2015 i en concret, tal com
disposa l'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i
creacio del registre comptable de factures en el Sector Public:

- Societats anonimes.

- Societats de responsabilitat limitada.

- Persones juridiques 1 entitats sense personalitat juridica que no tinguin nacionalitat
espanyola.

- Establiments permanents i sucursals d'entitats no residents en territori espanyol en els
termes que estableix la normativa tributaria.

- Unions temporals d'empreses.

- Agrupaci6 d'interes economic, Agrupacié d'interes economic europea, Fons de Pensions,
Fons de capital risc, Fons d'inversions, Fons d'utilitzacié d'actius, Fons de regularitzacié
del mercat hipotecari, Fons de titulitzacié hipotecatia o Fons de garantia d'inversions.

En virtut de la potestat reglamentaria conferida d'acord amb I'apartat segon de l'esmentat
article, estaran excloses de I'obligacié de facturar electronicament a aquest Ajuntament les
factures de fins a un import de 5.000 €, impostos inclosos.

Es determina per aquest Ajuntament establir aquest import, incloent impostos de
conformitat amb el criteri de la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa en els
seus informes 43/2008, de 28 de juliol de 2008 i 26/2008, de 2 desembre 2008 disposa que
el preu del contracte s'ha d'entendre com l'import integre que per 'execucié del contracte
percep el contractista, inclos I'Impost sobre el Valor Afegit.

Igualment queden excloses de les factures emeses pels proveidors als serveis a l'extetior,
fins que aquestes factures puguin satisfer els requeriments per a la seva presentacio a través
del Punt general d'entrada de factures electroniques, d'acord amb la valoracié del Ministeri
d'Hisenda i Administracions puabliques, i els serveis a l'exterior disposin dels mitjans i
sistemes apropiats per a la seva recepcio en aquests serveis. »

c. Ramon Par, 1 — 08310 Argentona — telefon 93 797 49 00 — fax — 93 797 08 00 — email: argentona@argentona.cat NIF P-
0800900-C



Ajuntament d’Argentona

CAPITOL IV

DESPESES DE PERSONAL

‘ Article 26. Despeses de personal corresponents a ’exercici. ‘

1. Durant el mes de gener segtient a I'inici de I'exercici 1 abans de fer efectiva la primera nomina
d’any, el Servei de Recursos Humans remetra a la Intervencié municipal PAnnex de personal
aprovat amb el Pressupost, d’acord amb la Plantilla 1 la relacié valorada de llocs de treball, per
I'import corresponent als llocs de treball efectivament ocupats. Aquest document s’incloura en
una relacié comptable.

2. Les quotes de la Seguretat Social originaran, a I'inici de I'exercici la tramitacié del document "RC"
per l'import de les cotitzacions previstes. Les possibles variacions originaran documents
complementaris o inversos a I'inicial.

3. Per a la resta de despeses del CAPITOL T del Pressupost, si sén coneguts, es tramitara el
document "AD" corresponent, també durant el mes de gener. Per les despeses variables, els
documents comptables que els emparin es gestionaran d’acord amb les normes generals.

4. La justificacié de les retribucions del personal es realitzara mitjan¢ant la nomina mensual, on
constara la diligencia del responsable del Servei de Personal acreditativa de que el personal
relacionat ha prestat els serveis durant el periode corresponent. Com un document addicional a la
nomina s’ha de fer constar la relacié de les incidéncies existents respecte de la nomina anterior,
que sera objecte d’aprovaci6 per Decret d’Alcaldia.

5. Amb la relacié informatica d’obligacions obtinguda a partir de la nomina, amb les firmes
corresponents servira de document “O” es dictara la corresponent resolucié de I'alcaldia,
informada previament per intervencio 1 sense necessitat d’aprovacié expressa.

6. El personal que efectui substitucions per raé de vacances, malaltia o altres causes del secretari
titular, de Iinterventor titular, del tresorer titular o del cap de la Policia Local municipals, percebra
una retribucié complementaria per rad del servei d’acord amb els imports segtients, llevat que
s’estableixi un complement per retribuir aquestes substitucions:

Carrec Import/dia
Secretari 29,34 €
Interventor 29,34 €
Cap de policia 29,34 €
Tresorer 20,14 €

Article 27. Indemnitzacions por raé del servei.

Per a ’'abonament de les indemnitzacions per rad del servei s’aplicara el disposat en el Reial Decret
462/2002, de 24 de marg, sobre indemnitzacions per rad del servei.

Les indemnitzacions per raé de servei de I’Alcaldia-Presidéncia 1 resta de carrecs electes,
comportaran el reemborsament de les despeses efectuades previa justificacié o, alternativament es
podran acollir al sistema d’indemnitzacions que per al Grup I preveu el Reial Decret 462/2002, de
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24 marg, sobre indemnitzacions per rad del servei. El personal eventual meritara les seves dietes en
el grup primer de la normativa mencionada.

Les indemnitzacions per ra6 del servei només es faran efectives quan hi hagi la corresponent
resoluci6 de 'organ competent autoritzant la sortida, el desti i la duracié de la mateixa.

Per concepte d’indemnitzacions per rad del servei mitjancant I'is de vehicles particulars o altres
mitjans especials de transport, els membres electes 1 personal percebra les segiients quantitats:
a) Siel desplacament s’efectua en vehicle propi, es pagaran:
- 0,19 euros per quilometre recorregut si es tracta d’automobils.
- 0,078 euros si es tracta de motocicletes.
b) Amb caracter general, s’abonaran les despeses d’autopista, prévia justificacid
documental.
c) St el desplagament s’efectua en transport public, s’abonara la despesa efectivament
realitzada, justificada mitjancant aportaci6 de documents originals acreditatius del
pagament.
d) Respecte els desplagaments dins del municipi, només es pagaran aquells que tenen
caracter extraordinari, i no aquells que constitueixin el contingut habitual i normal dels
diferents llocs de treball.

La distancia que es considerara entre poblacions per al pagament de les dietes, quan s’utilitza el
vehicle propi, son les seglients:

MUNICIPIS KM
PROVINCIA BARCELONA
Barcelona Ciutat ’35
MARESME

Alella 25
Arenys de Mar 17
Arenys de Munt 21
Argentona (Barri Cros) 3
Cabrera de Mar 7
Cabrils 12
Caldes d'Estrac 16
Calella 28
Canet de Mar 21
Dostius 6
El Masnou 16
Malgrat de Mar 40
Matard 7
Montgat 18
Orrius 7
Palafolls 40
Pineda de Mar 31
Premia de Dalt 15
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Premia de Mar 13
S. Andreu de Llavaneres 13
S. Cebria de Vallalta 27
S. Iscle de Vallalta 25
S. Pol de Mar 25
S. Vicenc¢ de Montalt 17
Santa Susanna 34
Teia 22
Tiana 25
Tordera 43
Vilassar de Dalt 15
Vilassar de Mar 9
VALLES ORIENTAL

Cerdanyola del Valles 43
LLEIDA 208
TARRAGONA 139
GIRONA 82

Article 28. Indemnitzacions per assisténcia a organs col‘legiats.

1.

Els consells d’administracié de les societats privades municipals, fixaran, si és necessati, les
quanties a percebre pels seus membres pel concepte de dietes per lassistencia efectiva als
mencionats consells, d’acord amb les limitacions establertes al respecte pell Reial Decret
462/2002, de 24 de mareg.

Els membres de la Corporacié sense dedicacié exclusiva o parcial, percebran indemnitzacions per
assistencia a las sessions dels organs col‘legiats d’acord amb les segiients quanties:

Organ col'legiat Import percepcio per
assisténcia

Ajuntament Ple 300,00 €

Junta de Portaveus 150,00 €

Junta de Govern 150,00 €

Comissions Informatives 125,00 €

Comissié Especial de Comptes 125,00 €

En les sessions en qué hi assisteixin conjuntament el titular 1 el suplent, només acreditara la
dieta per assistencia el titular.

S’entendra que hi ha hagut assisténcia efectiva, encara que el vocal s’incorpori un cop
comencada la sessi6 o s’absenti abans de que finalitzi.

A aquests imports se’ls practicara la retencié de 'IRPF quan les quantitats superin la base
minima exempta determinada legalment, i en la resta de casos si aixi ho sol‘liciten els regidors.
La sol'licitud s’haura d’efectuar per escrit i assenyalant el percentatge a retenir.
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Als imports detallats en els punts anteriors, se’ls aplicaran de forma automatica cada any la
variacié que la Llei de Pressupostos Generals de Estat determini per als empleats publics,
sense que puguin excedir dels limits previstos per als carrecs municipals en la normativa
d’aplicaci6 i en el ROM.

Les quantitats que a satisfer als regidors en concepte d’assistencia a sessions dels organs
col'legiats han d’estar justificades amb les actes i 'efectiva assisténcia a aquestes sessions dels
organs col-legiats. L acreditacié de 'assistencia als organs col-legiats sera expedida pel secretari de
I'organ corresponent.

Article 29. Assignacions als grups politics

1. D’acord amb allo previst a Iarticle 73.3 de la Llei 7/1985, modificat per la Llei 11/1999, de 21
d’abril, s’assignen als grups politics les seglients quantitats: una quantitat fixa anual de 10 €, i
una quantitat de 555,75 € anuals per cada membre del grup politic, que no podra ser destinada
a pagaments de remuneracions de personal de qualsevol tipus al servei de la Corporacio, ni a
I'adquisici6 de béns destinats a actius fixes de caracter patrimonial.

2. A Tinici de l'exercici s’aprovara el corresponent document comptable AD pels imports totals
d’aportacio.

3. Es fara un unic pagament anual al mes de juny, una vegada aprovat el reconeixement de
I'obligacié.

4. Els grups politics, segons allo establert en article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, portaran
una comptabilitat especifica de la dotacié a qué fa referéncia aquest article, que posaran a
disposicié del Ple sempre que aquest ho demani, sense perjudici de les obligacions fiscals,
comptables i de qualsevol altre tipus a les que pugin estar obligats.
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CIO DE LES SUBVENCIONS.
‘ Article 30. Subvenciones atorgades.

1. La concessié de subvencions queda sotmesa a la incoacié del corresponent expedient que es
tramitara d’acord amb la Normativa General de Subvencions aprovada per ’Ajuntament, aix{ com
per la Tlei 38/2003, de 17 de novembre General de Subvencions, excepte en els casos de les
subvencions nominatives dotades pressupostariament.

2. Els organs municipals competents per a 'aprovacié de les bases particulars de la concessié de les
subvencions i de I'atorgament de les mateixes seran les establertes d’acord amb I'organitzacio
municipal.

3. DL’expedient d’incoacié de concessié de subvenciones incorporara el document comptable A per
I'import de la convocatoria. Resolt aquest, es tramitara per l'import de concessié el document D,
el document O es tramitara en aprovar-se la liquidacié del compromis de la despesa.

4. Perque es pugui expedir 'ordre de pagament de la subvencié és imprescindible que el
responsable de 'area gestora acrediti que s’han complert les condicions que s’exigeixen en
I'acord de concessié 1 que la Junta de Govern aprovi el reconeixement de I'obligacié.

Si aquestes condicions, per la seva naturalesa, s’han de complir posteriorment a la percepcié de
fons, el responsable de I'area gestora ha de detallar quin és el periode de temps dins el qual, en
qualsevol cas, s’han de complir aquelles. L’acord de concessié de la subvencié haura de
determinar clarament que els fons es perceben amb anterioritat a la realitzacié de lactivitat o
prestacié que es subvenciona.

En aquest ultim suposit, els serveis economics registraran aquesta situacié de fons pendents de
justificar, a fi d’efectuar el seu seguiment i proposar les mesures procedents.

No sera possible efectuar cap pagament per concessié de subvencions quan hagi transcorregut
el periode abans esmentat, sense que s’hagi justificat 'aplicacié de fons.

5. Les subvenciones nominatives dotades pressupostariament no seran objecte d’expedient
d’incoacié de la concessié encara que els procediments de comprovacié material i de justificacié
es sotmetran als mateixos requisits que les subvenciones no nominatives. En matéria comptable
es requeriran les fases d’autoritzacié, compromis i liquidacié de la despesa i es requerira certificat
de la Intervencié General acreditatiu que esta dotada pressupostariament.

6. El perceptor de qualsevol subvencié ha d’acreditar que no és deutor de la Hisenda municipal,
punt que caldra justificar mitjangant certificat expedit pel Tresorer.

7. Tot expedient de concessio de subvenciones resta sotmes al régim de control financer en aplicacié
de I'article 214.2 del TRLRHL, en els termes establerts en la Llei General de Subvencions.

8. [Els expedients de reintegrament de subvenciones es regiran pel procediment establert en la Llei
General de Subvencions. Els imports a reintegrar tindran la consideracié d’ingressos de dret
public resultant per a la seva aplicaci6 allo establert en la Ilei General Tributaria.

Article 31. Subvenciones rebudes.

La despesa lligada a subvencions que s’han de percebre no s’ha de realitzar fins que no es conformi
l'atorgament de les mateixes.

Es retindra el credit de les partides afectades en Iimport afectat, des de Iinici de lexercici
pressupostari fins al compromis ferm d’aportacio.
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CAPITOL VI

NORMES I PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

Article 32. Organs competents per a la contractacié

Ia competéncia dels Organs de contractacié, segons les facultats establertes en la disposici6
addicional segona del Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprova el text
refés de la Llei de contractes del sector public i en la Llei 7/1985, de 2 d’abril Reguladora de les
Bases del Regim Local.

Competéncies de I’alcalde:

L’adjudicacié de concessions sobre els béns d’aquestes i 'adquisicié de béns immobles i drets
subjectes a la legislacié patrimonial quan el seu valor no superi el 10 per cent dels recursos
ordinaris del pressupost ni I'import de 3.000.000,00€, com també Ialienacié del patrimoni,
quan el seu valor no superi el percentatge noi la quantia indicats.

Les competeéncies com a organ de contractacié respecte als contractes d’obres, de
subministrament, de serveis, de gestié6 de serveis publics, els contractes administratius
especials 1 els contractes privats quan el seu import no superi el 10% dels recursos ordinaris
del pressupost ni, en qualsevol cas, la quantia de sis milions d’euros, inclosos els de caracter
plurianual quan la seva durada no sigui superior a quatre anys, sempre que l'import acumulat
de totes les seves anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del
pressupost del primer exercici, ni la quantia assenyalada.

Operacions de credit a llarg termini, amb Pexcepcié de les previstes en larticle 177.5 1 193.2
del TRLRHL, sempre que estiguin previstes en el pressupost fins que el seu import acumulat
en Pexercici no superi el 10% dels recursos ordinaris.

Operacions de Tresoreria. fins que I'import acumulat de les operacions vives en el moment de
la contractaci6 no superi el 15% dels ingressos liquidats de I'exercici anterior.

Competencies del Ple:

Les competéncies com a organ de contractacié respecte als contractes d’obres, de
subministrament, de serveis, de gestié6 de serveis publics, els contractes no esmentats a
'apartat anterior que subscrigui 'entitat

L’adjudicacié de concessions sobre els béns de la corporacié i 'adquisicié de béns immobles 1
drets subjectes a la legislacié patrimonial, com també l'alienacié del patrimoni quan no
estiguin atribuides a I'alcalde o al president, 1 dels béns declarats de valor historic o artistic
sigui quin sigui el seu valor.

Article 33. Procediments de contractacio dels contracte menots.

D’acord amb allo previst a P'article 138 del Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel
qual s’aprova el text refés de la Llei de contractes del sector public, es consideren contractes
menors els contractes d’import inferior a 50.000€ (sense IVA), quan es tracti de contractes d’obres,
o a 18.000€ (sense IVA), quan es tracti d’altres contractes.
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Conforme al régim juridic establert en els articles 23.3, 89.21 111 del RDL 3/2011, els contractes
menors no podran tenir una durada superior a un any ni ser objecte de prorroga; no estan
subjectes a revisié de preus 1 es podran adjudicar directament a qualsevol empresari amb capacitat
d’obrar i que compti amb I’habilitacié professional necessaria per realitzar la prestacié objecte del
contracte.

La tramitacié de Pexpedient només exigira 'aprovacié de la despesa i la incorporacié a aquest de la
factura corresponent, la qual ha de reunir els requisits que determina el RD 1619/2012, de 30 de
novembre, pel qual s’aprova el Reglament que regula les obligacions de facturacio, 1 les normes de
desplegament del TRLCSP.

No obstant aix0, i per tal d’establir un procediment homogeni que garanteixi una actuacié eficient dels
diferents serveis gestors del pressupost de despeses de ’Ajuntament, 1 també amb la implantacié de
determinades garanties addicionals que s’han considerat oportunes, el procediment de contractacié a
seguir en els contractes menors sera el segient:

1) Respecte a aquells contractes menors d’import igual o superior a 10.000,00€ (IVA exclos), s’exigira
la tramitacié del corresponent EXPEDIENT DE DESPESA, el qual haura de contenir com a
minim:

a) Proposta de despesa, formulada pel responsable del servei gestor corresponent, on es fara
constar la finalitat de la despesa, I'import que es vol gastar, el tipus de contracte, 1 el
proveidor o empresa al qual es proposa adjudicar el contracte.

b) En el contracte menor d’obres s’hi ha d’afegir, a més, el pressupost de les obres, sense
perjudici que hagi d’haver-hi el corresponent projecte quan ho requereixin normes
especifiques. Igualment s’ha de sol'licitar I'informe de supervisié al qual fa referéncia
larticle 125 del mateix RDL 3/2011 quan el treball afecti lestabilitat, seguretat o
estanquitat de obra (art. 111.2).

¢) Proposicié economica presentada per 'empresa o empreses a les quals s’hagi sol-licitat
oferta.

En el suposit de que s’hagi sollicitat més d’una oferta, la proposta d’adjudicacié sera a
favor de I'empresa que hagi fet I'oferta economicament més avantatjosa, justificant-lo
degudament.

d) Declaracié responsable conforme el proveidor no es troba incurs en cap dels suposits de
prohibicié de contractar previstos en el TRLCSP, 1 certificats conforme es troba al corrent
de les seves obligacions tributaries, incloses les locals, 1 amb la Seguretat Social.

e) Document o anotacié comptable acreditativa de lexisténcia de credit disponible en la
partida o partides pressupostaries adients.

f) Acord de I'organ competent autoritzant la despesa proposada

2) Respecte a aquells contractes menors d’import inferior a 10.000,00€ (IVA exclos), el servei gestor
podra seguir el procediment establert a 'apartat 1 o bé optar pel segiient:

- Fins a 150 € (IVA exclos) es requerira el full de comanda normalitzat, el qual s’adjuntara a
la factura corresponent.
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- De 151 a 10.000,00€, es requerira el full de comanda normalitzat i haver sollicitat als
Serveis Economics de PAjuntament una retencié de credit ( RC) en la partida corresponent
del pressupost.

S’ha de tenir present que de conformitat amb allo previst a I'article 72.4 del RD 1098/2001 de 12
d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de Contractes de les Administracions
Publiques, podran celebrar-se diversos contractes menors que s’identifiquin pel mateix tipus de
prestacions quan estiguin referits a una despesa gencrica aprovada, sense que, en cap cas, €s pugui
superar, respecte a cada tipus de contracte, els imports determinats pels contractes menofs.

Per a determinar la quantia dels contractes s’estara al que es preveu a article 88 del RDL 3/2011.
En el cas de fraccionament de I'objecte del contracte s’estara al que es preveu a larticle 86 del
mateix RDL, en el sentit que les normes de procediment i publicitat que s’aplicaran a I’'adjudicacié
de cada lot o prestaci6 diferent es determinaran en funcié del valor acumulat del conjunt, llevat del
que es preveu al article 14.2, 15.21 16.2.

Article 34. Reconeixement extrajudicial de credits

Només es podran aprovar expedients de reconeixement extrajudicial de credits amb carrec a la seccid
pressupostaria origen de la despesa corresponent. Seran tramitats i justificats pels serveis
administratius de la mateixa, previ informe de la Secretaria i la Intervencié General, fent-se constar en
els mateixos, si és el cas, la possible exigencia de responsabilitats patrimonials.

L’expedient a instruir per portar a terme el reconeixement extrajudicial de crédits haura de constar de
la segient documentacio:

Memoria subscrita pel regidor-delegat de I'area corresponent justificativa de la necessitat de
tramitacié de 'expedient 1 en la que s’acrediti que la imputacié de les despeses no causara
perjudici ni cap limitacié per a la realitzacié de les atencions de I'exercici corrent.

Relaci6 detallada de les factures, degudament conformades pels responsables dels diferents
servels o organs gestors, la imputacié de les quals al pressupost corrent es pretén aprovar.
Informes de la Secretaria 1 de la Intervencié municipals.

En el cas que sigui necessaria la tramitacié d’'una modificacié de credits, informe del servei
d’acord amb allo establert en Iarticle 10 d’aquestes Bases.

Document comptable d’Autoritzacié, Disposicié de Despesa, Reconeixement 1 Liquidacié de
I’Obligacid.

Qualsevol altre document que s’estimi necessari per a una millor justificacié de la despesa.

I’organ competent per aprovar l'expedient de reconeixement extrajudicial de credits és el Ple
municipal.
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Article 35. Reconeixement de Credits per liquidacié d’obligacions legalment adquirides
corresponents a exercicis tancats

Els expedients de reconeixements de credits, corresponents a exercicis tancats, simputaran
pressupostariament a l'exercici corrent a la partida que a aquest efecte es dota en la seccid
pressupostaria del area que ho tramiti

Les liquidacions per retards a favor del personal a la qual es refereix 'apartat a) del nimero 2 de
Particle 26 del Reial Dectet 500/1990, aixi com les detivades de compromisos degudament adquirits
en exercicis anteriors, correspon aprovar-les a I'alcalde o a1‘0rgan en el qual delegui.

Correspondra al Ple el reconeixement extrajudicial de credits, sempre que no existeixi credit
pressupostati, de conformitat amb allo establert a article 60.2 del RD 500/1990.

Article 36. Despeses plurianuals.

En aplicaci6 del que disposa T'article 174 del TRLHL, I'adquisicié de compromisos per a despeses
que englobin exercicis posteriors al del pressupost 2016 i sempre que la seva execucié s’inicii a
P'any 2017, es regiran per la normativa general.

En el cas que es modifiquin els percentatges establerts per a cada exercici en I'esmentat article
174 del TRLHL, ’Ajuntament Ple haura d’aprovar la plurianualitat, per a la qual sera necessari
informe del servei gestor justificant les causes, 1 informe de la Intervencié General.

Article 37. Organismes Autonoms.

Gesti6 del Pressupost.

El procediment de gestié de la despesa dels organismes autonoms estara subjecte a allo que es
disposi en aquestes bases. No obstant aixo, quan I'0rgan competent per a l'aprovacié sigui
Ialcalde, les seves competencies s’atribuiran al president/a de 'organisme autonom.

Correspondra a la Junta, 'aprovacio de les despeses segons el que s’estableixi en els corresponents
estatuts.

Les competencies del president de la Corporacid, en el cas de 'ordenacié de pagaments, s’entén
que estan atribuides al president/a de 'organisme.

Normes especifiques per a les aportacions als organismes autonoms.
L’aportacié no podra excedir la quantitat consignada en el pressupost.

Es tramitara un unic document comptable AD, 1 trimestralment o segons les necessitats de
liquiditat de 'organisme autonom, les corresponents O.

c. Ramon Par, 1 — 08310 Argentona — telefon 93 797 49 00 — fax — 93 797 08 00 — email: argentona@argentona.cat NIF P-
0800900-C




Ajuntament d’Argentona

CAPITOL VII

PAGAMENTS A JUSTIFICAR I BESTRETES DE CAIXA FIXA

Article 38: Pagaments a Justificar. ‘

1. Tindran el caracter “de a justificar”, les ordres de pagament a les quals no sigui possible
acompanyar els documents justificatius en el moment de la seva expedicio.

2. Sexpediran a carrec dels corresponents crédits Pressupostaris, i s’acomodaran al Pla de
disposici6 de fons de la Tresoreria.

3. Quan en aplicacié d’allo disposat en larticle 113 del Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de
novembre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de contractes del sector public, es lliurin
fons a justificar per a atendre despeses d’emergencia, la proposta de despesa es podra
comptabilitzar encara que no es compleixin els requisits enumerats per als pagaments a
justificar ordinaris. En el cas de no existir credit suficient, la proposta de pagament tindra el
caracter de no pressupostaria, aplicant-se al concepte comptable que determini la Intervencio
Municipal.

Quan en un moment posterior, s’aprovi la despesa, I'aplicacié al Pressupost es fara mitjangant
un document ADOP en formalitzaci6, amb la finalitat de cancel-lar el corresponent deutor no
pressupostari.

4. Seran aprovats por resolucié de 'organ competent.

Qualsevol petici6 de manament de pagament a justificar ha de venir acompanyada d’un

informe justificatiu del responsable del servei gestor de la despesa, on se justifiqui la

impossibilitat de fer front a les despeses mitjancant el procediment ordinari establert a través
del departament de Compres.

6. El justificant de qualsevol pagament fet efectiu mitjangant fons procedents de manaments a
justificar ha de ser la factura del proveidor.

7. No s’admeten com justificants de manaments a justificar els albarans, per evitar que es
produeixi una duplicitat de pagaments quan el proveidor presenta la factura definitiva a
I’Ajuntament.

8. Ellliurament d’Ordres de pagament a justificar estara sotmes a la seglient regulacio:

v

a) Ordres de pagament a justificar a perceptors amb caracter esporadic. Es podran
expedir manaments a justificar amb caracter esporadic als carrecs electes, al personal
eventual, al personal funcionari 1 al laboral, previ acord exprés de '0rgan competent on
figuri:

Nom del perceptor.

Concepte pel qual s’expedeix el manament a justificar.
Partida pressupostaria d’imputacio.

Quantia.

b) Ordres de pagament a justificar als perceptors amb caracter reiteratiu. S’expediran
a aquells perceptors que expressament s’acordi mitjangant resolucié de 1‘0rgan competent.
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Les ordres de pagament a justificar de caracter reiteratiu tindran els mateixos requisits
especificats en els apartats anteriors, 1 a més, per als perceptors d’ordres de pagament
de caracter reiteratiu, es podra també, previ acord del organ competent:

Obrir un compte corrent per a cada un d’ells amb la denominacié: “Ajuntament
d’Argentona, C/C cotrent a justificar per a despeses de......... ” on s’ingressaran els fons
lliurats a justificar. Aquests comptes figuraran en l'estat de Tresoreria de I’Ajuntament, 1
seran objecte d’un control especial d’acord amb el previst en I'apartat 9 d’aquest article.

Formalitzar una polissa de credit 1 caucié per cobrir els riscos derivats de la custodia dels
fons a justificar.

Es podran lliurar els fons mitjancant xec.

Registre dels pagaments als creditors finals
El registre comptable dels pagaments als creditors finals s’efectuara amb ocasié de la
presentacio dels justificants de dits pagaments en la oficina comptable.

Registre dels pagaments pendents de justificar a 31 de desembre

Quan a 31 de desembre existeixin pagaments realitzats pel perceptor de fons a justificar
pendents de justificacié es procedira a efectuar la seva imputacié pressupostaria amb
abonament al compte 558.6 “Despeses realitzades amb provisions de fons per a
pagaments a justificar pendents de justificacié” quan I'import de dits pagaments pendents
de justificar sigui igual o superior a I'l per 100 de la consignacié pressupostaria de la
partida contra la qual s’han d’imputar.

Una vegada aprovat el compte justificatiu produira les anotacions comptables previstes
per a les justificacions ordinaries amb la salvetat que la imputacié economica de les
despeses es substituira per un carrec al compte 558.6 “ Despeses realitzades amb
provisions de fons per a pagaments a justificar pendents de justificaci6” amb abonament
al compte 558.0 “Provisions de fons per a pagaments a justificar pendents de justificacié”

9. Justificaci6 dels fons lliurats a justificar.

Es realitzara directament a la intervencié municipal.

Per les Ordres de pagament expedides a carrec de perceptors reiteratius amb compte
corrent, a més dels justificants de les despeses realitzades, sera necessari acompanyar un
informe del tresorer on es posi de manifest la situacié del compte corrent i la liquidacio
dels interessos si procedeix.

Les factures 1 comprovants que serviran com a justificants de les ordres de pagament a
justificar seran originals, tindran els mateixos requisits que la resta de factures de
I’Ajuntament, i hauran de concordar amb la finalitat per a la qual es van expedir.

No es podran lliurar noves ordres de pagament a justificar, pels mateixos conceptes
Pressupostaris, a perceptors que tinguin en el seu poder fons pendents de justificacié
per als que s’hagi sobrepassat el termini concedit per a la justificacio.

La custodia dels fons sera responsabilitat dels perceptors.
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La coordinaci6 i el control dels comptes corrents dels perceptors d’Ordres de pagament a
justificar de caracter reiteratiu correspon a la Tresoreria Municipal sense perjudici del control de la
Intervencié Municipal, i es seguiran les normes segtients:

a) Amb la periodicitat que determini la Tresoreria i com a minim en les primeres quinzenes
dels meses de gener, abril, juliol i octubre i referits a Itltim dia del trimestre
immediatament anterior, els perceptors d’Ordres de pagament a justificar que tinguin
compte corrent, rendiran comptes al Tresorer.

b) Als efectes de la rendicié6 de comptes, els perceptors d’Ordres de pagament a justificar
presentaran al Tresorer extractes bancaris dels comptes corrents oberts referits al perfode
a justificar, i un estat de situacié del compte corrent, on figuri el saldo inicial del compte
del periode anterior, els ingressos 1 els pagaments del trimestre, havent-se de realitzar les
oportunes conciliacions si existissin discrepancies entre el saldo bancari i el saldo del
compte corrent.

¢) Una vegada rebuts els estats de Tresoreria amb tota la documentacid, el Tresorer
Municipal fara un informe ja sigui favorable o bé amb objeccions i ho remetra a la
Intervencié Municipal per al seu control.

Article 39. Bestretes de Caixa Fixa.

1. Per a les atencions corrents de caracter periodic o reiteratiu, com dietes, despeses de viatge,
material d’oficina no inventatiable, conservacié i altres de naturalesa similar, els fons lliurats a
justificar tindran el caracter de bestretes de caixa fixa.

2. Els habilitats per a la percepcié de bestretes de caixa fixa seran nomenats per I’alcalde de la
corporacid, o organ en qui delegui, 1 disposaran d’un fons que tindran el caracter de maxims 1
no es podran sobrepassar excepte resolucio expressa de I’alcaldia o organ qui delegui.

3. Els habilitats podran escollir entre:

a) disposar d’una targeta associada a un compte restringit anomenat bestretes habilitats al
qual el tresorer de la corporacio transferira 'import de la bestreta i reposara els imports
degudament justificats

b) el tresorer lliurara els fons a I'habilitat mitjancant xec bancari o diners en metal-lic
dels quals I’habilitat en sera el responsable en cas de perdua o robatori.

Trimestralment, i com a minim abans del 31 de desembre, ’habilitat presentara al tresorer els
justificants de la despesa realitzada i el Tresorer presentara a la Intervencié el compte
justificatiu. Un cop aprovat per 'organ competent, es comptabilitzara la despesa a carrec de les
partides pressupostaries que corresponguin i es reposaran els fons pel mateix import que el
justificat. A final d’any es cancel‘lara la bestreta .

4. La fiscalitzacié dels bestretes de caixa fixa es realitzara per la Intervencié préviament a la reposicié
dels fons, a tal efecte, les factures i comprovants que serviran com a justificants seran originals.

5. El justificant de qualsevol pagament fet efectiu mitjangant fons procedents de bestretes de caixa
fixa ha de ser la factura del proveidor.
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6. No s’admetran com a justificants de bestretes de caixa fixa els albarans, perqué no es
produeixin duplicitats de pagament quan el proveidor presenti la factura definitiva a
I’Ajuntament.

7. Per ala comptabilitzaci6 es seguiran les normes segtients:

a) S’efectuaran retencions de credit per import de la provisié corresponent en aquelles
partides pressupostaries en les quals s’hagin d’aplicar les despeses, a peticié de la
Tresoreria municipal.

b) En Pexpedicié de les Ordres de pagament no s’utilitzaran les retencions de credit
efectuades, excepte si el credit disponible fos insuficient, o quan, per estar I'exercici
molt avangat o per altres raons, no procedis la reposici6 de fons, en aquest cas les
Otrdres de pagament s’aplicaran a les respectives partides amb carrec a les retencions de
credit.

8. Las partides de les quals es pugui procedir al lliurament de bestretes de Caixa fixa son:

a) Formaci6 i Perfeccionament del Personal.
Concepte 16200

b) Reparacions i conservaci6 (materials i petites reparacions)
Concepte 212.00 Edificis i altres construccions

Concepte 213.00 1 213.01 Maquinaria, instal-lacions tecniques 1 utillatge.
Concepte 214.00 Elements de transport.

Concepte 216.00 Equips per a el procés d’informacio.

¢) Material ordinari no inventariable, subministraments 1 altres.
Concepte 220.00 Material d’oficina.

Concepte 220.01 Premsa 1 altres publicacions

Concepte 220.02 Material Informatic

Concepte 221.99 Altres subministraments

Concepte 222.01 Comunicacions postals

Concepte 223.00 Transports

Concepte 226.01 Atencions protocol-laries 1 representatives
Concepte 226.02 Publicitat i propaganda

Concepte 226.03 Publicacions en diaris oficials

Concepte 226.04 Juridics, contenciosos

Concepte 226.06 Reunions, conferencies i cursos

Concepte 226.99 Altres despeses diverses

d) Dietes, despeses de locomoci6 i altres indemnitzacions.
Concepte 230.00, 230.10 i 23020 Dietes.
Concepte 231.00, 231.10 1 23120 Locomocio.
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CAPITOL VIII

COMPTABILITAT I TANCAMENT PRESSUPOSTARI.

Article 40. Sistema comptable.

El sistema comptable d’aquesta Administracié es regira pel disposat per 'Ordre HAP /
1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s'aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local. La normativa comptable que regeix per a ’Administracié General de
I'Estat tindra caracter de supletoria, d’acord amb allo establert a I'article 4.1a) de la Llei de
Bases de Regim Local.

El sistema comptable sera homogeni per a tot I'ambit municipal i els seus organismes
autonoms, excepte les societats privades municipals que es regiran pel Pla de Comptabilitat de
Iempresa privada.

‘ Article 41. Instruccions de tancament de P’exercici.

1.

2.

La Intervencié General Municipal elaborara, d’acord amb les atribucions que li atorga la Regla
9. ¢) de la ICAL, abans del 31 d’octubre les instruccions tecniques reguladores del tancament
de I’exercici, que seran aprovades per I’Alcaldia, o organ en qui delegui.

Les Instruccions reguladores del tancament de I'exercici contindran com a minim les seglients
determinacions:

a. Dates limits per a 'aprovacié de las modificacions de pressupost pels diferents
organs competents.

b. Dates limits per a complimentar les parts de variacions de las nomines als efectes
de fixar-la I"dltim dia per a lliurar la nomina del mes de desembre a la Intervencié
General Municipal.

c. Data de pagament per part de la Tresoreria General Municipal dels havers i les
pagues extraordinaries del mes de desembre.

d. Data limit per a ’entrada en la Intervencié General municipal dels documents de
pagament de la Seguretat Social del mes de novembre.

e. Data limit i formes de tramitacié6 de les comandes i factures i dels documents
comptables durant el mes de desembre.

f.  Dates limit per a que la Tresoreria General Municipal realitzi pagaments durant el
mes de desembre.

g. Requisits de tancament dels manaments lliurats a Justificar i dels bestretes de Caixa
fixa.

h. Procediment per a l'anul-lacié dels saldos pressupostaris d’autoritzacions i
disposicions pressupostaries als efectes de determinar els romanents de credit.

1. Dates limit per a que els serveis gestors informin del dest{ dels romanents de credit
amb financament afectat a disponibles, als efectes de la confeccié de I'expedient
d’incorporacié dels mateixos.

j. Normes en relaci6 al calendari d’execucié els expedients de contractaci6
administrativa que s’aprovin I'altim trimestre de 'exercici i 'execucié de la qual
ultrapassi el 31 de desembre 1 no tinguin la consideracié de despesa plurianual.
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k. Normes relatives a la gestidé i recaptacié dels ingressos tributaris, devolucions
d’ingressos, tramitacions de baixes etc.

. Facultats de la Intervencié General Municipal en el cas de prorroga del pressupost
respecte a la determinacié dels credits que integraran el pressupost prorrogat.

3. D’Acord amb larticle 26 del Reial Decret 500/1990 i per a no superar el periode mitja de
pagament, les factures presentades a ’Ajuntament al mes de gener del 2016 corresponents a serveis
o subministraments prestats al mes de desembre del exercici anterior s’imputaran al pressupost del
2016 sempre que compleixin els seglients requisits:

1) correspondre a contractes plurianuals degudament adjudicats.
2) previ informe favorable de la intervencié per considerar que no suposara un perjudici
economic al pressupost vigent.

Article 42. Tancament comptable i liquidacié de P’exercici.

1. Les operacions de tancament de I'exercici.
0 Abans de procedir-se al tancament de ’exercici es realitzaran les operacions previes

seglents:
Amortitzacions.
Descripcié del bé PGCP % Amort
1.- CONSTRUCCIONS 221 1
2.- INSTAL-LACIONS 222 8
3.- MAQUINARIA 223 13
4.- UTILLATGES 224 13
5.- MOBILIARI 226 10
6.- ELEMENTS INFORMATICS: Ordinadors i altres conjunts electronics 227 25
7.- ELEMENTS DE TRANSPORT 228 15

Provisions. Registraran perdues de caracter temporal i reversible:
0 a) Correctors del valor:
* Provisions per depreciacié de I'immobilitzat material, immaterial
Patrimoni Public del Sol.
= Per depreciaci6 de valors negociables i credits a llarg termini.
= Per insolvencies.
= Per depreciaci6é d’existencies.
0 b) Per Riscos i despeses:
* Provisions per a grans responsabilitats.
* Provisions per depreciacié de existéncies.
Periodificacié
0 Despeses i1 ingressos anticipats, financers i no financers.
0 Despeses a distribuir en diferents exercicis.
0 Variacié d’existencies.
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Altres Operacions
0 Despeses iingressos diferits, financers i no financers.
0 Operacions pendents d’aplicar al pressupost.
Reclassificacié temporal de debits 1 credits

Als efectes del calcul de les operacions prévies al tancament s’estableixen els seglients criteris,
que s’hauran d’aplicar com a minim al final de Pexercici :

a. Dotaci6 anual d’amortitzacions.

Soén correccions de valor de caracter irreversible.

S’haura d’aplicar com a regla general el metode lineal en funcié de la vida util del bé. Els
coeficients d’amortitzacié s’hauran d’establir de forma fixa per a cada tipus de bé.

b. Provisions per depreciacié de ‘lmmobilitzat.

Es comptabilitzaran quan el valor de mercat del bé sigui inferior al valor net comptable, i per la
mencionada diferéncia.

No sén admissibles revaloraritzacions dels béns de I'immobilitzat excepte que no s’estableixi
legalment.

c. Provisions per depreciacié de valors negociables.
S’aplicara quan el valor de mercat del bé sigui inferior al valor d’adquisicio, i per la mencionada
diferéncia.

d. Dotacié anual de provisié per a insolvéncies. I’Article 193 bis del TRLHL regula els
drets de dificil o impossible recaptacié
Les entitats locals han d'informar al Ministeri d'Hisenda i Administracions Publiques i al
seu Ple , o organ equivalent , del resultat de I'aplicacié dels criteris determinants dels drets
de dificil o impossible recaptacio.

La dotacié per insolveéncia es calculara a 31 de desembre de l'exercici al qual correspon la
liquidacio, d’acord amb els criteris minims establerts a I’Article 193 bis 1 amb els segiients:

- Per als capitols 1 a 3 del Pressupost d’Ingressos i el capitol 5:
Els drets pendents de cobrament corresponents als dos exercicis anteriors al qual
correspon la liquidacié, es minoraran, en un 25%
Els drets pendents de cobrament corresponent al tercer exercici anterior al qual
correspon la liquidacié, es minoraran, en un 50%
Els drets pendents de cobrament corresponent al quart exercici anterior al qual
correspon la liquidacio, es minoraran, en un 75%

Els drets pendents de cobrament corresponent als restants exercicis anteriors al
qual correspon la liquidacid, es minoraran, en un 100%

- Per als capitols 41 7 es mirara de forma individualitzada cada operaci6 per a aprovisionar-
la al 100% si existeix dubte raonable per al seu cobrament; si no, seran d’aplicacié els
mateixos percentatges establerts per als capitols de I'1 al 31 5 del pressupost d’ingressos.
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Les provisions por insolvencies s’inclouran en I'estat del romanent de tresoreria a 31 de
desembre.

e. Provisions per depreciacié d’existéncies.
Es comptabilitzaran quan de valor de mercat del bé sigui inferior al cost de produccié o cost
de adquisicio, i por la mencionada diferencia.

f. Provisions per a responsabilitats i per a grans reparacions.

Només es comptabilitzaran quan existeixi la certesa que es van produir i quan el seu import
sigui significatiu. En el cas de la provisié per a responsabilitats es justificara mitjangant informe
dels serveis juridics 1 en la de grans reparacions es fonamentara en un informe técnic.

g. Periodificacions.

En aplicaci6 del principi de meritament la imputacié d’ingressos i de despeses s’haura de fer en
funci6 del corrent real de béns 1 drets amb independencia dels moments en que es produeixen els
cobraments i els pagaments.

Les anotacions comptables es realitzaran d’acord amb allo establert en les Regles de la 64 a la
09 de la ICAL.

Les periodificacions podran ser dels tipus seglients:

g.1 Despeses anticipades, financeres i no financeres.
¢.2 Ingressos anticipats; financers i no financers

Es tracta de despeses i ingressos comptabilitzats en Pexercici que es tanca pero el consum del
qual es produeix en els seglients. Per aixo, en aplicacié del principi de meritament, es donara
de baixa en I’exercici corrent la part no consumida o s'imputara I'ingrés, segons procedeixi.

En aplicacié del principi d’'importancia relativa no es registraran despeses 1 ingressos anticipats
quan la seva quantia sigui inferior a 600€, o quan corresponguin a prestacions de tracte
successiu i import anual similar.

2.3 Despeses a distribuir en diferents exercicis

Corresponen a despeses que tenen una projeccié economica futura. Es comptabilitzaran, amb
caracter general, aquells associats a un passiu financer o un fet de naturalesa contractual.

Per a la seva valoracié s’aplicaran els criteris establerts en la la ICAL 2013.

g.4 Variaci6 d’existencies
Sén despeses que recolliran la variacié d’existéncies del grup 3 del PGCP.

h. Despeses i ingressos diferits.

Es tracta de despeses 1 ingressos sorgits de béns 1 serveis rebuts 1 de ingressos meritats en 'exercici
pero no registrats per no haver vencut l'obligacié de pagament o el dret de cobrament fins
Iexercici segient. Es comptabilitzaran d’acord amb T'establert en la ICAL, sempre que la seva
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quantia sigui superior a 600 € i no es tracti de prestacions de tracte successiu 1 import anual
similar.

i. Operacions pendents d’aplicar al pressupost.

Corresponen a despeses efectivament realitzades o béns i serveis efectivament rebuts per als
quals no s’ha procedit a la seva aplicaci6 en el pressupost.

Totes aquestes despeses figuraran en el compte 413 “Creditors pendents d’aplicar al
pressupost”, d’acord amb allo establert en la ICAL. Es comptabilitzaran quan es coneguin i,
com a minim, abans del 31 de desembre.

j. Reclassificacié temporal de debits i credits.

Segons la ICAL al final de l'exercici es procedira a la reclassificacié comptable en rubriques a
curt termini d’aquells debits i credits registrats en rubriques a llarg termini, per la part d’aquests
que venci en Pexercici segiient.

La intervencié General Municipal confeccionara una relacié detallada de tots els ajustos
realitzats que s’acompanyara a 'expedient del Compte General.

‘ Article 43. Llibres de Comptabilitat, suport i emmagatzemat de la informacié comptable i ‘

‘ financera.
1. Els llibres de Comptabilitat de ’Ajuntament d’Argentona i dels seus Organismes Autonoms a
través dels quals se portara la Comptabilitat seran:
2. Llibres de Comptabilitat Principal.
a. Diari General d’Operacions
b. Major de Comptes
c. Inventaris i Balancos
d. Diari d’Operacions del Pressupost de Despeses
e. Major de Conceptes del Pressupost de Despeses
f.  Major de Conceptes del Pressupost d’ingressos
g. Major de Conceptes de Recursos d’Altres Ens Puablics
h. Major de Conceptes por Lliuraments a Compte
1. Major de Conceptes no Pressupostaris
3. Llibres de Comptabilitat Auxiliar
a. Llibres de Comptabilitat Auxiliar del Pressupost de Despeses
Llibres de Comptabilitat Auxiliar del Pressupost d’Ingressos
c. Llibres de Comptabilitat Auxiliar d’Administracié de recursos d’altres Ens Publics
d. Llibres de Comptabilitat Auxiliar d’Operacions no Pressupostaries de Tresoreria
e. Auxiliar de compte corrent amb Recaptadors
. Llibre d’Actes d’Arqueig.
4. Els Llibres de Comptabilitat s’adaptaran al contingut i al format establert en la ICAL.
5. Els registre comptables de totes las operacions aixi com els llibres de comptabilitat descrits en

els punts 2 1 3 d’aquest article estaran suportats en el Sistema de Gesti6 Economic Financer de
I’Ajuntament, essent aquest suport unic i suficient dels mateixos.

c. Ramon Par, 1 — 08310 Argentona — telefon 93 797 49 00 — fax — 93 797 08 00 — email: argentona@argentona.cat NIF P-
0800900-C




Ajuntament d’Argentona

El Servei de Sistemes d’Informacié Municipal sera el responsable d’adoptar les mesures
informatiques de seguretat que garanteixen la informacid, el contingut i conservacié de la
informacié comptable durant un periode de 6 anys.

El Servei de Sistemes d’Informacié Municipal, obligatoriament, i com a complement al seu
protocol establert amb caracter general de copies de seguretat i emmagatzemat de dades
confeccionara, en els suports definits per la Intervencié General Municipal i en les dates que
aquesta estableixi, dues copies de la informacié economica financera en suport optic.
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TITOL III |
EXECUCIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS |
CAPITULO I |
NORMES GENERALS DE GESTIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS |

‘ Article 44. Normes generals d’Organitzacié de la gesti6 del Pressupost de Ingressos . ‘

1. Tot fet susceptible de produir el naixement, modificacié o cancel'lacié de drets, compliment
d’obligacions i, en general tot aquell que hagi de donar a lloc a anotacions o informacions
complementaries estara fonamentat en un document justificatiu.

2. Les normes generales de gestié dels ingressos tributaris 1 dels preus Publics es regulen en
I’Ordenanca fiscal General.

3. La gesti6 del subsistema de gesti6 d’ingressos Pressupostaris obeira al mateix esquema
organitzatiu establert en ’Article 15 d’aquestes bases.

4. L’Organitzacio de gestio dels ingressos tributaris és centralitzada.

5. El registre de les Operacions comptables en el Pressupost d’Ingressos es realitzara:

Ingressos de naturalesa tributaria. Mitjancant la captura directa de la informaci6
utilitzant els mitjans electronics d’intercanvi establerts entre el Sistema de Gestio
Tributaria, tant per als drets reconeguts com per a las baixes, fallides 1 recaptacio.

Resta d’ingressos. Mitjancant l'entrada de les dades a partir dels justificants de
P'operacio, o en el seu cas del document comptable.

7. La Comptabilitzacié de les Operacions del Pressupost d’Ingressos es realitzara:

Pel Departament de Rendes i exaccions: Moviments d’altes i modificaci6 dels credits
inicials, drets reconeguts, baixes, fallits i cobrats dels ingressos Pressupostatis, previa
presentaci6 dels corresponents suports informatics justificants per part de les unitats de
gesti6 dels ingressos, validats per la Seccié de Gestié Tributaria, o de la Tresoreria General
Municipal segons procedeixi.

Per la Tresoreria General es realitzaran les precomptabilitzacions dels ingressos no
Pressupostatis, inclosos els ingressos pendents d’aplicacié en els canals corresponents.

Article 45. Documents comptables del Pressupost d’ingressos

Sén documents de comptabilitat del Pressupost d’Ingressos aquells que serveixen de suport de les
anotacions comptables com a conseqiiencia de fets economics comptables motivats per les
operacions d’execucié del Pressupost d’Ingressos. Aquests documents, a part de I'assentament
corresponent en la comptabilitat financera afectaran al sistema de gestié pressupostari.

Els documents comptables del Pressupost d’ingressos son:
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Documents de Comptabilitat de modificacié de les previsions pressupostaries.
De modificacié de les previsions inicials, en augment i disminucio 1 els corresponents inversos.

Documents de Comptabilitat de gesti6 comptable, que s’agruparan en: de Pressupost
Corrent i de Pressuposts Tancats.
D’Instruments de cobrament.
De liquidacions de contret previ en periode voluntari.
De liquidacions de contret previ en perfode ingrés directe.
De declaracions-liquidacions.
Draltres liquidacions sense contret previ.
De liquidacions de contret previ 1 de contret previ ingrés directe en periode executiu.
Annexos multiaplicacio.
Resums comptables.

Documents especifics d’Operacions no pressupostaries.
Arqueig comptable d’ingressos. De Caixa..

Arqueig comptable d’ingressos d’altres canals.

Annex recutrsos d’altres ens.

Moviments interns de tresoretia.

Documents especifics de valors en diposit.
Manament de constitucié de diposits.
Manament de cancellacié de diposits.

Documents de Comptabilitat de control dels agents recaptadors.
Plecs de carrec a les oficines recaptadores.
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CAPITULOII

NORMES DE GESTIO D’INGRESSOS TRIBUTARIS

Article 46. Normes generals de gesti6 i recaptacio. ‘

La gesti6 de los ingressos tributaris es regulara per I'establert en cada una de les Ordenances fiscals
corresponents 1 per ’Ordenanca Fiscal General, aixi com per allo establert en la Llei General
Tributaria 1 en la normativa de recaptacio.

La formalitzacié dels assentaments derivats de la gestié d’ingressos i de recaptacié es sustentaran en
els documents comptables definits a I'article 46 d’aquestes Bases.

Article 47. Reconeixement de drets.

1. Procedira el reconeixement de drets en el moment que es coneguin l'existencia d’una liquidaci6 a
favor de ’Ajuntament o dels organismes autonoms. D’acord amb les segiients instruccions:

a) Liquidacions de contret previ 1 ingrés directe, el dret es comptabilitzara en el moment
d’aprovar la liquidacio.

b) Liquidacions de contret previ i ingrés per rebut, es comptabilitzara el dret reconegut en el
moment d’aprovar el padro.

¢) En les autoliquidacions i ingressos sense concret previ quan es presenten i s’hagi ingressat el
seu import.

d) En el suposit de subvenciones o transferéncies a percebre d’altres Administracions, Entitats o
particulars es comptabilitzara el dret reconegut en el moment que existeixi la confirmaci6 de
deutes efectius a favor d’Ajuntament derivades de la justificacié efectiva de les despeses o per
Pexistencia d’un acord concret dels ens atorgants.

e) Participacié en Tributs de I'Estat, es comptabilitzara el dret reconegut per tot I'exercici en el
moment de la recepcié de I'ingrés corresponent al mes de gener, que es multiplicara per dotze.

f) En el préstecs concertats, en la mesura que tinguin lloc les disposicions successives es
comptabilitzara el reconeixement de drets i el cobrament de les quantitats corresponents.

@) En els interessos 1 altres rendes, el reconeixement de drets es realitzara en el moment del
meritament.

2. Amb caracter general, qualsevol expedient del qual es derivin drets a favor d’Ajuntament, tinguin
o no naturalesa tributaria, haura de contenir la presa de radé de la Intervenci6 Municipal on
constara el nimero d’assentament comptable que correspon al dret reconegut com a tramit previ
a la seva aprovacio per 'organ competent ja sigui Decret de I'alcaldia, Junta de Govern o Ple.

Article 48. Comptabilitzacié dels Cobraments ‘

1. Tots els ingressos mentre no es conegui la seva aplicacié pressupostaria es comptabilitzaran, per la
Tresoreria Municipal com ingressos pendents d’aplicacio integrant-se des del moment en que se
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produeixin en la Caixa tnica. Una vegada es conegui la seva aplicacié pressupostaria es procedira
a la seva formalitzacio, per part de la Intervencié municipal, cancel-lant I'ingrés pendent
d’aplicacio.

2. Quan els centres Gestors tinguin coneixement de la concessiéo de subvenciones hauran de
comunicar-ho a la Intervenci6 i a la Tresoreria Municipal immediatament per a que es pugui
fer el seguiment.

3. Setmanalment la Tresoreria municipal posara en coneixement de la Intervencid, mitjancant la
corresponent relacio, els ingressos realitzats per a la seva formalitzacié comptable.

4. FEls manaments d’'ingrés s’expediran per la Intervencié Municipal mitjangant relacié que s’extraura
del sistema d’informacié comptable i que substituira als manaments. La relacié numerada i amb
tots els elements identificatius dels manaments d’ingrés individuals estara firmada per
I'Interventor 1 el Tresorer.

5. Perala tramitaci6 de qualsevol ingrés o devolucid, ja sigui tributari o no tributari, procedents de:

Indemnitzacié de danys a la via publica.
Convenis amb particulars o administracions.
Anuncis a carrec de particulars.

Avals

Fiances en metal-lic.

Adjudicacions subhasta de vehicles.

Etc.

Es necessari que figurin les dades segiients:
Nom.
Direcci6.
NIF.
Compte bancari on realitzar el pagament per devolucié d’ingressos.
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CAPITULO III |
ENDEUTAMENT A CURT I LLARG TERMINIL. |

‘ Article 49. Operacions de tresoreria.

L’endeutament maxim per operacions a curt termini, en la modalitat d’operacions de tresoreria,
sera del 30% dels ingressos liquidats per operacions corrents en I'exercici anterior, establert en
larticle 51 del TRLRHL.

Qualsevol operacié6 d’endeutament a curt termini, en la modalitat d’operacié de tresoreria, que
afectl a organismes autonoms i societats privades municipals requerira que s’autoritzi préviament
pel Ple de ’Ajuntament.

‘ Article 50. Operacions de crédit a curt i llarg termini per a inversions

Pel que fa a 'endeutament per operacions de credit a curt 1 llarg termini per al financament
d’inversions, s’aplicara allo establert per la Llei de Pressupostos Generals de Estat per a any que
correspongui, aixi com la normativa vigent que sigui d’aplicacio.

Qualsevol operacié d’endeutament a curt i llarg termini destinada a operacions de capital dels
organismes autonoms i de les societats privades municipals hauran de ser autoritzades préviament
pel Ple de ’Ajuntament.

‘ Article 51. Alienaci6 del Patrimoni Municipal del Sol

1.

El producte de les alienacions del Patrimoni Municipal del Sol, que no estiguin afectades al
Patrimoni Public del Sol i ’'Habitatge, definits en article 175 del Reial Decret Legislatiu 1/2005,
de 26 de juliol, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei de Urbanisme de Catalunya, es podran
destinar total o parcialment a la reduccié del deute viu de I’Ajuntament per operacions a curt i
llarg termini subscrits per finangar despeses d’inversio, previ acord del Ple Municipal.

Quan el producte de les operacions contemplades en l'apartat anterior no es destini total o
parcialment a "amortitzacié del deute viu, el Ple municipal haura de delimitar a que es destinaran
les mateixes, en aplicaci6 de l'article 5 del TRLRHL.
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TITOL IV |
TRESORERIA. |

' Atticle 52. Definici6 i Régim juridic. |

1. Constitueixen la Tresoreria de I'entitat local tots els recursos financers, siguin diners, valors o
credits, de Pentitat local, tant per operacions pressupostaries com extrapressupostaries, regint-se
pel principi d’unitat de caixa.

2. La Tresoreria de les entitats locals es regeix per allo disposat en el CAPITOL 1II del TRLHL,
articles del 194 al 199, i, quan els siguin d’aplicacio, les normes del CAPITOL tercer del titol
quart de la Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostatia.

Article 53. Pla de Disposicio de fons de la Tresoreria.

1. La gesti6 dels recursos liquidats s’haura de portar a terme amb el criteri d’obtencié de la maxima
rendibilitat, assegurant-se en tot cas la liquiditat immediata per al compliment de les obligacions
en els seus venciments temporals.
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TITOL V

CONTROL I FISCALITZACIO

Article 54. Modalitats de Control Intern.

1. El control intern de la gestié6 economica de la Corporacid, dels seus Organismes Autonoms i
de les Societats Mercantils dependents, s’efectuara per la Intervencié General en la triple
accepcio6 de: funcié interventora, de control financer i control de eficacia, de conformitat amb
el que disposa l'article 213 del RDL 2/2004 TRLRHL i aquestes Bases.

2. La funcié interventora o acte fiscalitzador tindra per objecte fiscalitzar tots els actes de
I'ajuntament i dels seus organismes autonoms que comporten el reconeixement i la liquidacio
de drets 1 obligacions o despeses de contingut economic, els ingressos i pagaments que es
deriven 1 la recaptacio, inversio i aplicacié en general, dels cabals publics administrats, amb la
finalitat que la gestio s’ajusti a les disposicions aplicables a cada cas.

3. El control financer té per objecte comprovar el funcionament en I'aspecte economic financer
dels serveis de la Corporacid, dels seus organismes autonoms, i de les societats mercantils
dependents. Aquest control tindra per objecte: comprovar el funcionament i adequada
presentacié de la informacié financera; comprovar el compliment de les normes 1 directrius
que siguin d’aplicacio 1 el grau d’eficacia 1 eficiéncia en la consecucié dels objectius previstos.
El control financer es fara per procediments d’auditoria d’acord amb las Normes d’Auditoria
del Sector Public, i previa aprovacid del Pla Anual de Auditories pel Ple Municipal.

Article 55. Formes d’exercitar el control.

La Intervencié general efectuara el control intern amb plena independencia 1 autonomia respecte
de les autoritats i entitats la gestié dels quals sigui objecte de control, i podra sol-licitar tots els
antecedents 1 documents precisos per a I’acte de control. Aix{ mateix, podra sol-licitar directament
als diferents serveis de la Corporacié l'assessorament juridic i informes teécnics que consideri
necessaris.

Els funcionaris que exerceixin la funcié interventora o el control financer hauran de guardar sigil
en relaci6 als assumptes que coneguin en el desenvolupament de les seves funcions.

Article 56. Procediment per a I’exercici de la funcié interventora sobre despeses i
pagaments.

1.- Normes particulars de fiscalitzacio6.

No estaran subjectes a fiscalitzacié previa les fases d’autoritzacié i1 disposicié de despeses que
corresponguin a contractes menors o despeses de caracter periodic i de tracte successiu, una
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vegada intervinguda la despesa corresponent a I’'acte o contracte inicial. No obstant aixo, la fase de
reconeixement de 'obligaci6 haura de ser objecte de 'oportuna fiscalitzacio.

En general sera d’aplicaci6 el Reial Decret 2188/1995, de 28 de desembre, pel qual se desenvolupa
el Regim de control intern exercit per la Intervencié General d’Estat.

2.- Moment i termini per a Pexercici de la funcié interventora.

La Intervencié rebra I'expedient original complet, salvant el disposat en l’article 177 del Reial
Decret 2568/86 (ROF), una vegada reunits tots els justificants i emesos els informes preceptius i
quan estiguin en disposici6 que es dicti acord o resolucid per qui correspongui.

La Intervenci6 fiscalitzara expedient en el termini maxim de deu dies a comptar des del segiient a
la data de recepci6. Aquest termini es reduira a cinc dies computats d’igual forma quan s’hagi
declarat urgent la tramitacié6 de Pexpedient o s’apliqui el regim de fiscalitzacié limitada previa,
regulat en els articles 219.2 1 3 del RDL 2/2004 TRLRHL.

Quan la Intervencid requereixi assessorament juridic o els informes tecnics que consideri
necessaris, aixi com els antecedents i documents necessaris per a 'exercici de les seves funcions de
control intern, es suspendran els terminis mencionats en els apartats anteriors.

3.- Fiscalitzaci6 del interventor/a: fiscalitzaci6 previa.

3.A) Els Expedients de Despesa proposats per les Unitats gestores se sotmetran a la
fiscalitzaci6 previa de la Intervencié Municipal, abans de la seva aprovacié per I'organ competent.
Estaran integrats pels documents, justificants i informes que preveu la normativa vigent, en les
presents Bases 1 en les disposicions reglamentaries aprovades a l'efecte pel Ple de la Corporacié.

Amb caracter general, en tot Expedient de despesa es comprovaran els segiients:

e Existencia 1 adequacié de Credit.

* Es compleixen els requisits de l'article 174 TRLRHL, si es tracta d'un Despesa de caracter
plurianual.

* Proposta formulada per la Unitat Gestora competent.

« Competeéncia de I'Organ de Contractacié.

* Executivitat dels recursos que el financin.

Amb caracter especific i per a cada Tipus d'Expedient de Despesa es comprovaran aquells altres
aspectes que, per la seva transcendéncia en el procés de gestié, previ informe d'Intervencio,

determini el Ple de la Corporacié, a proposta de la Presidencia de 1'Entitat.

El Resultat de fiscalitzaci6 dels Expedients de Despesa podra ser:

a) Sense Fiscalitzar. Si es comprova que I'Expedient esta incomplet o es constata l'existencia
d'errors materials o de fet. Es retornara I'Expedient a la Unitat Gestora.

b) Fiscalitzat de conformitat. Procedeix la tramitacié de I'Expedient davant 'Organ competent.
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c) Fiscalitzat de conformitat condicionada. La Intervencié podra fiscalitzar favorablement, tot 1
l'existencia de defectes que observi en 'Expedient, sempre que els requisits o tramits incomplerts
no siguin essencials. En aquest suposit, l'efectivitat de la fiscalitzacié favorable quedara
condicionada a l'esmena dels mateixos, abans de la seva aprovacié per I'organ competent. Si la
Unitat Gestora no solucionés aquests condicionants, amb caracter previ a la continuitat de
'Expedient, s'entendra formulat la corresponent objeccio.

d) Fiscalitzat de conformitat amb observacions. La Intervencié podra formular les observacions
complementaries que consideri convenients, sense que aquestes tinguin, en cap cas, efectes
suspensius en la tramitacié dels expedients. Respecte d'aquestes observacions no és procedent el
plantejament de discrepancies per part de la Unitat Gestora.

e) Fiscalitzat de disconformitat o amb reparament suspensiu. Si la Intervencié es manifestés en
desacord amb el fons o amb la forma dels actes, documents o expedients examinats, ha de
formular les seves objeccions per escrit.

Aquests inconvenients han de ser motivats amb raonaments, fundats en les normes en qué es doni
suport al criteri sustentat i han de comprendre totes les objeccions observades. L'objecci6
suspendra la tramitacié de I'Expedient (reparament suspensiu), fins que sigui resolta, en els casos
seguents:

* Quan es basi en la insuficiencia del credit proposat o el proposat no es consideri adequat.

* Quan s'apreciin greus irregularitats en la documentaci6 justificativa de les ordres de pagament o
no s'acrediti suficientment el dret del seu preceptor.

* En els casos d'omissié en 1'Expedient de requisits o tramits que, segons el parer de la Intervencio,
siguin essencials, o quan s'estimi que la continuacié de la gestié administrativa pogués causar
trencaments economics al Tresor Public o a un Tercer.

* Quan l'objeccié deriva de comprovacions materials d'obres, subministraments, adquisicions i
serveis.

Quan la Unitat Gestora a que es dirigeixi 1'objeccié ho accepti, haura d'esmenar les deficiencies
observades i remetre de nou I'Expedient a la Intervencié. En cas contrari, la Unitat Gestora ha de
plantejar la seva discrepancia, que necessariament haura de ser motivada, i correspondra al
president de l'entitat local, en base als informes emesos, resoldre-la, essent la seva resolucié
executiva. Aquesta facultat no sera delegable en cap cas.

L'organ interventor elevara informe al Ple de totes les resolucions adoptades pel president de
l'entitat local contraries a les objeccions efectuades, aixi com un resum de les principals anomalies
detectades en materia d'ingressos. Aquest informe atendra Gnicament a aspectes i comeses propies
de 'exercici de la funcié fiscalitzadora, sense incloure qliestions d'oportunitat o conveniencia de les
actuacions que fiscalitzi.

El contingut en aquest apartat constituira un punt independent en l'ordre del dia de la
corresponent sessio plenaria.

El president de la Corporacié podra presentar en el Ple informe justificatiu de la seva actuacio.
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Sense perjudici de l'anterior, quan hi hagi discrepancies, el president de l'entitat local podra elevar
la seva resoluci6 a I'organ de control competent per rad de la materia de 'Administracié que tingui
atribuida la tutela financera.

L'organ interventor ha de remetre anualment al Tribunal de Comptes totes les resolucions i acords
adoptats pel president de l'entitat local i pel Ple de la Corporacié contraris a les objeccions
formulades, aix{ com un resum de les principals anomalies detectades en materia d'ingressos . A la
citada documentacié ha d'acompanyar, si escau, els informes justificatius presentats per la
corporaci6 local.

3.B). Els Expedients de Gestié d'Ingressos proposats per la Unitat Administrativa i de Gestio
Tributaria, se sotmetran a la fiscalitzacié previa de la Intervencié Municipal, abans de la seva
aprovacié per l'organ competent. Estaran integrats pels documents, justificants i informes que
preveu la normativa vigent, en les presents Bases 1 en les disposicions reglamentaries aprovades a
l'efecte pel Ple de la Corporacié.

Amb caracter general, en tot Expedient de Gestié d'Ingressos es comprovaran els seglients:

* Adequaci6 de I'Expedient al que disposen les normes generals i en les Ordenances Fiscals 1 de
Preus Publics.

* Proposta formulada per la Unitat Administrativa competent.

« Competéncia de 'Organ proposat per a la seva aprovacio.

3Amb caracter especific 1 per a cada Tipus d'Expedient de Gestié d'Ingressos, es comprovaran
aquells altres aspectes que, per la seva transcendeéncia en el procés de gestio, previ informe
d'Intervencid, determini el Ple de la Corporacid, a proposta de la Presidéncia de 1'Entitat.

4. El Resultat de fiscalitzacié dels Expedients de Gesti6é d'Ingressos podra ser:

a) Sense Fiscalitzar. Si es comprova que 1'Expedient esta incomplet o es constata l'existencia
d'errors materials o de fet. Es retornara I'Expedient a la Unitat Gestora Liquidadora.

b) Fiscalitzat de conformitat. Procedeix la tramitacié de 'Expedient davant 'Organ competent.

c) Fiscalitzat de disconformitat o amb Inconvenients, que en cap cas suspendra la tramitacié de
'Expedient, la Unitat Administrativa de Gestié Tributaria i de Recaptacié haura esmenar abans de
sotmetre I'Expedient a 'aprovacié de I'organ competent; en un altre cas, 1'organ interventor elevara
informe al Ple de la Corporacié de les resolucions adoptades contraries a les objeccions
formulades.

4.- Omissio de la Intervencid

En els casos en els que la Intervencid sigui preceptiva i s’hagi omes, no es podra reconcixer
'obligacid, ni tramitar el pagament, ni intervenir favorablement aquestes actuacions fins que es
conegui i es resolgui 'esmentada omissio.

Si la Intervencid, al conéixer expedient observa alguna de les omissions indicades en I'apartat
anterior, ho manifestara aix{ al departament que ho hagi iniciat i emetra a la vegada la seva opini6
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al respecte de la proposta, amb la finalitat que, unint-se aquest informe a les actuacions, pugui, el
titular del departament que ho va iniciar, sotmetre’l a la decisi6 de I’Alcalde o al Ple de la
Corporacié perque s’adopti la resolucié que procedeixi. I’emissié de 'opinid en els casos en que la
fiscalitzaci6 sigui preceptiva i s’hagués omeés, no suposara la transformacié de Pacte invalid si no
que simplement s’entendra “convalidat” P'acte als efectes del seu pagament.

Se entén que la Intervencié té coneixement d’un expedient quan se I’ha remés per a ser fiscalitzat,
no tenint aquest efecte la presencia de la Intervencié en un organ en el qual s’adopti un acord amb
omissio de la fiscalitzacio.

Encara que existeixi consignacio, si la objeccié es basa en una falta absoluta de procediment, la
convalidacio, en el sentit abans indicat, correspondra a I’organ titular de la competéncia, alcalde o
Ple, i no a 'organ que ostentés la competeéncia per delegacio.

En cas que la convalidaci6 Pefectui I'alcalde, es donara compte al Ple seguint el procediment
establert anteriorment.

L’establert anteriorment es podra excepcionar unicament en aquells casos en que I'expedient es
trobi en un moment del procediment que permeti resoldre les omissions abans d’adoptar els
acords, o sigui, abans que tingui eficacia front a tercers.

Aquest informe no tindra naturalesa de fiscalitzacid, haura de redactar-se de forma que inclogui
ordenada 1 separadament, els segiients apartats:

a) Descripci6 detallada de la despesa, amb inclusié de totes les dades necessaries per a la seva
identificacio, fent constar al menys els segiients extrems:

- Departament gestor

- Objecte de la despesa

- Import

- Naturalesa juridica (tipus de contracte, subvencié, conveni etc..)

- Data de realitzacié

- Concepte Pressupostari 1 exercici economic al qual se I'imputa.

b) Exposicié dels incompliments normatius que, a judici de Iinterventor, es produissin en el
moment en que se adopta I'acte amb omissié de la preceptiva fiscalitzacié o Intervencié prévia,
enunciant expressament els precepte infringits.

c) Constatacié de l'existencia en Pexpedient d’un informe segons el qual les prestacions s’han
portat a terme i que el seu preu s’ajusta al mercat, per la qual cosa es tindran en compte les
valoracions 1 justificants aportats per ’'organ gestor, que haura de demanar els assessoraments o
informes tecnics que resultin necessaris per a aquesta finalitat.

d) Comprovacié que existeix credit pressupostari adequat i suficient per a satisfer I'import de la
despesa.

Per a la presentacié de 'expedient a 'aprovacié de I'organ competent, per part del departament
que linicia, es podra unir una memoria que inclogui una explicacié de 'omissié de la preceptiva
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fiscalitzaci6 o Intervencié prévia i, en el seu cas, las observacions que estimi convenients respecte
de l'informe de la Intervencié.

En tot cas, per a que P'obligacié sigui satisfeta necessitara ser convalidada, convalidacié que es
tramitara, per raons d’economia de procediment, acudint a la via de la indemnitzacié de danys i
perjudicis derivada de la responsabilitat patrimonial de Iadministracié com a conseqii¢ncia
d’haver-se produit un enriquiment injust al seu favor.

5.- Fiscalitzaci6 de societats mercantils de capital public:

Cada any es realitzara per part d’auditors externs informes d'auditoria que compleixin amb els
objectius assenyalats en el Pla d’Auditoria, aixo és:

a) informar els comptes anuals, estats financers, resultat de la gesti6 i la seva realitat patrimonial,
d'acord amb les normes i principis generalment acceptats;

b) emetre una opinié sobre el compliment de legalitat dels actes, operacions i1 procediments de
gestié que s'han desenvolupat en les societats i

c) examinar de forma sistematica i objectiva les operacions i procediments de l'organitzacio,
programa, activitat o funci6 puiblica, amb 'objecte de proporcionar una valoracié independent de
la seva racionalitat economicofinancera i la seva adequaci6 als principis de la bona gesti6, a fi de
detectar les possibles deficiencies i proposar les recomanacions oportunes amb vista a la seua
correccio.

Article 57.- Control financer.

1.- Ambit del control financer.

El control financer, definit en l'article 54.3 d’aquestes bases i en l'article 220 del RDL 2/2004
TRLRHL es podra exercir respecte dels subjectes seglients:

a) Serveis propis de PAjuntament. Podra consistir en examen d’operacions individualitzades 1
concretes; examen de registres comptables, comptes o estats financers; comprovacié material
d’inversions 1 d’altres actius; altres comprovacions proposades per 'Interventor General en atencié

a les caracteristiques especials de les activitats realitzades pels serveis sotmesos a control.

b) Serveis prestats per gestié indirecta per concessid, gestié interessada i altres formes de
gesti6, d’acord amb el Plec de condicions i el contracte.

¢) Organismes Autonoms i Societats Mercantils dependents o participades per aquests.
d) Ens locals, entitats, fundacions, mancomunitats, consorcis participats i particulars per

rad de les subvencions, Credits o avals rebuts per part d’ajuntament.

2.- Informes de control financer.
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L’organ de control que ha desenvolupat el control financer haura d’emetre informe escrit en el
qual posi de manifest els fets i les conclusions que es dedueixin, valorant la importancia relativa del
fet, la seva rellevancia qualitativa i quantitativa, aixi com els efectes que es puguin derivar.

Aquest informe tindra el caracter de provisional i es remetra al servei o ens controlat donant un
termini de 15 dies habils per a qué es puguin efectuar les al-legacions o observacions que consideri
convenients.

L’6rgan de control, sobre la base de I'informe provisional, emetra informe definitiu que incloura,
en el seu cas, les al'legacions rebudes de I’ens controlat i sera remes al Ple de la Corporacié per al
seu examen.

3.- Mitjans aliés.

Per a la realitzacié de les funcions de control financer, i si els mitjans personals de la Intervencié
no son suficients, es podran contractar amb professionals d’empreses externes, les quals actuaran
sota la direcci6 de la Intervencio.

4.- Finalitat del control financet.

El control financer té com a finalitat promoure la millora de les tecniques i procediments de gesti6
economic-financera, mitjangant les propostes que es dedueixin del seu resultat. Dels informes de
control es podra extraure informacié que permeti una millor aplicacié dels principis d’eficiencia i
economia en la programacio i execuci6 de la despesa publica.

5. Responsabilitats.

Quan en la practica d’un control, Plnterventor General observi que els fets acreditats en
Iexpedient podrien ser susceptibles de constituir una infraccié administrativa o es derivin
responsabilitats comptables o penals, ho haura de posar en coneixement del Regidor d’Hisenda
per a la iniciaci6 dels corresponents procediments.

6.- Pla d’actuacions de control financer.

L’Ajuntament mitjancant el Pla d’Auditories aprovat pel Ple, determinara el pla d’actuacions de
control financer que es portaran a terme durant exercici. Aquest s’executara mitjangant auditories
o altres tecniques de control, de conformitat amb les Normes de Auditories del Sector Public 1 les
Instruccions que s’apliquin per la Intervencié General de ’Administracié de I’Estat.

Disposicié final.

Es faculta a I’alcalde o a I'0rgan en qui delegui per dictar quantes disposicions consideri necessaries
per a desenvolupar 1 aclarir I'aplicacié d’aquestes bases d’execucio.
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