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ANUNCI

Per resolucié d'alcaldia nim. 2018/1081, de 4 de juliol de 2018, han estat aprovades les
bases reguladores del procés selectiu per la creaci6 de borsa d'un/a técnic
d’'administracié especial (A1) per tal de cobrir interinament possibles vacants de places
d'assessoria juridica de 'Ajuntament d’Argentona.

El termini per presentar les sollicituds de participacié en la convocatoria és de 10 dies
naturals, comptats a partir del dia segtient al de la publicacié de la referéncia de I'anunci
al DOGC.

S'insereix a continuacio les Bases reguladores d'aquesta convocatoria:

BASES REGULADORES DEL PROCES SELECTIU PER LA CREACIO DE BORSA D'UN/A
TECNIC D'ADMINISTRACIO ESPECIAL (A1) PER TAL DE COBRIR INTERINAMENT
POSSIBLES VACANTS DE PLACES D’'ASSESSORIA JURIDICA DE L'AJUNTAMENT
D’ARGENTONA

Base 1a. Objecte de la convocatoria.

L'objecte d'aquesta convocatoria es regular el procés per a la creacié de borsa d'un/a
técnic d'administracié especial (A1) per tal de cobrir interinament possibles vacants,
substitucions i altres incidéncies que posin de manifest la necessitat de cobrir places o
disposar de técnics en assessoria juridica, pel procediment de concurs oposicié lliure,
segons l'article 76 del Text Refés 5/2015 de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public.

Base 2a. Lloc de treball. Funcions, condicions i retribucions.

Funcions principals (definides per equiparacié amb la fitxa del lloc de treball existent)

- realitzacio, seguiment, direccié i valoracié d'expedients complexos de rellevancia
juridica per I'Ajuntament

- adverteix de la legalitat o il-legalitat de certes actuacions

- cerca jurisprudéncia i actualitza els procediments d'acord amb la legalitat; assessora,
informa i redacta informes en matéria de convenis

- pot redactar respostes a demandes i pot representar i defensar a la Corporaci6 davant
els tribunals;

- analitza la normativa aplicable, informa i redacta propostes d'acord sobre els
procediments de tramitacio, acceptacié i gesti6 de tot tipus de subvencions;

- redacta informes tecnic-juridics, memories i certificacions;

- instrueix expedients sancionadors

- redacta propostes de resolucio;

- atén i informa al public en materies de la seva competeéencia;
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- ofereix assessorament a les diverses arees i unitats de I'Ajuntament,
- aquelles altres tasques de caracter similar relacionades amb el seu lloc de treball que li
siguin assignades pels seus superiors.

Retribucions:

Complement de desti: nivell 26 (712,25 euros)
Complement especific: 1.305,24 euros
Sou base: 1.131,36 euros

Base 3a. Condicions d’admissié dels aspirants.

Per ser admes/a en el procés selectiu, les persones aspirants han de reunir a la
finalitzacié del termini de presentaci6 de sol-licituds, durant tot el procés selectiu i fins la
finalitzacié del mateix, els seglients requisits:

a) Ser ciutada/na espanyol/a o de qualsevol dels estats membres de la Unié Europea o
dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i
ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors.

També podran ser admesos/ses el conjuge, qualsevol que sigui la seva nacionalitat, tant
dels ciutadans espanyols com dels nacionals dels altres estats membres de la Unio
Europea, sempre que els conjuges no estiguin separats de dret, aixi com els seus
descendents i els del seu conjuge, sempre que no estiguin separats de dret, siguin
menors de vint-i-un anys o majors d'aquesta edat dependents.

b) Haver complert 16 anys i no superar l'edat establerta per a la jubilacié forcosa.

c) Estar en possessioé del titol Grau en dret o equivalent. En cas d'invocar un titol
equivalent a l'exigit, haura d'acreditar-se mitjancant la certificacié expedida pel Ministeri
d’Educacié que ho acrediti.

Quan un aspirant al-legui una titulacié equivalent a I'exigida com a requisit en les bases
especifiques de la convocatoria, es fa responsable d'acreditar documentalment
I'esmentada equivaléncia.

Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologaci6 corresponent
del Ministeri d’Educaci6 i Ciéncia.

d) Acreditar el coneixement adequat, oral i escrit, de la llengua catalana, i en concret,
amb el nivell de suficieéncia (nivell C) d'acord amb el que estableix I'Ordre VCP/491/2009,
de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica
Linguistica o Certificat d'haver superat una prova de nivell igual o superior al requerit en
un procés de seleccié convocat per I'Ajuntament d’Argentona dins del mateix any o
haver participat i obtingut placa en processos anteriors en aquest Ajuntament en que hi
hagi establerta una prova de catala de nivell igual o superior al requerit.

e) Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d'acreditar un
coneixement adequat de la llengua castellana de nivell superior o nivell C2. L'acreditacio
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d'aquest coneixement es realitzara mitjancant la presentacié d'un dels documents que
s'indiquen a continuacié:

+ Certificat conforme han cursat la primaria i/o secundaria i/o el batxillerat a I'Estat
espanyol.

* Diploma d'espanyol que estableix el RD 1137/2002, de 31 d'octubre, o equivalent, o
certificacié academica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a I'obtencié
d'aquest diploma.

+ Certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d'idiomes.

Les persones aspirants que no acreditin documentalment els coneixements de llengua
castellana hauran de realitzar un exercici que consistira en una redaccié de 200
paraules, com a minim, i a mantenir una conversa amb membres del tribunal, la qual es
qualificara d'apte o no apte. L'exercici tindra caracter obligatori i eliminatori.
L'acreditaci6 del nivell de llengua castellana es podra efectuar fins a la realitzacié de les
proves.

f) Posseir la capacitat funcional pel desenvolupament de les tasques i I'exercici de les
funcions corresponents al lloc de treball.

g) No estar inhabilitat/da per sentencia ferma per a I'exercici de les funcions publiques
ni haver estat separat/da, per resolucié disciplinaria ferma, del servei de cap
administracio publica.

h) No trobar-se sotmés/sa en cap de les causes d'incapacitat o incompatibilitat previstes
a la legislaci6 vigent.

i) les persones amb discapacitat en grau de minusvalidesa igual o superior al 33% que es
presentin al procés selectiu, poden fer constar aquesta condici6 en el moment de
presentacié de la instancia, en els termes de la base 2.10 de les Bases Generals
reguladores dels processos selectius per a l'accés a les places de la plantilla de personal
de I'Ajuntament d’Argentona.

Base 4a. Presentacié de sol-licituds.

Les persones que desitgin prendre part en el procés selectiu han de presentar una
sollicitud a I'Ajuntament d’Argentona mitjangant el formulari especific a tal efecte, en el
termini dels 10 dies naturals segiients a la data de la publicacié de la referéncia de
I'anunci al BOP.

Quan les instancies no siguin presentades en el Registre General d’aquest Ajuntament
siné per alguna altra de les férmules admeses per la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de
procediment administratiu comU de les administracions publiques, I'aspirant haura
d’'anunciar I'enviament al departament de Recursos Humans (RRHH@argentona.cat )
dins del periode de presentacié d'instancies. De no trametre aquest avis en termini, la
instancia no sera admesa en cap cas.

La persona aspirant ha de fer constar a la sol-licitud que reuneix tots i cadascun dels
requisits que s'exigeixen per prendre part a la convocatoria i haura de facilitar en la
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sollicitud un teléfon mobil i una adreca electronica per tal que I'Ajuntament s'hi pugui
posar en contacte, si procedeix.

La veracitat de les dades que es fan constar a la sol-licitud es responsabilitat de qui ho
signa.

Amb la formalitzacié i presentacié de la sollicitud, la persona aspirant dona el seu
consentiment al tractament de les dades de caracter personal que son necessaries per
prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés selectiu,
d'acord amb la normativa vigent.

A la sol-licitud s'hi haura d'acompanyar la documentacié que acrediti el compliment de
les condicions previstes a la base 3a i en concret, la documentacio seglent:

1. Document nacional d'identitat o del passaport vigent. En el cas de no ser nacional
espanyol/a o de qualsevol pais de la Unié Europea, caldra aportar el document
d'identitat o passaport i l'acreditacié de trobar-se en alguna de les situacions incloses a
la base 3a de les presents bases.

2. Titulacio exigida o rebut que acrediti el pagament dels drets d'expedici6 del titol. Si la
titulacié s'ha obtingut a I'estranger, caldra adjuntar la corresponent homologacio.

3. Certificat que acrediti el coneixement del nivell C de llengua catalana de conformitat
amb el que preveu I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre.

4. Curriculum i documents que acrediten els meérits que la persona aspirant desitgi fer
constar per ser valorats pel tribunal qualificador de conformitat amb el que preveu la
base novena. Els mérits que no s'acreditin documentalment dins del termini fixat per la
presentacié d'instancies no seran tinguts en compte pel tribunal i, per tant, no es
valoraran.

Tota la documentacié caldra presentar-la com a maxim fins al moment de finalitzacié
del termini de presentaci6 d'instancies amb l'excepcié del catala que podra acreditar-se
fins al dia de la prova.

Per la mera concurréncia als processos selectius s'entén que l'aspirant accepta
integrament aquestes bases, tret que, previament, hagi exercit el seu dret a impugnar-
les.

Base 5a. Publicitat.

L'anunci de la convocatoria i el text integre de les bases es publicara al tauler d'edictes
electronic de I'Ajuntament d’Argentona i al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona.
Al Diari oficial de la Generalitat de Catalunya es publicara una referencia d'aquest darrer
anunci.

La publicacio dels actes derivats del desenvolupament del procés selectiu es publicaran
Unicament al tauler d'edictes electronic de I'Ajuntament d’Argentona. Aquesta publicacié
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té tots els efectes de notificacié als interessats d'acord amb alld que estableix |'article
45.1. b) de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comud de les
administracions publiques.

Base 6a. Llista d'admissié i exclusié al procés selectiu.

Un cop finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, la llista d'aspirants admesos i
exclosos, amb indicacié si la persona aspirant esta exempta de fer la prova de llengua
catalana, es publicara al tauler d'edictes electronic de I'Ajuntament d’Argentona En el
termini de tres dies habils des de 'endema de la es podran presentar reclamacions o
esmenes, exclusivament respecte a la sollicitud i 'exempcié de la prova de llengua.

Les possibles reclamacions s'han de resoldre en el termini maxim de 5 dies seglents a
la finalitzacioé del termini per a la seva presentaci6. Transcorregut aquest termini sense
que s'hagi dictat resolucio, les reclamacions s'entenen desestimades.

En el cas que no es proposés l'exclusié de cap persona aspirant en la mateixa resolucié
es fixara el dia, I'hora i el lloc de I'inici de les proves que s'hagin de realitzar.

Si s'accepta alguna al-legacio, s'aprovara la llista definitiva de persones admeses i
excloses amb les esmenes corresponents. Aquesta resolucié serad publicada, al tauler
d'edictes electronic de [I'Ajuntament, i a la pagina web municipal
http://www.Argentona.cat/.

Si no es presenten alllegacions o es desestimen per silenci administratiu la llista de
persones admeses i excloses es considerara definitivament aprovada i no caldra
publicar-la de nou.

L'admissié al procés selectiu no implica el reconeixement a les persones interessades de
la possessio dels requisits exigits a les bases.

Base 7a. Tribunal qualificador.
El tribunal qualificador de la seleccié estara format pel president/a i 4 vocals, un dels
quals també en sera el/la secretari/aria.

Actuara com a presidenta, la interventora municipal, o funcionari/aria que la substitueixi
en les seves funcions. Actuara de suplent, un funcionari/aria d’aquesta o d'una altra
corporacié amb titulacié equivalent.

Vocal 1 i suplent: Un funcionari de carrera de la corporacié amb titulacié corresponent al
grup A1 o funcionari/aria d'aquesta o d'una altra corporacié amb titulacié equivalent.

Vocal 2 i suplent: Un funcionari de carrera de la corporacié amb titulacié corresponent al
grup A1 o funcionari/aria d'aquesta o d'una altra corporacié amb titulacié equivalent.
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Vocal3 i suplent: Funcionari designat per I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.
Vocal4 i suplent: Funcionari designat per I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.

Un dels vocals actuara com a secretaria del tribunal.

Quan concorrin les circumstancies previstes en els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015 d'1
d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public, els membres del tribunal hauran
d'abstenir-se d'intervenir i ho hauran de notificar a I'autoritat convocant, i els aspirants
els podran recusar.

Les decisions es prendran per majoria de vots presents. En cas d'empat, resoldra el vot
de qui actui com a president/a.

El tribunal podra disposar d'assessors especialistes, amb veu i sense vot, perqué
col-laborin en la seleccié d'acord amb les necessitats i amb la seva preparacié tecnica.

Podra ser designat un representant sindical, amb veu i sense vot, el qual podra ser
present durant tot el procés selectiu.

Base 8a. Procediment de seleccié: Concurs oposicid
El procediment de seleccié consta de 3 fases:

PRIMERA FASE: OPOSICIO (maxim 10 punts).
Primer exercici. Coneixement de llengles (de caracter obligatori eliminatori).

Llengua catalana.

Consisteix en la realitzacié d'una prova de coneixements de llengua catalana, en funcié
del lloc a proveir i del nivell exigit.

Estaran exempts de la realitzacié de la prova de catala els/les aspirants que hagin
acreditat documentalment tenir el nivell exigit de conformitat amb I'establert a la base
tercera de les presents bases i els que hagin participat i obtingut placa en processos
anteriors de seleccié de personal per accedir a aquest Ajuntament, en els que hi havia
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior, o que hagin superat la citada
prova en altres processos de la mateixa oferta publica, tot acreditat degudament amb
un certificat.

El tribunal podra comptar amb I'assessorament d'una o mes persones expertes en
matéria linglistica que han de col-laborar amb la persona nomenada per assessorar al
tribunal en la valoracié de la prova de coneixements de la llengua catalana.

La qualificacié d'aquest exercici sera d'APTE/A o NO APTE/A.
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Llengua castellana.

Nomes pels/per les aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola. Consisteix en la
realitzacié d'una prova de coneixements de llengua castellana que consistira en una
redaccié d'un text de 200 paraules, com a minim, en el termini maxim de 20 minuts i a
mantenir una conversa amb membres del tribunal durant el termini maxim de 10
minuts.

Estaran exempts de la realitzaci6 de la prova els/les aspirants que acreditin
documentalment estar en possessio del nivell exigit de conformitat amb I'establert a la
base tercera de les presents bases.

La qualificacié d'aquest exercici sera d'APTE/A o NO APTE/A.

Segon exercici. Prova practica (de caracter obligatori i eliminatori) - 10 punts.

Exercici obligatori i eliminatori que consisteix en la realitzaci6 d'una prova
teoricopractica en el termini maxim de 60 minuts, relacionada amb les funcions a
desenvolupar i d'acord amb el temari.

El Tribunal valorara els coneixements de la matéria, la capacitat relacional dels aspirants
i la claredat en l'exposici6 d'idees, per superar aquesta prova caldra obtenir una
puntuacié minima de 5 punts.

SEGONA FASE: CONCURS. MAXIM 10 PUNTS
1. Experiéncia professional. Maxim 7 punts.

Capacitat i experiencia demostrada de l'activitat professional en el sector public o en
I'empresa privada.

Els meérits es valoraran d'acord amb el segtient barem:

1.- Serveis prestats a 'Administracié Publica en un lloc de treball d'idéntic contingut
funcional al que és objecte de convocatoria a raé de 0,50 punts per cada sis mesos, fins
a un maxim de 4 punts, les fraccions no es computaran.

2.- Per l'experiéncia demostrada a I'Administracié Publica o I'empresa privada, en
tasques diferents de les incloses a I'apartat 1), perd del mateix nivell técnic i contingut
professional, a raé de 0.30 punt per fraccié igual o superior a sis mesos, fins un maxim
de 2 punts.

3.- Pels serveis prestats a |'Administracié publica o l'empresa privada, com a
professional lliure o autonom, realitzant funcions o propietats directament relacionades
amb les del lloc de treball, a raé de 0.10 punt per fraccié igual o superior a sis mesos,
fins a 1 punts.
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L'experiencia professional al sector public, s'acredita mitjancant certificat de serveis
prestats.

L'experiencia professional a 'empresa privada s'acredita mitjancant I''nforme actualitzat
de vida laboral emes per la Tresoreria General de la Seguretat Social. A més a més,
caldra aportar el contracte laboral i/o el nomenament o qualsevol altre mitja que
acrediti la naturalesa dels serveis prestats i categoria laboral o grup, amb indicaci6é de
l'inici i fi de la prestacié de serveis.

No es tindra en compte l'experiencia professional que no s'acrediti d'acord amb
aquestes consideracions.

En cap cas es valoraran periodes de practiques.
2. Formaci6. Maxim 2 punts.

Per cursos de formacio i especialitzacio, fins a un maxim de 2 punts, d'acord amb el
seguent barem:

Cursos relacionats amb la placa convocada:

0'60 punts per curs de durada igual o superior a 40 h.
0'40 punts per curs de durada igual o superior a 20 h.
0'20 punts per curs de durada igual o superior a 10 h.

Tots els cursos que no es pugui justificar documentalment la seva durada lectiva no es
puntuaran.

La formacié s'acreditara mitjancant l'aportacioé del certificat de I'accié6 formativa emes
per l'organisme public o privat corresponent amb indicacié de les hores lectives. Per
aquells certificats on no s'especifiquin les hores lectives es valorara amb la puntuacié
minima.

De les accions formatives de similar contingut tematic, encara que siguin edicions
diferents, es valora Unicament la que meriti més.

No es valoraran els cursos o estudis que formen part de carreres o titulacions
presentades com a merit, ni els cursos de preparacié per a l'obtenci6 dels certificats.
Nomeés es computen els cursos que tinguin una antiguitat inferior a 10 anys, llevat dels
postgraus i mestratges. L'Organ técnic de valoracié podra valorar la idoneitat dels
coneixements acreditats.

3. Altres meérits especifics d'aquesta convocatoria adequats i rellevants per al lloc
convocat, fins a 1 punt.
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En aquest apartat es valoraran aquells altres meérits adequats i rellevants pel lloc de
treball lliurement considerats per 'Organ Qualificador.

TERCERA FASE: ENTREVISTA PERSONAL (de caracter obligatori i no eliminatori) - maxim
1 punt.

Consisteix en la realitzacié d'una entrevista per valorar les competencies i les habilitats
de l'aspirant en relacié6 amb el lloc de treball i es podra estendre a la comprovaci6 dels
merits al-legats. La valoracio sera de 0 a 1 punts. L'aspirant que no s'hi presenti rebra
una puntuacioé de zero punts.

Base 9a. Relacié d'aprovats i constitucié de la borsa.
La qualificaci6 de cada aspirant sera la suma de les qualificacions obtingudes a les fases
de concurs, d'oposici6 i entrevista personal.

El tribunal fara publiques les qualificacions de cada exercici, publicant-les al tauler
d’'anuncis i a la pagina web de la Corporaci6 (www.argentona.cat).

El tribunal fara public un llistat ordenat de qui hagi superat les proves, amb les
puntuacions atorgades a cada aspirant.

El tribunal proposara per a la constitucié de la borsa a tots aquells aspirants que hagin
superat el procés selectiu, ordenants en funcié de la puntuacio final.

En cas d'empat, l'ordre s'establira atenent, en primer lloc, en els procediments de
concurs oposicié, a la persona aspirant que hagi obtingut la major puntuacié en la fase
d'oposici6. Si persisteix I'empat, aixi com en els procediments d'oposicio, segons la
puntuacié obtinguda en els exercicis practics. Si encara persisteix I'empat, es faculta
I'drgan de selecci6 per ordenar una prova d'aptitud relacionada amb les funcions
propies de les places convocades que determinara I'aspirant amb millor capacitat.

Alcaldia dictara resolucié constituint la borsa als efectes de determinar-ne la composicié
i la durada.

Base10a. Periode de prova

En cas de nomenament, s'estableix dins el procés de selecci6 un periode de
prova/practiques d'un maxim de 6 mesos per tal de garantir la idoneitat de les persones
proposades a la plaga convocada.

En cas que l'aspirant nomenat no superi el periode de prova/practiques, es procedira al
nomenament o contractaci6 del candidat seglient per ordre de puntuacio.

El periode de prova/practiques forma part del procés selectiu, i en cas que no es superi,
es perdran tots els drets derivats de la convocatoria. Per acreditar la superacié d'aquest
periode de prova/practiques caldra un informe favorable del/de la Cap de I'Area
corresponent i de la Regidoria corresponent.
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En cas de no superacié d'aquesta fase final, sera l'alcaldia qui dictara resolucién en
aquest sentit.

Base 11a. Funcionament de |la Borsa de treball

La borsa de treball que I'Ajuntament d'Argentona utilitzara per a nomenaments
d'interinitat per cobrir les vacants que es puguin produir en la mateixa escala, subescala,
per substituir empleats/des amb dret a reserva de lloc de treball o per atendre
necessitats urgents.

La vigencia d'aquestes bases sera de 2 anys a comptar des de la data de la seva
formalitzacié (data del decret dalcaldia). Exhaurida la seva vigéncia, els aspirants
inclosos decauran en tots els seus drets derivats de la superacié del procés de seleccio.

En el moment que hi hagi la necessitat de cobrir temporalment una placa vacant
s'oferira als aspirants la contractacié o nomenament per rigords ordre de puntuacié de
la borsa.

Les persones que s'hagin de contractar o nomenar hauran de presentar al servei de
Recursos Humans, quan siguin convocades, els documents acreditatius dels requisits
gue s'exigeixen a la base segona de les presents bases i que es detallen a continuacio:

a) Numero d'ldentificacié Fiscal (NIF). En el cas de nacionals membres d'altres estats de
la Unié Europea o d'aquells Estats en que sigui d'aplicacié la lliure circulaci6 de
treballadors/es, fotocopia compulsada del document que acrediti la seva nacionalitat.

b) Titol academic.

) Declaracié jurada o promesa de no haver estat inhabilitat/da per a l'exercici de les
funcions publiques, ni haver estat separat/da, mitjancant expedient disciplinari, del
servei de qualsevol administracié publica.

d) Declaracié referida a la normativa reguladora de regim d'incompatibilitats.

Si la persona aspirant proposada no presenta la documentacié indicada o no compareix
a l'inici del contracte o nomenament, de forma injustificada i per causes imputables
exclusivament a ella, perdra tots els drets que es puguin derivar de la seva participacio a
aquesta convocatoria i deixara de formar part de la borsa de treball, sens perjudici de la
responsabilitat en que pugui haver incorregut i de les actuacions que puguin recaure
sobre seu.

En aquests suposits, aixi com si es produis la renuncia de la persona aspirant
proposada, la presidéncia de la corporacié formulara proposta de contractacié a favor
de la persona que ocupi el lloc immediatament seglent a la llista, i aixi successivament.
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Si durant el contracte o nomenament la persona presenta la renuncia voluntaria,
passara a ocupar el darrer lloc de la borsa de treball.

Quan la persona aspirant finalitzi el contracte o nomenament mantindra la seva posicié
a la borsa de treball.

En els casos en que en finalitzar, hi hagi un informe negatiu de la persona responsable
del servei on hagi estat destinada, la persona aspirant deixara de formar part de la
borsa de treball.

Base 12a. Incidéncies. Regim d'impugnacions.

Mentre estigui constituit, el tribunal qualificador esta facultat per resoldre els dubtes
que sorgeixin en laplicaci6 d'aquestes bases i podra adoptar els acords que
corresponguin en tots els suposits no previstos en elles per tal de facilitar el
desenvolupament normal del procés selectiu, els quals podran ser objecte de recurs
d'alcada davant de I'Alcaldia, en el termini maxim d'un mes a comptar des de I'endema a
la data de la seva notificacié o publicacié. Abans de la constitucié del tribunal i després
que aquest hagi efectuat la seva proposta, aquesta facultat correspondra a I'Alcaldia.

Les bases presents i la convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb allo
que estableix la Llei 39/2015, d'1 d'octubre de 2015, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, els
interessats podran interposar recurs de reposici6 en el termini d'un mes davant
I'Alcaldia, previ al recurs contencidés administratiu en el termini de dos mesos davant el
Jutjat Contenciés Administratiu corresponent o, a la seva eleccié, el que correspongui al
seu domicili a partir de 'endema al de publicacié de I'anunci de referéncia en el Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya.

Davant les actuacions del tribunal es podra interposar recurs d'alcada davant l'alcaldia
com a superior jerarquic d'acord amb els articles 121 i 122 de la Llei 39/2015. El termini
es comptara des de I'endema de les publicacions.

Base 13a. Dret supletori.

En tot alld no previst en aquestes bases ni en les generals, s'ha de procedir segons el
que determini el Text Refds 5/2015 de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public, la Llei
7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local, el Reial decret legislatiu
781/1986, de 18 d'abril, pel qual s'aprova el Text refés de les disposicions legals vigents
en materia de regim local, el Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el
Text refds de la Llei municipal i de regim local de Catalunya, el Decret legislatiu 1/1997,
de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un text Unic dels preceptes de
determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcié publica, el Decret
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214/1990, de 30 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament del personal al servei de les
entitats locals, el Reial decret 462/2002, de 24 de maig, d'indemnitzacions per raé del
servei, i la Llei 39/2015, de 26 d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques la resta de disposicions que en son d'aplicacié.

Segon.- Publicar les bases del procés de seleccié i I'anunci de la convocatoria al Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona i al tauler d'edictes de I'Ajuntament d’Argentona i

publicar-ne una referéncia al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

Argentona, 13 de febrer de 2018

L'Alcalde d'Argentona
Eudald Calvo Catala
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ANNEX 1 TEMARI GENERAL

Tema 1.- La Constitucié Espanyola de 1.978. Estructura, contingut i principis generals. El
Tribunal Constitucional: composicié i competéncies.

Tema 2.- Els drets fonamentals, les llibertats publiques i els drets socials i economics en
la Constitucié Espanyola. La proteccié i suspensié dels drets fonamentals. El/la
defensor/a del poble.

Tema 3.- El poder judicial: funcions i principis. L'organitzacio judicial. El Consell General
del Poder judicial. El Ministeri Fiscal. El Tribunal Suprem. El Tribunal Superior de Justicia
de Catalunya.

Tema 4.- La potestat legislativa. La delegacié legislativa a favor del Govern. La iniciativ
legislativa. Lleis organiques. Lleis ordinaries. Lleis marc. Lleis d'amortitzacié.

Tema 5.- L'organitzaci6 territorial de I'Estat en la Constitucié: 'Administracié Local. Ens
que la integren. La regulacié del régim local a Catalunya.

Tema 6.- L'organitzacié territorial de I'Estat en la Constitucié: les Comunitats Autonomes.
Constitucié i competéncies. Relacions entre I'Estat i les comunitats autonomes:
coordinacié i control.

Tema 7.- L'Estatut d’Autonomia de Catalunya: contingut i valor normatiu.

Tema 8.- El dret administratiu. Concepte. Fonts del dret administratiu. Principis
d'actuacio6 de I'administracié publica. Submissié de 'Administracié a la Llei i al Dret.
Tema 9.- L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de I'acte administratiu. La
motivacié i la forma. El silenci administratiu: el silenci positiu i els actes presumptes.
Actes nuls i anul-lables.

Tema 10.- Revisié dels actes en via administrativa. Revisio d'ofici. Revocacio dels actes
administratius. Els recursos administratius: objecte i classes. Recurs ordinari i recurs de
revisio. Les reclamacions prévies a I'exercici d'accions civils i laborals.

Tema 11.- El procediment administratiu: concepte, principis i importancia. Fases del
procediment administratiu general. Comput de terminis.

Tema 12.- La contractacié administrativa: concepte i fonts. Principis basics de la Llei de
contractes de les administracions publiques. Requisits per contractar amb
'’Administracié. Garanties. Tipus de contractes administratius. Procediments i formes
d’adjudicacié de contractes.

Tema 13.- El servei public: concepte i evolucié. Formes de gesti6 dels serveis publics. La
gestié directa. La gesti6 indirecta. La concessi6. Domini public i privat de 'Administracié:
régim juridic i naturalesa. Us del domini public.

Tema 14.- La responsabilitat de les administracions publiques. Responsabilitat
patrimonial. L'accié de responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del personal
al servei de les administracions publiques.

Tema 15.- La funcié publica local i la seva organitzacid. Drets i deures del funcionariat.
Régim dincompatibilitats del personal al servei de les administracions publiques.
Situacions administratives del funcionariat.
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Tema 16.- El Municipi en el régim constitucional espanyol. Elements. Organitzacié
municipal, competéncies i funcionament.

Tema 17.- Les hisendes locals i els seus pressupostos.

Tema 18.- Ordenances i reglaments locals. Els bans. Procediment d'elaboraci6 i
aprovacié

ANNEX 2 TEMARI ESPECIFIC

Tema 1.- Concepte d'Administracié Publica i el concepte de Dret Administratiu.
Sotmetiment de I'Administracié Publica al Dret. Principi de legalitat.

Tema 2.- La personalitat juridica de I'Administracié Publica. Classes de persones
juridiques publiques. Capacitat.

Tema 3.-. Les fonts del Dret Public. La Llei: classes de lleis.

Tema 4.- El Reglament: titularitat de la potestat reglamentaria. Ambit material. Classes.
Procediment d'elaboracié. Eficacia. Control dels reglaments il-legals i efectes de la seva
anul-lacio.

Tema 5.-. El Costum i la practica administrativa. Els principis generals del Dret. Altres
fonts.

Tema 6.-. La posicié juridica de I'Administracié Publica. Potestats administratives.
Potestat discrecional i reglada. Controls de la potestat discrecional.

Tema 7.- L'administrat: concepte i classes. La capacitat de I'administrat i les seves causes
de modificacié. Les situacions juridiques de I'administrat. Drets subjectius i interessos
legitims.

Tema 8.-. Administracié electronica. Concepte i marc juridic: Us de mitjans electronics en
el sector public de Catalunya. Regulacio6 de la seu electronica i dels registre telematics.
Tema 9.-. L'acte administratiu: concepte. Classes d'actes administratius. Elements de
I'acte administratiu. Requisits: motivacio6 i forma.

Tema 10.-. L'eficacia dels actes administratius: el principi d'autotutel-la declarativa.
Condicions. La notificacio: contingut, termini i practica. La notificacié defectuosa. La
publicacio. L'aprovacié per altre Administracié. La demora i la retroactivitat de I'eficacia.
Tema 11. La teoria de la invalidesa de I'acte administratiu. Actes nuls i actes anul-lables
Principi de conservacié dels actes administratius. La revisié d'ofici: suposits, accié de
nul-litat, procediment i limits. La declaracié de lesivitat. La revocacié dels actes. La
rectificacio d'errors material o de fet.

Tema 12. El procediment administratiu. La Llei de Procediment Administratiu. Principis i
ambit d'aplicacié. El procediment administratiu: Classes d'interessats en el procediment
i drets dels administrats. Fases: iniciacio, classes, subsanacié i millora de la sol-licitud. El
Registre de documents. Termini i comput. L'ordenacié. La fase d'instruccié: intervencié
dels interessats, prova i informes.

Tema 13. La terminaci6 del procediment administratiu: I'obligacié de resoldre i contingut
de la resolucié expressa. La terminacié convencional. La falta de resolucio: el silenci
administratiu.
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Tema 14. La contractacié administrativa: régim juridic dels contractes de les
Administracions Publiques i distincié dels contractes civils. Requisits essencials. Classes
de contractes administratius.

Tema 15. Elements dels contractes administratius. Els subjectes: Administracio
contractant i contractista. Sistemes de seleccié del contractista: actuacions prévies a la
contractacié i procediment i formes d'adjudicacié i garanties. El perfeccionament del
contracte i la seva formalitzacié.

Tema 16. Execucié i modificacions dels contractes administratius. Les prerrogatives
administratives. Revisi6 de preus.

Tema 17. Extincié dels contractes administratius: causes i efectes. La invalidesa dels
contractes publics i la seva impugnacio. Els actes separables.

Tema 18. Formes d'accié6 administrativa. L'activitat de policia: ['autoritzacié
administrativa. La policia de seguretat. L'activitat de foment i els seus mitjans: les
subvencions.

Tema 19. L'activitat administrativa de prestacié de serveis. El servei public: concepte,
evolucio i crisis. Diferents maneres de gestié dels serveis publics. La gestio directa.

Tema 20. L'execucié forcosa: subjectes, objecte i causes. El procediment general.
Garanties jurisdiccional. La reversio expropiatoria. Tramitacio d'urgencia i procediments
especials.

Tema 21. Les propietats publiques: tipologia. EI domini public: concepte, naturalesa i
elements. Afectacié i mutacions demanials.

Tema 22. Regim juridic del domini public: Us i utilitzacié del domini public. La concessié i
reserva demanial.

Tema 23. El patrimoni privat de les entitats publiques. Régim juridic dels béns
patrimonials.

Tema 24. La responsabilitat de les administracions publiques. Régim actual: suposits de
responsabilitat i danys. L'acci6 i procediment administratiu en matéria de
responsabilitat.

Tema 25. Els recursos administratius. Concepte i principis generals. Regles generals de
la seva tramitacié i classes.

Tema 26. El recurs d'algcada. El recurs de reposicié. El recurs de revisio.

Tema 27. La jurisdiccié contenciés administrativa: naturalesa, extensio i limits. Sistemes
d'organitzacio: organs i competencia. Les parts i I'objecte.

Tema 28. El procediment en primera o Unica instancia. Les mesures cautelars. La
sentencia. Recursos. Execucié de les senténcies. Procediments especials.

Tema 29. La potestat sancionadora: concepte i significat. Els principis de la potestat
sancionadora i els principis del procediment sancionador.

Tema 30. El principis de l'organitzaci6 administrativa: la competéncia, jerarquia i
coordinacio. Descentralitzacié, autonomia i tutela.

Tema 31. L'organitzaci6 administrativa: la potestat organitzativa, els organs
administratius: concepte i classes. Consideracié especial als drgans col-legiats.

Tema 32. Estructura de la funcié publica. Classes de personal al servei de les entitats
locals. Situacions administratives.
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Tema 33. Instruments de planificacié de Recursos Humans i |'oferta publica d'ocupacio.
Tema 34. Sistemes de provisié de llocs de treball. Processos selectius.

Tema 35. Naixement i extinci6 de la relacié funcionarial. El seu contingut. Drets i deures
dels funcionaris. Els drets economics.

Tema 36. Els drets passius dels funcionaris. La seguretat social dels funcionaris.

Tema 37. Regim disciplinari dels funcionaris. Procediment disciplinari. Responsabilitat
civil i penal dels servidors publics.

Tema 38. El Dret financer: concepte i contingut i I'activitat financera. El dret financer com
ordenament juridic de la Hisenda publica. El Dret financer en I'ordenament juridici en la
ciencia de Dret. Relacié del Dret Financer amb altres disciplines.

Tema 39. Els principis constitucionals del Dret Financer. Principis relatius als ingressos
publics: legalitat i reserva de llei, generalitat, capacitat economica, igualtat, progresivitat i
no confiscatorietat. Principis relatius a les despeses publiques: legalitat, eficacia i
eficiéncia i economia en la seva programacié i execucio.

Tema 40. El poder financer: concepte i limits. La distribucié territorial del poder financer.
L'ordenacié constitucional del poder financer a Espanya. El poder financer de I'Estat. El
poder financer de les Comunitats Autbnomes: régim general i regims especials. El poder
financer del ens Locals.

Tema 41. El Pressupost: concepte i funcié. Els principis pressupostaris. La llei de
pressupostos en I'ordenament espanyol: naturalesa juridica. Efectes de la llei de
pressupostos sobre les despeses i els ingressos publics.

Tema 42. La despesa publica. Concepte i classes. Augment real i aparent de la despesa
publica. Efectes econdmics de la despesa publica.

Tema 43. El régim juridic dels preus publics i les taxes. Les contribucions especials.

Tema 44. Relacié juridica tributaria: Concepte i elements. Fet imposable. La meritaci6.
Exempcions. Subjecte actiu. Subjectes passius. Responsables. La solidaritat: extensio i
efectes. El domicili fiscal. La representacié. La transmissié del deute.

Tema 45. Gesti6 tributaria: delimitacié i ambit. El procediment de la gestio tributaria. La
liquidacié dels tributs. La declaracié tributaria. Els actes de liquidacio: classes i régim
juridic. La consulta tributaria. La prova en els procediments de gestié tributaria.
L'agéncia estatal d'administracié tributaria.

Tema 46. La recaptaci6 dels tributs. Organs de recaptacio. El procediment de recaptacié
en el procediment voluntari. El procediment de recaptacié en via de constrenyiment:
iniciacié, titols per l'execuci6 i providencia de constrenyiment. Ajornament i
fraccionament del pagament.

Tema 47. La inspecci6é dels tributs. Actuacions inspectores per la gestidé dels tributs:
comprovacié i investigacié, obtencié d'informacié, la comprovacié de valors i informe i
assessorament. Régim juridic de les funcions inspectores. El procediment d'inspecci6
tributaria. Potestats de la inspeccié dels tributs. Documentacié de les actuacions
inspectores. Les actes d'inspeccio. La inspecci6 dels recursos no tributaris.

Tema 48. Les infraccions tributaries: concepte i classes. Les sancions tributaries: classes i
criteris de graduacié. El procediment sancionador. La extincié de la responsabilitat per
infraccions.
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Tema 49. La revisié en via administrativa dels actes de gesti6 tributaria. Procediments
especials de revisio. El recurs de reposicio. Les reclamacions economic administratives.
Tema 50. El régim local espanyol: la seva evolucié. Principis constitucionals i la seva
regulacio juridica.

Tema 51. La provincia en el regim Local. Historia i regulaci6 constitucional.

Tema 52. Organitzaci6 i competencies de la Provincia. Regims especials.

Tema 53. El municipi. Historia. Classes d'ens municipals en el Dret espanyol.

Tema 54. Concepte de Municipi. El terme municipal. La poblacié del municipi. El padré
d'habitants. Consideraci6 especial del vei.

Tema 55. L'organitzacié municipal; classes i atribucions. Competéncies municipals.

Tema 56. Régim de sessions i acords dels organs col-legiats locals. El registre de
documents.

Tema 57. El Reglament organic municipal.

Tema 58. Les altres entitats locals d'ambit superior i inferior al municipi.

Tema 59. La potestat reglamentaria de les entitats locals. Reglaments i Ordenances.
Classes. Procediment d'elaboracié i aprovacio.

Tema 60. Autonomia municipal i tutela.

Tema 61. La funcié publica local i la seva organitzacio. Els funcionaris amb habilitacié de
caracter nacional. Els funcionaris propis de les corporacions locals. El personal laboral.
Tema 62. Els bens de les entitats locals. Bens de domini public. Bens patrimonials.

Tema 63. Les formes d'activitat de les entitats locals. La intervencié administrativa en la
vida privada.

Tema 64. Els Serveis publics en I'esfera local. Els modes de gesti6 dels serveis publics.
Especial referéncia a la concessié.

Tema 65. Les llicéncies: naturalesa juridica. Régim juridic i procediment d'atorgament. El
condicionament de les llicéncies.

Tema 66. Les empreses municipals. El consorci.

Tema 67. Hisendes locals: principis constitucionals i régim juridic.

Tema 68. Ingressos: definici6 i classificacié. Ordenances fiscals.

Tema 69. Els pressupostos locals.

Tema 70. L'exercici de les competéncies urbanistiques. Competéncies municipals en
I'ambit urbanistic. L'actuacié de la Generalitat de Catalunya en relacié6 amb les entitats
locals. Organs urbanistics de la Generalitat de Catalunya.

Tema 71. Les entitats urbanistiques especials. L'administracié urbanistica actuant.

Tema 72. Classificacié del sol. Concepte de sol urba consolidat i no consolidat. Concepte
de sol urbanitzable delimitat i no delimitat. Concepte de sol no urbanitzable. Sistemes
urbanistics generals i locals.

Tema 73. L'aprofitament urbanistic. Drets i deures dels propietaris. Limits al dret
d'aprofitament urbanistic.

Tema 74. El procediment per a l'aprovacié de projectes d'actuacions especifiques
d'interés public en sol no urbanitzable i procediment per a l'aprovacié de determinats
projectes de noves activitats i construccions en sol no urbanitzable.
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Tema 75. Tipus de plans urbanistics. Regim transitori. Plans d'ordenacié urbanistica
municipal. Programes d'actuacié urbanistica. Normes de planejament urbanistic.

Tema 76. Plans parcials urbanistics. Plans especials. Plans de millora urbana.

Tema 77. Actes preparatoris pe a la formulacié i tramitacié de les figures de planejament
urbanistic. Formulacié de figures del planejament urbanistic general i planejament
urbanistic plurimunicipal. Formulacié del planejament derivat.

Tema 78. L'aprovacié definitiva de les figures de planejament urbanistic. Efectes.
Vigencia, modificacié i revisié del planejament urbanistic.

Tema 79. Gesti6 urbanistica. Sectors de planejament i poligons d'actuacié urbanistica.
Sistemes d'actuacié urbanistica.

Tema 80. Sistema d'actuacié urbanistica per reparcel-lacié. Modalitats. El projecte de
reparcel-lacio.

Tema 81. Entitats urbanistiques col-laboradores. Definicié i tipus. Naturalesa juridica.
Funcions. Constitucié. Inscripcié.

Tema 82. Instruments de politica del sol i habitatge. Patrimoni public del sol i habitatge.
Tema 83. Intervenci6 en I'Us del sol i en I'execuci6é de les obres. Modalitats. La llicéncia
urbanistica. La comunicacié prévia. Les parcel-lacions urbanistiques. Les ordres
d'execucié i suposits de ruina.

Tema 84. Proteccio6 de legalitat urbanistica. Procediments. Ordres de suspensié d'obres i
requeriments de legalitzacié. Revisié de llicéncies. Infraccions urbanistiques. Régim
sancionador. Les multes coercitives.

Tema 85. Prevencié i control ambiental de les activitats (I) Autoritzacié ambiental.
Declaracié d'impacte ambiental amb autoritzacié substantiva.

Tema 86. Prevencié i control ambiental de les activitats (Il) Llicencia ambiental.
Comunicacié ambiental. Informe urbanistic.

Tema 87. Espectacles publics i activitats recreatives (l) Llicéncia d'establiments oberts al
public d'espectacles publics i activitats recreatives.

Tema 88. Espectacles publics i activitats recreatives (Il) Comunicacié prévia d'espectacles
publics i activitats recreatives.

Tema 89. Activitats inndcues. Comunicacié prévia d'activitats innocues. Declaracié
responsable d'activitats inndcues.

Tema 90. Intervencions sectorials. Intervencié en matéria de salut publica i seguretat
alimentaria. Intervenci6 en matéria de prevencié d'incendis. La proteccié contra la
contaminacié acustica. Ordenances reguladores de la contaminacié acustica. Inspeccié,
control i regim sancionador.
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